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ALLASPALYAZAT
BALATONALMADI POLGARMESTERI HIVATAL
VAROSI KINCSTAR
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi és szamviteli ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): 1. Allamhaztartas rendje szerinti
onkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok végrehajtasa.

2. A felhalmozasi céld kiadasokra vonatkozo elSterjesztések, kotelezettségvallalasok
készitésében torténd részvétel, a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasanak vezetése ASP
rendszerben (Onkormanyzat és Hivatal).

3. A felhalmozasi céld kiadasokra vonatkozé bejovo szamlak feldolgozasa ASP rendszerben,
kifizetésre torténd el6készitése.

4. Az eszkdznyilvantartd program (ASP KATI) segitségével vezeti az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal vagyon nyilvantartasat, elvégzi az allomany szamitégépes feldolgozasat
(novekedések, csokkenések).

5. Leltarozasi és selejtezési feladatok el6készitése, szervezése és az azokban torténd
kozremiikodés.

6. Ingatlanvagyon Kkataszterhez kapcsolédéan kapcsolattartas és egyeztetés az érintett
osztallyal.

7. Statisztikai jelentések elkészitése.

8. Az éves beszamold, a koltségvetési jelentések és a mérlegjelentések készitésében torténd
részvétel.

9. A Kkoltségvetési rendelet, a koltségvetési rendelet moddositasainak, a koltségvetés
teljesitésérol szolo eléterjesztés, és a zarszamadasi rendelet készitésében torténd részvétel.

10. Feladatkoréhez tartozé analitikus nyilvantartasok vezetése és ennek a fékonyvi
nyilvantartassal torténé egyeztetése.

11. A hazi pénztarral kapcsolatos feladatok ellatasa (Onkormanyzat és Hivatal tekintetében).
Elvart végzettség:

FelsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miiszaki menedzser, gazdasagi
agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, mliszaki, logisztikai fels6fokd, illetve mérlegképes
konyvel6 szakképesités.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési
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Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Balatonalmadi
A munkavégzés pontos helye: 8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Balatonalmadi Varos honlapja: www.balatonalmadi.hu.

A jogallasra, az illetmény megallapitisara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol sz616" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint Balatonalmadi Varos

Onkormdanyzata éves koltségvetésérdl szolé onkormdanyzati rendeletében, a Kozszolgalati
Szabalyzatban, valamint a Cafetéria juttatas szabalyzatardl sz616 jegyzo6i utasitdsban foglaltak az
iranyadok.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatokat csak akkor tekintjiik érvényesnek és keriilnek elbiralasra,

amennyiben valamennyi jelen felhivasban feltiintetett formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.
Munkaltato a kinevezés elsé 6 honapjara prébaidét kot ki.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Regenyéné Kiraly Andrea kincstarvezetd
nyujt, a 06-20/981-5239-es telefonszamon.

A pdlyazo6 a pdlyazathoz csatolja arrél szél6 nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul. A
személyes adatok kezel6je: Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal, az adatkezelés célja: a tisztségre
megfelel6 palyazoé kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szdmu rendelet 6. cikk 1.)
bekezdés a) pontja alapjan az érintett maganszemély hozzajarulasa. Az adatkezelés id6tartama:
sikeres palyazd kivalasztasat kovetd 8. munkanapig, ezt kovetden a sikertelen palyazati anyagok
torlésre keriilnek. A személyes adatokat megismerd személyek kore: a palyazati kiirds technikai
megvaldsitasaban kozrem(ikodoé koztisztviseld, illetve a palyazatrol dontd személy.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Pénziigy, bank és biztositas, Fels6oktatasban szerzett gazdasdgtudomanyi, kézszolgalati,
miiszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség;
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6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),

Pénziigy, bank és biztositas, fels6okt-ban szerzett szakképzettség és gazd.tud-i,
statisztikai, informatikai, m{iszaki, logisztikai ffoku, ill. kényvel6 szakké

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

megbizhato, pontos, preciz munkavégzés

rugalmassag

kivalé irasbeli, szobeli kommunikacié

MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintii ismerete
stressztlirés, terhelhet6ség

probléma-megold6 készség

egylttmiikodési készség

hatarozottsag, magabiztossag

terhelhet6ség

elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett

munka minéségéért

hatarid6k betartasa

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

ASP szakrendszer (gazdalkodas) felhasznaléi szintii ismerete
kozigazgatasi alapvizsga

kozigazgatasi szakvizsga

allamhaztartasi tertileten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

mérlegképes konyvel6i képesités, illetve allamhaztartasi mérlegképes

konyvel6i szakképesités

targyi eszkoz és vagyon nyilvantartasban szerzett gyakorlat

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
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- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.09.23. 00:00

Palyazat benyujtasanak moédja: elektronikus tton Csajaghy-Olah Ildiké személyligyi referens
részére az iolah@balatonalmadi.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazat elbiralasardl Balatonalmadi Varos Jegyz6je dont.
Palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.09.30. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.balatonalmadi.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.08.29.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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