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Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Human Eréforras Bizottsag Elnoke
8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.
pmhivatal@balatonalmadi.hu
+36 88/542-410

Szam: 1/1026-1/2025.

A

a Human Eroforras Bizottsag 2025. szeptember 23-i iilésére

Targy: A Pannodnia Mlvelodési Kézpont és Koényvtar szervezeti és miikddési szabalyzatanak

modositasa

Tisztelt Bizottsag!

A Képviselo-testiilet dontése értelmében a Panndnia Kulturdlis Kozpont és Konyvtar
megnevezése a torzskonyvi bejegyzés napjatdl, vagyis 2025. julius 21. napjatdl Panndnia
Mlivelodési Kozpont és Konyvtar (a tovabbiakban: intézmény).
Mindezek alapjan sziikésges az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatanak, tovabba a
szervezeti és miikodési szabalyzat mellékleteinek a modositasa.

Kérem a T. Bizottsagot, hogy az el6terjesztést megvitatni és a hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.
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A dontés meghozatalahoz egyszer(i tébbség sziikséges.

Az elbterjesztést keszitette: Tarnoki Renata Sara jegyzd

Kovacs — Arvai Agnes mb. igazgato

o yn ot olientétes.



Hatarozati javaslat

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiilete
Human Erdforras Bizottsaganak

...... /2025. (......) HEB hatarozata

a Panndnia Miivel6dési Kozpont és Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasarol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletének Human Erdforras Bizottsaga
megtérgyalta ,A Panndnia Mlveldédési Kozpont és Konyvtar szervezeti és mikodeési
szabdlyzatanak mddositasa” cim(i elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének Human Eréforras Bizottsaga
— atruhazott hatdskérben — a Panndnia Mlvel6dési Kozpont és Konyvtar egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat 2025. oktober 1. napjatdl
elfogadja.

2. A Képvisel6-testiilet felkéri a Bizottsdg elnckét, hogy a dontésrél — a hatarozat
megkiildésével — a Panndnia Mlvelédési Koézpont és Konyvtar intézmeényvezetdjét

értesitse.
FelelGs: Bercsényi Laszld polgarmester
Hivatali felel6s: 2. pontban: Tarnoki Renata Sara jegyzo
Hatarido: 2. pontban: azonnal

Balatonalmadi, 2025. szeptember 23.

Zsemberi Imre s.k.
elndk



A VasutARTjaro kiallitasok megvalodsitasi és miikodtetési szabalyai

A VasUtARTjaro kiallitasok helyszine a varoskdzpontban talalhato vasuti aluljaré. A 1étesitmény

a Magyar Allamvasutak (tovabbiakban: MAV) tulajdondban és kezelésében all. A MAV felelés a
létesitmény m(iszaki dllapotdért, az oldalfalak festéséhez és arra allando képkeretek rogzitéséhez -
mint tulajdonos - visszavonasig érvényes hozzdjdrulasat adta.
A falak esetenkénti Gjrafestését, a nyomatok évi két alkalommal térténd cserélését, az ekkor esedekes
takaritast az Almadi Varosgondnoksag végzi. Az ehhez sziikséges koordindcid a Pannodnia Miivel6dési
Kozpont és Konyvtar (tovabbiakban: Panndnia) igazgatdjanak és a VastitARTjard miivészeti vezetdinek
egylittes kompetenciaja.

A VasUtARTjard kidllitasok a Panndnia kidllitasi tervében és koltségvetésben szerepelnek, a
Pannodnia rendezvényeinek tekintend&k.

A VasUARtjard kiallitason reprodukciok (digitalis nyomat formajaban) kerlilnek bemutatasra,
eredeti mivek kiallitasara nincs lehetdség.

A VasUtARtjaroban évente két kidllitas kerll a falakra. Julius elejétdl december elejéig az
almadi (ill. Almadihoz kotédd) képzémiivészek alkotdsait, december elejétdl junius végéig az almadi
(ill. Almadihoz kot6dé) fotdsok kiallitasat lathatjak az érdekl&dék.

A kiallitéson Balatonalmadiban é16 (vagy Balatonalmadihoz kot6dd) képzémiivész ill. fotos
munkadja szerepelhet. A részvétel jogosultsagat a kiallitast szervezd m(ivészeti vezetGk hatarozzak meg.
A kidllitasokon vald részvétel nyitott, de a muivészeti vezetSk fenntartjak maguknak a jogot, hogy
elsGsorban szakmai szempontok szerint dontsenek a szereplés lehet8ségérél. Tovabbiakban a
mennyiségi korlatokat is figyelembe kell venniik.

A képzémiivészeti kiallitasokon tematikai megkottttség nincs. A fotods kiallitasokon elvaras,
hogy a fotd Balatonalmadiban, ill. kornyékén készilt legyen (Almadi szeretnénk megmutatni).

A kidllitasok szervezését, el6készitését a miivészeti vezetdk az aldbbiak szerint segitik:

e A kidllitdas megnyitasat megel6zG cca. 45 nappal értesitik az alkotdkat az Ujabb szereplési
lehetGségrdl és annak feltételeirdl.

e A kidllitdson szerepelni kivand alkotoktdl — jellemzGen elektronikus dton - begy(ijtik a
nyomtatashoz sziikséges digitalis reprodukciokat.

e A mivészeti vezetSk a beérkezett alkotdasokbdl szakmai és terjedelmi szempontok alapjan
kivalogatjak a kiallitasra keriil6 alkotasokat. A mivészeti vezetGk fenntartjak maguknak a
jogot, hogy a valogatast elvégezzek.

e A szerkesztést, nyomdai el6készitést, a nyomdaval valo kapcsolattartast a mlvészeti vezetdk
végzik.

A mivészeti vezetSk tevékenységiikért nem részesiilnek anyagi juttatasban.
A mivészeti vezetdk sziikség esetén igénybe vehetik a Panndnia technikai eszkdzeit.

A kiallitas zarasa utan a lekeriilt nyomatok értékesitéshez az alkotdk irasheli hozzdjarulasa
sziikséges. Utdnnyomasra nincs lehet8ség.

A kidllitas zarasa utan a lekerilt nyomatok a fenti hozzajarulds megléte esetén
megvasarolhatdk. Az alkotdt elévasarlasi jog illeti meg.
50x70 cm br. 5000.-Ft
70x100 cm br. 6000.-Ft
100x140 cm br. 7000.-Ft
A megvasdrlas a Pannénia vonatkozoé pénziigyi szabalyai szerint lehetséges.
A kiallitdson szerepelt képeket a Panndnia Grzi és tarolja, a tovabbi kiallitasokhoz részlegesen
biztositva a hordozod feliiletet. A tovabbi hasznalatra nem alkalmas, megrongalodott, serilt lapok
megsemmisitésérdl a Panndnia gondoskodik.



BALATON JATEKPONT

Ingyenes jatszéhaz 0-99 éves korig — csupa moka és vidamsag!
NYITAS: 2025. oktéber 1-t61
Helyszin:
Pannonia Mavel6dést Kozpont és Konyvtar 6. terem

Balatonalmadi Varoshaz tér 4.

Nyitva tartas: hétfé-péntek 10-18 6ra

Elérhetdség:
E-mail: balatonjatekpont@gmail.com

www.facebook.hu/balatonjatekpont

HAZIREND

Kétjiik, sziveskedjenek elolvasni és gyermekeiknek elmondani, hogyan
hasznaljak a Jatékpont jatékait!

Belépéskor a kabitokat, ruhakat, tiskikat a tiroloban, illetve a cipéket az erre kialakitott helyen
kérjik tarolni.

Az 6sszes jaték rendeltetésének megfeleléen hasznalando, a nem rendeltetésszeri hasznilat
soran keletkez$ karokért a kiséré felnGtt vallal anyagi felel6sséget.

A jatékokat szétszedni, rongalni szigordan TILOS!

A nem rendeltetésszert hasznalatbol eredd balesetért és annak kovetkezményeiért a kisérd
felnétt felelds!

Kérjuk, hogy a gyermekek az életkoruknak és fejlettségiiknek megfelels jatékokat hasznaljak.

A gyermeknek, aki zavarja, veszélyezteti a tobbieket, illetve nem rendeltetésszertien hasznilja a
jatékokat, a jatszéhazban valo tovabbi tartézkodasa megtagadhato.

A Jatékpont teriletére éles, szur6 illetve fém és liveg targyakat, és egyéb sérilést okozo targyakat
bevinni TILOS!



Orzés nélkiil hagyott értéktargyaikért nem 4ll médunkban felelGsséget vallalni. A Jatékpontban
hagyott targyakért és ezekkel okozott balesetekért felel6sséget nem vallalunk.

Az étel, ital, ragdgumi fogyasztasa a jatszohaz teriletén TILOS! Kérjuk, hogy a gyermekeket
csak a kijelolt helyeken etessék, itassak.

A gyermekek csak tiszta kézzel hasznalhatjak a jatékokat.
Kérjiik, tigyeljen a tisztasagral

A biztonsigos jaték érdekében megkérjik a kiséréket, és a nagyobb gyerekeket, hogy a
kisebbekre fokozottan figyeljenek.

A jatékokat a Jatékpontbol kérjik, ne vigyék ki.

Kérjik, hogy beteg (lazas, hasmenés, hanyas), lletve labadozd gyermekeket ne hozzanak a
Jatékpontba. A Jatékpontot csak egészséges gyermekek latogathatjak!

A Jatékpont teljes terilletén dohanyozni TTLOS!
A Jatékpontba allatokat behozni TILOS!

A Jatékpont teriiletén készult fotd és vided anyagok az intézmény tulajdonat képezik. Azokat a
személyiségi jogok figyelembevételével szabadon felhasznalhatja. A latogaté elfogadja, hogy
utolagos anyagi koveteléssel nem lép fel.

A Jatékpont tertiletén nem az intézmény altal vagy megrendelésére készitett fotd és videod
anyagok felhasznalasaért felel6sséget nem vallalunk.

A Jatékpontba kizarolag sziilé1 beleegyezéssel és felel6sséggel szabad a gyermeket hoznil

Gyermekfeliigyeletet nem vallalunk!



Pannonia

Mivelédési Kozpont és Konyvtar

Gy(jtokori szabalyzat



A Panndnia Miivel6dési Kézpont és Konyvtdr altaldnos gyl(jt6kord, nyilvanos kézkdnyvtar,
gydjteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza.

Az allomanygyarapitds forrasai: koltségvetés, palyazatok, tamogatas, ajandék.

A kényvtar elssorban kurrens gyarapitast folytat, wvagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbdl valogat. Retrospektiv szerzeményezésre helyismereti dokumentumok vasarlasanal
keriilhet sor, illetve az dllomanybdl hianyzd, de nélkilozhetetlen dokumentumok pétlasanal.

A konyvtar gy(jt6korét a varos gazdasdgi és tarsadalmi szerkezetének, a felmeriil§ tarsadalmi
sziikségletek és igények figyelembevételével

1. azintézmény teriileti elhelyezkedéséhdl,

2. nagysagrendjébdl — a teriilet konyvtarai kozotti helyébdl, szerepébdl és egymdshoz vald
viszonyabdl adodo funkciok hatarozzak meg.

Ezek alapjan a kovetkezd feladatokat kell ellatnia:

1. Alapfunkcié: Balatonalmadi varos teriiletén él6 lakossag altalanos miivel6désre, dnmflivelésre,
tanulasra és szorakozdasra iranyuld, valamint tudomanyos szintl tdjékozodasi igényeit kell
kielégitenie.

2. Kiegészit6 funkcidja: Helyismereti gylijteményiink Balatonalmadira vonatkozéan tudomanyos

konyvtari feladatokat Iat el.

A kdnyvtdr gy(ijti az egyes tudomanyagakra vonatkozo atfogd miiveket, az ismeretterjesztd irodalmat,
a szépirodalmat, valamint a gyermek- és ifjusagi irodalmat, kényvtari segédkonyveket.

Helyismereti allomanyunkba beszerezziik a Balatonalmadi vonatkozasu dokumentumokat.

Cikkeket gyijtiink folyodiratokbdl. Gydjtjiik a helyi szerz6k mdveit, beszamoldkat, amelyek a varos
torténetével kapcsolatban felhasznalhatd adatokat tartalmaznak. A kdnyvtar teljességre torekedve
gylijti Vath Jdnos m(iveit és a ra vonatkozd szakirodalmat.

Idegen nyelvi irodalmat erdsen valogatva szerziink be.

A magyar hirlapokat és folydiratokat olyan valogatassal szerezziik be, hogy az képes legyen a hasznaldk
ismeretszerzési és szérakozasi igényeit kielégiteni.

Hangzdé dokumentumokat CD lemez formajaban szerzeményeziink.

A gyiijtékdri utasitas szerkezete

A gyl(jtés terileteinek felsorolasanal az Egyetemes Tizedes Osztalyozds szerkezetét vettiik alapul. A
szépirodalmi mivek gy(jtési szempontjait a 8-as ,nyelvészet és irodalom” szakcsoportokon belil
differencidltan rogzitjik. A kézikdnyvtar és a segédkonyvtar gy(ijt6korét koveti a helyismereti
gylijtemény, a folydirat gyljtemény, a gyermekkonyvtar gyljteményi utasitdsa. Ezek kilén
felsorolasat, gy(ijtésiik szabalyozasat a gyakorlati kdnyvtari munka indokolja.
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Tudomdny, szellemi teyékenység

A tudomany és szellemi munka, valamint a tudoményos munka szervezése, a dokumentacid, kényv és
iras, irastdrtenet magyar nyelv(iirodalma valogatva.

Szervezés
A szervezés tudomanydval, modszereivel foglalkozd osszefoglald alapmiveket az igényeknek
megfelel§en vélogatva.

Kényvidrian, kényvidrak
A magyar nyelvii irodalom lehetéleg teljeséggel gydjtendd.

Encillopédidk. Altaldnos lexikonok. Referensz kényvek.
A magyar nyelv(i kiadvanyok nagy koriltekintéssel gy(ijtend&k, a nagy vilagnyelveken megjelentek csak

gondos mérlegeléssel valogatva.

Testiiletek, kongresszusok, kigllitasok, mizeumok

AVeszprém megyei testiiletek, szervezetek, intézmények torténetére, munkajara vonatkozd irodalmat
valogatva gydijtjlik. A megyében rendezett kongresszusokrdl, kiallitasokrél szolé kiadvanyokat, az
orszagos és mas megye intézményeinek kiadvanyait valogatva, a gy(jtékdrnek megfeleléen.

Kéziratok, kdnyvritkasdgok
kéziil a helytorténeti szempontbdl fontos miveket teljességgel, a forrdsértékli egyéb magyar
kiadvanyokat valogatva.

1 - FILOZOFIA, BOLCSELET

Filozéfiai rendszerek és irdnyok: logika, etika, esztétika

A. A mai magyar filozofiai irodalom vélogatva az igényeknek megfelel6en gyiijtendd.
B. A filozéfiatorténet kimagaslé alakjainak magyar nyelvii szovegkritikai kiaddsai.

C. Alélektan, logika, etika és esztétika magyar nyelv(i irodalma valogatva.

2 - VALLAS

Gy(jtendd a valldsok keletkezését, a kereszténység eredetét feltaréd magyar és idegen nyelvi irodalom.
Beszerzend6k a nagy vildgvalldsok alapkényvei, a torténetiiket feldolgozé monografidk,
tanulmanykotetek valogatva.

3 - TARSADALOMTUDOMANY

Szocielogia-szociogrdfia
A. Gyl(ijtend6k az orszagos jellegli 6sszegez6 munkdk, az orszagos jelent8ségli részmonografiak,
valamint a tajegység szempontjdbdl fontos mivek. Kilféldi mivek koziil beszerezheték a
tartalmilag jelentds szociografiak valogatva.



B. Gy(ijtend6k a régebbi magyar szocioldgiai, szociografiai irodalom kimagasld alkotasai, az
orszagos jelentdségliek és tdjjellegliek egyarant.

C. Gyljtendd az egyes szociologiai rendszerek és iskoldk torténetét, jelentGségét korszerii
szemlélettel feldolgozé monografikus munkdk és a kiemelkedd szociolégusok mvei valogatva.

Statisztika
A statisztikai adatok elérése internetes adatbazisokban megvaldsul. Gyljtend6k a helytorténet
szempontjabdl jelentds kiadvanyok.

Politika-dllamtan

Vélogatva beszerzend6k az allam elméletére, fejl6désére vonatkozd monografikus munkék.
Magyarorszdg bel- és kilpolitikdjaval, politikai fejlédésével foglalkozé monografidk, aktualis
kiadvanyok. A vilag orszagainak bel- és kulpolitikajaval foglalkozo dsszefoglald miivek.
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Gyljtend6k a kdzgazdasagtudomany magyar és idegen nyelven megjelend osszefoglald
kézikdnyvei, monogréfidi, a kozgazdasagtan klasszikusainak magyar nyelvli mivei, munkaugyi
kérdésekkel foglalkozd monografiak, a pénztorténet, pénzigyi igazgatds fontosabb
kézikonyvei, a bel- és kiillkereskedelem dsszefoglalé irodalma valogatva.

B. Ateleplilés gazdasagi életével foglalkozé dokumentumok, nyomtatvanyok teljességgel.

C. Idegenforgalom, idegenforgalmi politika, az idegenforgalom kozgazdasagi hatdsaval foglalkozd
mivek vdlogatva, am kiilénds tekintettel a helyi vonatkozasokra.
Jogtudomdany-jog
A mindenkor érvényes polgari- és bilntetd jogszabdlyok hozzaférhetGek az elektronikus
adatbdazisokban. A jogtudomanyi 6sszefoglalé monografikus kiadvanyok valogatva gy(ijtendék.

Kézigazgatds

Az dllamigazgatads, az dllamigazgatasi szervek miikodésével, feladataival kapcsolatos kiadvanyok és az
egészségligyi, szocidlis és mlvel6désigyi igazgatasrol szolo atfogd mivek gydjtendék a helyi
igényeknek megfelel§en.

Hadmiivészet ~ hadtudomdny - honvédelem
Gy(jtenddk az olyan munkdk, amelyeknek altaldnos torténeti érdekességiik és aktualis torténelmi-
politikai jelent&ségiik van, tovabba helytGrténeti szempontbdl fontos kiadvanyok.

Nevelés-oktatds
Szakcsoportja kiilonds figyelemmel gyarapitando, mindenkor tekintetbe kell venni az iskolai kényvtari
hdldzat ellatottsagat.

Gyl(ijtend8k az dsszefoglald jellegli neveléstudomanyi monografiak az igények figyelembe vételével.
Beszerzend6k az iskolaszervezet, oktatasszervezet és iskola egészségiligy csoportjan belil a
pedagogusok és a felsGoktatasi hallgatdk érdeklGdésére is igényt tartd miivek. Az iskolan kiviili
oktatdssal Osszefliggs irodalom valogatva.

A szabadid& hasznos felhasznalasat segit6 6sszefoglald kiadvanyok, részmiivek valogatva gy(ijtend k.

Néprajz, etnografia
GylijtendS minden alapvetd jellegii és helyismereti szempontbdl fontos m, a magyarsag néprajzaval,
életmddjaval, mlvészetével foglalkozd kiadvany.



5 - TERMESZETTUDOMANYOK

A korszerii természettudoméanyos irodalom beszerzésére kell torekedni. Gy(jtendék a kilonbozd
monografidk, kdnyvdrusi forgalomba kerild szakjellegli és népszer(sit6 mivek, a kdornyezet- es
természetvédelemmel hangsulyozottan foglalkozo kiadvanyok.

Matematika

Gondos valogatdssal gy(ijtendSk a tudomanydg kézikonyvei. Kilonos figyelemmel az oktatdst segit6
matematikai kényvekre, valamint a mindennapi életben haszndlatos, gyakorlati jelentségli
matematikai mivekre.

Asztronaqutika-csillogdszat

A szakcsoportbol az atfogd és népszerdsité munkak.

Fizika - kémia - geolégia ~ paleontolégia - bicldgia ~ botanika - zooldgic
Szakcsoportjaikbdl gyljtend6k az Gsszefoglald és mmdazok a konyvek, amelyek az alkalmazott
tudoméanyok kilonféle tertletének miveléséhez alapvet&en fontosak.

6 - ALKALMAZOTT TUDOMANYOK
A korszer(i mivek beszerzése a f6 feladat.

Altaldnos miivek - ipartérténet
Gylijtendék az alkalmazott tudomanyokrol szold altalanos miivek, a helyi jellegl kiadvanyokkal egyutt.
A forrasértékii ipartorténetek, monografiak, ha kapcsolédik a telepiiléshez.

rvostudomdny
Els()sorban népszer felvilagositd jellegli kiadvanyok gy(jtend6k, de valogatva az altaldnos
érdekl6désre szamot tarté szakmonografidk is beszerezhet&k.

Meérndki tudomdny-technika, miszaki tudomdnyok
Népszerii jellegli 6sszegezd kézikdnyvek gydjtend6k. A politechnikai érdekl6déssel kapcsolatos
miszaki konyvek vélogatottan beszerzenddk.

Szamitastechnika

Gyiijtend6k a szamitastechnika alapvetd kézikényvei, az automatikus adatfeldolgozds irodalma, a
szamitogépekkel, programokkal és programnyelvekkel foglalkozd mivek az igények kritikus figyelembe
vételével, mivel ezen allomanyrész avulasi ideje rendkiviil gyors.

Mezbgazdasdg ~ erdbgozdasdg - vaddszat - haldszat

Osszefoglald kézikdnyvek, a vidék termelésével, mezégazdasagdval kapcsolatba hozhatd monografiak,
népszeriisits kiadvanyok az igények figyelembe vételével gyljtenddk. Kiilonds figyelmet kell forditani
azokra a kiadvanyokra, melyek a kiskertek és farmergazdasagok miikddéséhez, a biogazdédlkodashoz
segitséget nyujtanak. A szakcsoport irodalmét a helyi igények ismeretében kell 8sszeallitani.

Hdaztartds
Valogatva gy(ijtendék a magyarul megjelend szakdcskonyvek, az élelmiszer tartdsitasara, tovabba a
lakberendezésre, otthoni fitésre, bltorzatra, ruhdzatra vonatkozé munkak.

Szervezés -Ugyvitelszervezés - Uzemszervezés - Uzemvezetés
Az izemszervezés, vezetés elméletével és gyakorlataval, a menedzserképzéssel foglalkozo dsszefoglald
mivek a sziikségletnek megfelelGen valogatva.
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Hiraddsigy, tdvkiazlés

Beszerzend&k az altalanos érdeklédésre szamot tartod kiadvanyok

Kényvnyomtatds-nyomdaszal
A csoportba tartoz6 magyar mivek gondosan valogatva gy(jtendék.

Kozlekedésigy

A kozlekedéssel foglalkozo dsszefoglald miivek, a kdzlekedés térténetével kapcsolatos monografidk
gyljtendék.

Kényvvitel
Szakcsoportjabdl az altalanos jelleg(i munkak, ha sziikségesek.

A reklam és a hirdetés Osszefoglald mivei gyljtendék. A rekldm mddszereit és eszkdzeit ismertetd

mivek igény szerint beszerezhetdk.
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EpitGipar
Elsdsorban altalanos mivek: kézikdnyvek, a mindennapi életben is felhaszndlhaté népszer(i sszegezd
munkak, valamint gyakorlati sziikségesség szerint szerzenddk be.

Barkdcsolds
Szakcsoportjaba tartozo mivek az altalanos keresettség miatt kiilonds figyelemmel gydjtendék.
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Miiveszet-elmélet - Midvészet lechnikdjo

Az ide vonatkozd magyar nyelvii irodalom gondosan vélogatva gytjtendé.

Teriletrendezés
Alapvetd jelentdségli miivek beszerzése mellett a teleplléstervezés, vérosrendezés irodalma az
igényeknek megfeleléen valogatva.

Epitészet - Szobrdaszat- Rajz ~ Iparmiivészet ~ Festészet - Grafikai miivészetek
A vonatkozd magyar nyelvi irodalom valogatva, az igényeknek megfelelSen gydjtendé.

Fénykdpezés
Gyljtend6k az altalanos ismereteket nyljtd esztétikai, technikai vonatkozasu mivek. A vegyi, optikai,
digitalis eljarasokat ismertetd munkak valogatassal szerzenddk be.

Zene
A magyar nyelv(i zeneelméleti és zeneesztétikai irodalom az igényeket figyelembe véve gy(ijtendé.

Szérakozds - Jarék - Sport
Igények szerint gy(ijtendd.

Filmmudvészet- Szinhdz- Tdrsas szérakozdsok

Beszerzendd minden alapveté magyar nyelvl esztétikai, torténeti md, valamint az altalanos
érdeklddésre szamottartd miivek. Szinészek, hires el6add mivészek memoarjai az érdekl§désre valod
tekintettel. A mfivészi vagy néptancra vonatkozo altalanos érték(i miivek is figyelembe veenddk.
Gylijtendé tovabba a tarsasjatékok, fejtérék, tigyességi jatékok magyar nyelv(i irodalma.



Testgyakorids - Sport

Egy-egy sportag dltaldanos osszefoglaldsat nydjté mivek beszerzése kivanatos. Beszerzend6k még a
magyar nyelven megjelent sporttorténeti mlivek, az egyes sportdgak leirdsai és jatékszabalyai a
keresettségnek megfelel&en.
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8- NYELVESZET - IRODALOM - SZEPIRODALOM

Nyelvészet

LehetSleg teljességgel gyljtend6k a nyelvtudomany kézikdnyvei, egy- és tobbnyelvl szotarak,
értelmezd és magyardzd szdtarak, akar tobb példanyban is. A nyelvtorténeti, rendszertani mdvek,
nyelvtanok, nyelvjardsok, nyelvemlékek szovegkiadasai valogatva.

frodalomelmélet - irodalomtudomany
A legfontosabb miivek gy(jtenddék.

e

Egyes nyelvek irodalma
A kildnféle népek irodalmardl a magyar nyelven megjelend miiveket lehetdség szerint kell gydjteni.

A vildgirodalomrél egy-egy nemzeti irodalom atfogd torténeti képét kell megalapozni. Monografikus
miveket csak jelentds személyekrdl és korokrdl kell beszerezni. Fokozott figyelemmel gyarapitandé a
kdrnyezd népek irodalma.

A fenti elveknek megfelel§ gyiijtemények kialakitdsahoz a kurrens és nem kurrens anyagot egyarant
fel kell hasznalni.

SZEPIRODALOM

A szépirodalom gyarapitasdban meghatarozonak a tényleges szépirodalmi igények kielégitését
tekintjik. Olvasoink differencidltséga  miatt  dllomanygyarapitasunkat  kiterjesztjik az
irodalomtdrténetileg - és m(ivészileg értékes m(ivektsl kezdve a csupan az olvasmanyossag, a kaland
és izgalom igényével iradott mvekre is.

A magyar klasszikus irok miveit teljességre torekvéen beszerezzilik. A régebbi, kevéshé jelentds alkotok
gylijteményes kiadésait teljességgel, egyéb kiadvanyokat valogatassal gy(ijtjik.

A forrasértékii kiadvéanyokat, irodalomtorténetileg értékes sorozatokat a lehetdségeket figyelembe
véve igyeksziink beszerezni. A teljesség igényével gy(ijtjiik a jelentds kortdrs magyar- és kiilféldi szerz6k
magyar nyelven megjelent miveit.

A kétnyelvii szépirodalom értékes alkotasait szintén beszerezziik.

Beszerzend@k az egész orszagra vonatkozo altaldnos mivek, valamint a Balaton kdrnyék és a megye
tajegységeire vonatkozo részletpublikdcidk, idegenforgalmi kiadvanyok.

Foldrajz - Utleirdsok
A. A magyar nyelven megjelent kiadvanyok atfogo részletességgel gytijtenddk.

B. BeszerzendSk a mdltban megjelent, forrasértékl, tudomanyos igényik mellett
ismeretterjesztést is szolgald kiadvanyok.



C. Orszagokra vonatkozdan teljességre torekedve kell beszerezni a magyar nyelven megjelent
utikonyveket, dtikalauzokat.

D. Az idegenforgalomra tekintettel a megye és a Balaton-kornyék utikényvei a f6bb idegen
nyelveken valogatva beszerzenddk.

Térképek ~ Atlaszok
Az alapvetd atlaszok beszerzenddk, ezen kivill a térképek (autds-, turista- sth) erésen vdlogatva, igény
szerint.

Biogrdfia - Eletrajzok - Genealogia ~ Heraldika

Kuloénos gonddal gylijtend8k a kulfoldi és magyar életrajzgylijtemények. Gy(jtend6k a kilféldi és
magyar nagy alkoték, mivészek, irdk, jelent&sebb allamférfiak életrajzai. Beszerzendék tovabba a helyi
viszonylatban fontos mvek.

Térténelem
A. A magyar torténelembdl az dsszefoglald jellegli munkak mellett egy-egy korszak, id&szak
eseményei tudomanyos feldolgozasdnak is helyet kell adni. A vilagtorténelembdl korszer(ien
megirt atfogé Osszegzésekre van sziilkség, masrészt a fontosabb torténelmi eseményekre,
korszakokra vonatkozo feldolgozasok gy(jtendék.

B. Valamint a magyar és az egyetemes tdrténelem népszer(i feldolgozasai.

HELYISMERETI GYUJTEMENY

A helyismereti munka a kdnyvtari munkaban 6nallé helyet foglal el. Tartalmat tekintve a varos teljes
irodalmat tarja fel, az irodalom széles skaldja sziikségessé teszi azonban az elhataroldst, annak
megdllapitasat, mi tartozik a helyismereti gyljteménybe, milyen helyi vonatkozasu kiadvanyokat
gyljtson kdnyvtarunk.

Gylijtékériinkbe tartozik:
1. Teljességgel minden olyan nyomtatasban megjelent mi, amely a varos tarsadalmi, természeti,
gazdasagi, foldrajzi viszonyaival, kulturdlis, mivészeti életével foglalkozik. Minden
Balatonalmadi vonatkozasu szépirodalmi és memoar alkotas.

2. Balatonalmadi életében jelentfs szerepet jatsz6 személyek életével és munkdsagaval
kapcsolatos kiadvanyok.

3. Gyljtend6k azoknak a helyi vonatkozasu miveknek a kézirata, amelyek nyomtatasban nem
jelentek meg: naplok, levelezések, helyismereti palyazati dolgozatok, diplomamunkak, egyéb
alkotdsok.

4. Tdjra vonatkozo képanyag, miemléki felvételek, térképek, foldrendezésnél készitett hatar-
felvételek.

5. Kisnyomtatvanyok, plakatok.

6. Gyljtend8k a varosi vonatkozasu hirlapok, folydiratok, cikkek, elektronikus mdsolatok



PERIODIKAK

A periodikak gy(ijt6kore az altalanos gylijtékorhoz igazodik.

1. Napilapok

Napilapok kozll az orszdgos, megyei, helyi vonatkozasuak valogatva. Megdrzésre csak a helyi lap kerdil.
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2. Képes folyéiratok

Az igények és sziikség szerint valogatdssal szerzenddk be.

a. lIrodalmi folydiratok kozll valogatva az igényeknek megfelel6en a Magyarorszagon
megjelendk.

b. Kdzmlvel&dési folydiratok, valamint a népszerl ismeretterjeszté folyodiratok a
lehetGségekhez mérten.

GYERMEKKONYVTAR GYUJTOKORE

A gyermekkoru olvasok életkori sajatossagaira tekintettel, valamint az iskolai konyvtarak dllomanyanak
figyelembevételével hatarozzuk meg a gy(ijt6kori igényelveket.
1. Ismeretterjesztd miivek

A gyermekek szaméra megjelend ismeretterjesztd kdnyveket a tudomany és a technika minden agabol
kellg példanyszamban kell beszerezni.

2. Szépirodalom
a. Képeskonyvek
Véalogatva a leporelldk, a kevés szoveg(i képeskdnyvek.

b. Meséskdnyvek

Gydjtjik a népmeséket, a magyar és vilagirodalom meseirdinak alkotasait. A klasszikus értékd
gyljteményeket megfelel példanyszamban szerezziik be.

c. Regények, elbeszélések

Megfelel6 példanyszamban szerezzilk be a gyermekirodalom magyar és kilféldi klasszikus alkotasait,
a gyermekolvasmanyokka valt klasszikus feln6tt regényeket. Az érdekl6désnek megfelelGen gydjtjuk
az ifjuséagi elbeszéléskoteteket, a magyar és vilagirodalom modern alkotésait, amelyek a korosztaly
szamara alkalmasak. Az iskolai kotelezd és ajanlott olvasmanyokat az iskolai konyvtar allomanyanak
figyelembe vételével szerezziik be.

d. Versek
A gyermekek szamara kiadott verseskdnyveket valogatva gy(jtjiik, az igények figyelembe vételével.

e. Szinmf(ivek



A gyermekeknek kiadott szindarabokat, jeleneteket, babjatékokat, miisoros 0&sszeallitasokat
teljességre torekvéen gydjtjiik.
3. Folyoiratok

A gyermekkényvtar szdmdra lehetdségeinket figyelembe véve gyermek- és ifjusagi lapot, folydiratot,
ezen kiviil képeslapot, természettudomanyi és ismeretterjeszts folydiratot szerzlink be.

HANGZOANYAG

Zenei gytjtemény
CD-lemezek vasarlasa csak igény esetén torténik. A megjelend hangoskonyveket lehet6ség szerint
teljes korlien gydjtjuk.

Az allomdnybél t6rténd kivonas szempontjai:

Toroljik az allomanybdl a tartalmilag elavult, a megrongalédott, a foldsleges példanyszamban
meglévd, az olvasdk altal elvesztett és megtéritett dokumentumokat.

Balatonalmadi, 2025. oktober 1.

Kovacs-Arvai Agnes

megbizott intézményvezetd
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MdveiSddst Kazpont és Kongviar

Uzemeltet?:
Pannonia Muvelodési Kozpont és Konyvtar
8220 Balatonalmadi, Varoshaz tér 4.

HAZIREND

Kolostor
(8220, Balatonalmadi, Veszprémi ut 85.)

1. Ez a Hazirend a Kolostor (a tovabbiakban Kolostor) épiiletének teljes teriiletén
tartdzkodo latogatokra (vendégekre, szerzédéses partnerekre) vonatkozik. A hazirend
célja, hogy meghatarozza a latogatok jogait és kotelességeit az intézmények és bérlok
altal szervezett programokon.

2. A Kolostort mindenki sajat felelosségre latogathatja.
3. A Kolostor nyitvatartasi rendje: aktualis rendezvények fliggvényében.
4. A Kolostor teriiletén tartott ,ZARTKORU RENDEZVENY™-t zavarni nem szabad!

5. A Kolostor teriiletén szervezett rendezvényeket a zarkorii rendezvények kivételével —
minden érdekl6dé a mindenkor meghirdetett feltételek szerint latogathatja. A
belépédijas rendezvények latogatasanak eléfeltétele a jegyvésarlas. Uzemeltetd
biztonsagi okokbol fenntartja maganak a jogot, hogy amennyiben a hivatalos befogado
képességét eléri a rendezvények latogatoinak szama, akkor a hazat megteltnek
mindsitse, ill. hogy telthdz esetén Gjabb, rendezvényre érkezd latogatokat, csak a
Kolostort elhagyo latogatok szamaval megegyezd mennyiségben engedjen csak be.

6. Beléptjegyes rendezvényeken a résztvevd az ellen6rzé szelvényét (belépdjegyét)
megdérizni koteles, azt kérésre kiilon felhivas nélkiil a rendez6knek vagy a felligyeletet
végzd személynek koteles bemutatni.

7. A Kolostor ingatlan teriiletén csak a kizosségi és tarsas élet szabalyainak megfelel
kulturalt magatartassal lehet tartézkodni.

8. 14 év alatti kiskoruak a rendezvényeket csak sziildi, tanari felligyelettel vagy irasos
sziiléi hozzajarulasi nyilatkozattal latogathatjak. 14 és 18 év kozotti kiskortiak 22 ora
utan csak sziil6i feliigyelettel vagy irdsos sziildi hozzajarulasi nyilatkozattal léphetnek
be és tartozkodhatnak a Kolostor teriletén. A szabalyok betartdsa érdekében a
személyzet jogosult a belépni szandékozokat az életkoruk igazolasara felhivni — az
életkor igazolasa nem kotelezd, azonban az életkor dnkéntes igazolasanak hianyaban a
latogaté tudomasul veszi, hogy a Kolostor tertiletére nem 1éphet be.
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Mdveiddest Kozpont ds Kongvbar

9. Kabitoszeres vagy alkoholos befolyéasoltsag alatt allo, illetve a nem megfeleld
ruhazatban vagy nem megfelel6 személyi higiéniaval rendelkez6 személyek a Kolostor
tertiletére nem léphetnek be.

A Kolostor ingatlan maganteriilet, igy a teriiletérél az arra indokot adok kizarhatoak,

eltavolithatdéak (ittas, tudatmodositd szer hatdsa alatt allo, rendbontd, masokat zavaro,

illetve veszélyeztetd egyének, stb.). A Kolostor teriiletér6l eltavolithato az a személy, aki
mas szemelyek életét, testi épségét, vagyoni jogait, vagyontargyak épségét, a komyezetet
veszélyeztetd, ill. garazda vagy rendoéri intézkedésre alapul szolgald magatartast tanusit.

10. Az tizemeltetd tulajdonat rongald, illetve eltulajdonitd személyt a Kolostor teriiletérdl
az lizemeltetdé munkatirsai vagy megbizottai kizarhatjdk, illetve a kar mértékétdl
fliggetleniil rendérségi feljelentést tehetnek ellene és kotelezhetik a keletkezett kar
megtéritésere!

11. Akit a fentiek alapjan a Kolostor teriiletér6l neki felréhatd okbdl eltavolitottak,
belépbjegyes rendezvény esetében a jegy arat nem igényelheti vissza!

12. Az épliletben €s az udvaron szemetelni TILOS!
13. A szokokut vizébe barmit beleonteni TILOS, épségere vigyazni mindenki koteles!

14. A Kolostor egész teriiletén TILOS A DOHANYZAS! Dohanyozni csak az arra kijel5lt
helyeken és a dohdnyzasra vonatkoz6 jogszabalyok figyelembe vételével szabad!

15. Az épiiletben tlizvédelmi riasztérendszer miikddik, ezért az épiileten beliil nyilt lang
hasznalata — peldaul gyertya égetése is — TILOS.

16. Az adott rendezvény szervezOjének, a létesitményszervezének és/vagy a Kolostor
gondnokanak, tovabba a rendérségnek €s a tlizoltoknak az utasitdsait minden latogato
koteles végrehajtani.

17. A latogatdk személyes targyainak megoOvasaért az lizemeltetdé — illetve az adott
rendezvény szervezdje — nem vallal feleldsséget.
A Kolostorban hagyott targyakért felelosséget nem vallalunk. Munkatarsainknak leadott
talalt targyakat egy honapig all modunkban megorizni.

18. Uzemeltetd a rendezvényeken a sajat maga készitett fotokat, felvételeket, referenciaként
felhasznalhatja, a személyiségi jogok megodvasa mellett.

19. A latogatdk csak a szervezok engedélyével készithetnek felvételt a rendezvényekrol.

20. A Kolostor elektromos berendezéseit, fény- és hangtechnikai berendezéseit csak az
lizemeltetdé munkavallaléi, illetve megbizottjai kezelhetik.

21. A butorzatot az lizemelésért felelos munkatarsunk beleegyezése nélkiil atrendezni tilos!
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. MOvelddés Kiepant és Kiryvhar

Az lzemeltetd eldézetes irasbeli engedélye nélkil a falon/ ajtékon/ mennyezeten/
uvegfeliileteken dekoracidt elhelyezni, azt megfurni, leragasztani, stb. tilos!

A Kolostor vendégterébe kerékpart behozni TILOS!
A 16 és hatso bejarati udvarra, valamint a pergola ald autéval beallni TILOS!

A Kolostor teriiletére, kozbiztonsagra, illetve mas latogatokra, a személyzetre veszélyes
targyat behozni tilos!

Uzemeltetd fenntartja a jogot a hangeré csokkentésére, amennyiben ugy itéli meg a
helyszinen, hogy az adott zajszint panaszt okozhat. Amennyiben az Uzemeltetdvel valo

egyiittmiikodést bérld megtagadja, ugy Uzemeltetd véget vethet a rendezvénynek.

Jelen Hazirend tovabbi egyoldalt mddositasig érvényben marad és a Kolostor
épiiletében kifiiggesztve megismerhetd.

Balatonalmadi, 2025.10.01.

Panndnia Mivelddési Kézpont és Konyvtar



Leader Hagyomanyo6rzo Kulturkozpont
hazirendje és hasznalati szabalyzata

e Balatonalmadi Varos Onkorméanyzata kozmiivelédési feladatainak ellatdsat a Pannonia
Miivelédési Kozpont és Kényvtaron — tovabbiakban PMKK — keresztiil latja el. E feladatok
ellatasara a Balatonalmédi, Varoshaz tér 4. és a Gabor Aron u. 6. szam alatti ingatlant, valamint a
Leader Hagyomany6rzé Kultirkdzpont, Balatonalmadi, Ady Endre utca 2-6. szam alatti ingatlant
mukaodteti.

e A LEADER Hagyomany6rzé Kulturkézpont vagyona feletti rendelkezési jogot Balatonalmadi
Viros Onkormanyzati képvisel6-testiilete gyakorolja.

e A PMKK alapfeladatainak ellatdsira a Leader Kulturkdzpont ingatlanat és egyéb targyi
eszkozoket kizarolagos joggal, térités nélkiil hasznalja.

e Az intézmény nyitva tartasi rendje:

Ioazodik a civil szervezetek, milvészeti csoportok igényeihez.

Altaldnossdgban hétkéznapokon:

Hétfotdl — péntekig 16.00 — 20.00 éra
Szombat szinnap
Vasarnap sziinnap

Az intézmény a fenti nyitva tartasi rendtdl a rendezvények esetében eltérhet.

o A Leader Hagyomdnyérz6 Kultirkozpont — alapfeladatai ellatdsa korében — ingyenes
teremhasznalatot biztosit a varosi rendezvények szamadra, biztositja azok teljes korli technikai
kiszolgalasat.

o A Leader Hagyomany6rzd Kulturkézpont a varos iskolai, 6vodai, civil szervezetei, egyesiletei,
alapitvanyai szamadra — alapfeladatai ellatasa korében — ingyenes teremhasznélatot biztosit.

e Alapfeladatainak ellatasan tul tereit és eszkozeit szabad kapacitasként értékesiti. E tevékenysége
nem tekinthetd véllalkozasi tevékenységnek.

e Szolgaltatisainak téritési dijait az intézmény vezetdje sajat hataskérében minden év december
31-ig allapitja meg a kovetkezO gazdasagi évre, azokat nyilvanossagra hozza, kifiiggeszti az
intézményben jol lathatd helyen. Az intézményvezetd sajat hataskorében allapitja meg az adhato
kedvezményeket.



e A Pannonia Mivelddési Kozpont és Konyvtar nem csak a balatonalmadiak, hanem a kornyék
telepiiléseinek, illetve az idelatogato turistaknak is lehetdséget biztosit a kiillonb6zé szabadidos
programokon, tanfolyamokon, oktatasokon valo részvételre.

e A nyitvatartasi id6tol eltérd idOpontban szervezett rendezvények lebonyolitasara a
mivelodésszervezovel valo egyeztetés utan van lehetoség.

o A kozpont elvarja a latogatoktol a kulturalt viselkedést, a haz berendezéseinek gondos
hasznalatat. Az esetlegesen okozott kart a kar okozdjaval a PMKK megtéritteti.

* A kemence hasznilata csak elozetes egyeztetést kdvetden lehetséges és csak kemény faval
flitheto.

oA terem- és technika hasznalattal kapcsolatos igényeket az intézmény lehetdségeihez mérten
igyekszik kielégiteni.

e Az épiiletben dohanyozni tilos.

e A Leader Kulturkézpont mikddtetésével (a haz nyitasaval és zarasaval, a mikodés kozben
felmeriilé kérdések, feladatok megoldasaval megbizott személyek: Dukan Ildiké (gondnok-
takaritd) és Trunk Istvan Andomé (muvelddésszervezd).

Leader Hagyomanyo6rz6 Kultirkézpont
Balatonalmadi, Ady u. 2-6. 621 hrsz.
Tel.: 0620/991-6213

E-mail: trunkzs@pkkk.hu

Balatonalmadi, 2025. oktober 1.

Kovacs-Arvai Agnes
megbizott intézményvezetd



\\Z/ Pannénia

e MivelGddsi Korpont és Konyvidr

Uzemelteto:
Pannodnia Miivelddési Kozpont és Konyvtar
8220 Balatonalmadi, Varoshaz tér 4.

HAZIREND
Kerényi Imre Kult-Magtar
(Balatonalmadi, Thokoly u. 1.)

1. Ez a Hazirend a Kerényi Imre Kult-Magtar (a tovabbiakban Rendezvénykozpont)
épiiletének teljes teriiletén tartozkodd latogatokra (vendégekre, szerzédéses
partnerekre) vonatkozik. A hazirend célja, hogy meghatarozza a latogatok jogait €s
kotelességeit az intézmények és bérlék altal szervezett programokon.

2. A Rendezvénykodzpontot mindenki sajat felelosségre latogathatja.
3. A Rendezvénykdzpont nyitvatartasi rendje: aktualis rendezvények fiiggvényében.

4. A Rendezvénykozpont teriiletén tartott ,, ZARTKORU RENDEZVENY -t zavarni nem
szabad!

5. A Rendezvénykozpont teriiletén szervezett rendezvényeket a zarkorii rendezvények
kivételével — minden érdekl6dé a mindenkor meghirdetett feltételek szerint latogathatja.
A belépédijas rendezvények latogatdsanak elofeltétele a jegyvésarlas. Uzemeltetd
biztonsagi okokbol fenntartja maganak a jogot, hogy amennyiben a hivatalos befogadd
képességét eléri a rendezvények latogatoinak szama, akkor a hazat megteltnek
mindsitse, ill. hogy telthdz esetén wjabb, rendezvényre érkezd latogatokat, csak a
Rendezvénykdzpontot elhagyé latogatok szamaval megegyez6é mennyiségben engedjen
csak be.

6. Belépbjegyes rendezvényeken a résztvevd az ellendrzd szelvényét (belépbjegyét)
megdrizni koteles, azt kérésre kiilon felhivas nélkiil a rendezdknek vagy a feliigyeletet
végzd személynek koteles bemutatni.

7. A Magtar Rendezvénykozpont teriiletén csak a kozOsségi €s tarsas €let szabalyainak
megfeleld kulturalt magatartassal lehet tartézkodni.

8. 14 év alatti kiskortak a rendezvényeket csak sziiléi, tanari feliigyelettel vagy irasos
sziil6i hozzajarulasi nyilatkozattal latogathatjak. 14 és 18 év kozotti kiskornak 22 6ra
utan csak sziildi feliigyelettel vagy irasos sziil6i hozzajarulasi nyilatkozattal 1éphetnek
be és tartozkodhatnak a Rendezvénykozpont teriiletén. A szabalyok betartasa érdekében
a személyzet jogosult a belépni szandékozokat az életkoruk igazolasara felhivni — az
életkor igazolasa nem kotelezd, azonban az életkor 6nkéntes igazolasanak hianydban a
latogat6 tudomasul veszi, hogy a Rendezvénykozpont teriiletére nem léphet be.
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Kabitoszeres vagy alkoholos befolyasoltsag alatt allo, illetve a nem megfeleld
ruhdzatban vagy nem megfeleldé személyi higiéniaval rendelkezd személyek a
Rendezvénykozpont teriiletére nem 1éphetnek be.

A Rendezvénykdzpont magantertilet, igy a tertiletérol az arra indokot adok kizarhatoak,
eltavolithatoak (ittas, tudatmodositd szer hatasa alatt alld, rendbontd, masokat zavaro,
illetve veszélyeztetd egyének, stb.). A Rendezvénykozpont tertiletérol eltavolithato az a
szemely, aki mas személyek €letét, testi épségét, vagyoni jogait, vagyontargyak épségét,
a kornyezetet veszélyeztetd, ill. gardzda vagy renddri intézkedésre alapul szolgald
magatartast tanusit.

. Az lizemeltet6 tulajdonat rongalo, illetve eltulajdonitd személyt a Rendezvénykdzpont

terliletérdl az lizemeltetd munkatarsai vagy megbizottai kizarhatjak, illetve a kar
meértékétol fliggetleniil renddérségi feljelentést tehetnek ellene és kotelezhetik a
keletkezett kar megtéritésére!

Rendezvényeken érvenyes jegy nélkiil, illetve a céltalanul tartozkodokat a szemeélyzet
eltavolithatja a Rendezvénykozpont teriiletérdl. Akit a fentiek alapjan a
Rendezvénykozpont teriiletérdl neki felrohatd okbdl eltavolitottak, belépdjegyes
rendezveény esetében a jegy arat nem igényelheti vissza!

Az épliletben és az udvaron szemetelni TILOS!

A Rendezvénykozpont egész teriiletén TILOS A DOHANYZAS! Dohanyozni csak az
arra kijelolt helyeken és a dohanyzasra vonatkozé jogszabalyok figyelembe vételével
szabad!

Az éptiletben tlizvédelmi riasztorendszer miikddik, ezért az épiileten beliil nyilt lang
hasznalata — példaul gyertya égetése is — TILOS!

Az adott rendezvény szervezOjének, a létesitményszervezOnek és/vagy a Magtar
gondnokanak, tovabba a rendorségnek €s a tlizoltoknak az utasitisait minden latogato
koteles végrehajtani.

A Tlatogatok személyes targyainak megovasaért az tizemeltetd — illetve az adott
rendezvény szervezdje — nem véllal felelsséget.

A Rendezvénykozpontban hagyott targyakért felel0sséget nem  vallalunk.
Munkatarsainknak leadott talalt targyakat egy hénapig all modunkban megorizni.

Uzemeltetd a rendezvényeken a sajat maga készitett fotokat, felvételeket, referenciaként
felhaszndlhatja, a személyiségi jogok megovasa mellett.

A latogatdk csak a szervezOdk engedélyével készithetnek felvételt a rendezvényekrol.

A Rendezvénykozpont elektromos berendezéseit, fény- és hangtechnikai eszkozeit csak
az lizemeltetd munkavallaloi, illetve megbizottjai kezelhetik.
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Miveldddsi Kozpant &3 Komyvhdr

. A butorzatot az lizemelésért felel6s munkatarsunk beleegyezése és Gitmutatasa nélkiil

atrendezni tilos! A marvéanyasztalok kizardlag a mozgatasukra készilt kocsikkal
helyezhetok at, kiilonds figyelemmel a padloburkolat megévasaral

A hangversenyzongora kizarolag elézetes kérvényre adott irasbeli engedély alapjan
hasznalhatd. Athelyezése kizarolag a Rendezvénykozpont megbizott munkatarsanak
jelenlétében lehetseges!

Figyelem! Az épiiletben falftités mikddik! Az tizemeltetd eldzetes irasbeli engedélye
nélkiil a falon/ ajtokon/ mennyezeten/ livegfelilleteken dekoracidt elhelyezni, azt
megflrni, leragasztani, stb. tilos!

A Rendezvénykozpont vendégterébe kerékpart behozni TILOS.
A Rendezvénykozpont teriiletére, kozbiztonsagra, illetve mas latogatokra, a
személyzetre veszélyes targyat behozni TILOS.

Uzemelteté fenntartja a jogot a hangerd csokkentésére, amennyiben ugy itéli meg a
helyszinen, hogy az adott zajszint panaszt okozhat. Amennyiben az Uzemeltetvel valo

egyiittmiikddést bérld megtagadja, gy Uzemeltetd véget vethet a rendezvénynek.

Jelen Hazirend tovabbi egyoldald modositasig érvényben marad ¢és a
Rendezvénykdzpontban kifliggesztve megismerhetd.

Panndnia Miivel6dési Kozpont és Kényvtar



Pannénia Miivelddési Kozpont és Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak melléklete

Pannonia terem- és eszkozbérleti
szabalyzat

A Panndnia Mivel&dési Kbzpont és Konyvtar a termeit és eszkdzeit bérbe adhatja az Alapitd Okiratban
meghatarozott céllal. (1997. évi CXL. torvény 78. § (4) bekezdés.) A terembérleti dijak mértéke fligg a
terem alapteriiletétdl, a bérbevétel idGtartamatol, alapfelszereltségétdl, az igényelt technikatdl.

Panndnia Miivelédési Kézpont és Kényvtdr bérbe adhato termei:

Panndnai Miivel6dési Kézpont és Konyvtar székhelye
Foldszint

El6csarnok (keramialap) 200 m?
Nagyterem (parketta) 260 m?
Olvaséterem (lindleum) 70 m?
Ruhatar (kerdmialap) 10 m?
1. klubszoba (lindleum) 32 m?
2. klubszoba (lindleum) 32 m?
Alagsor

3. klubszoba (lindleum) 32 m?
4, klubszoba (lindleum) 32 m?
Jatékpont (linéleum) 66 m?
7. klubszoba (lindleum) 32 m?
8. klubszoba (lindleum) 32 m?
Latvanyszovode (kerdmialap+padldszényeg) 60 m?
Alagsori folyosd (keramialap) 150 m?
Vorosberényi Kultirhaz

szinpad (faboritasu) 30 m?
nagyterem (parketta) 102 m?
kisterem (jarélap) 55 m?
kiszolgalo egység (jardlap) 18 m?
klub (parketta) 57 m?
Leader Hagyomanyo6rzo Kulturkézpont
foglalkoztatd (ragasztott parketta) 65 m?
terem

meseszoba deszkaburkolat 29 m?
Kolostor - Magtdr épiiletegyiittes

volt Jezsuita jarélap 77m?
kolostor,

pincehelyiség

Kerényi Imre Kult- | jardlap 121m?
Magtar, kisterem




A terembérleti dijak megallapitasanak alapelvei

Balatonalmadiban miikédd civil szervezetek, egyesiletek, formalis vagy informalis keretek kdzott
miikodd csoportok szamara, klubfoglalkozas céljabol az intézmény és az adott szervezet kdzott kotott
»Téritésmentes Teremhaszndlati Szerz6dés” tartalmazza a téritésmentes teremhaszndlat feltételeit.
Balatonalméadiban m(k&dd civil szervezetek, egyesiiletek, oktatasi és szocidlis intézmények szamara
nagyrendezvény megtartasa céljabdl az intézmény nagyterme, olvaséterme, illetve a Vordsberényi
Kultiurhaz évente maximum két alkalommal, technikaval egyitt dijmentesen hasznalhatdak.
Terembérleti dijat koteles fizetni minden olyan szervezet, illetve magdnszemély, aki térités ellenében
szolgaltatast nyujt. Az eseti jelleggel, illetve rendszeresen termet hérlék dijait kilon tablazat
tartalmazza.

Helyi és orszaggylilési valasztasok kampanyidGszakaban, politikai rendezvény céljabol, jeldltenkent
maximum egy alkalommal, technikaval egyiitt dijmentesen biztositott az intézmény valasztott terme a
kovetkezd helyszineken:
- Panndnia Mivel&désiKdzpont és Konyvtar

8220 Balatonalmadi Varoshaz tér 4.
- Vorosberényi Kultirhaz

8220 Balatonalméadi, Gabor Aron u. 6.
- Leader Hagyomany6rzd Kultdrkézpont

8220 Balatonalmadi Ady Endre u. 2-6.

A szabalyzatban megéllapitott terembérleti dij nem tartalmazza a technikai eszkdzok haszndlatdanak
koltségeit. A technikai koltségek meértéke az igenyektdl figgen kerul megallapitasra, amelynek
mértéke maximum netté 10.000 Ft/ nap.

Bérlé koteles a bérbevett helyiséghen torténé rendezvény témajardl a bérbeaddt tajékoztatni.
Tovabba Bérlé koteles egyeztetni a bérbeaddval a rendezvény szervezése és lebonyolitdsa kapcsan
igénybe vett kiilsds vallalkozo tevékenységérdl, amit a rendezvény kapcsan az intézményben végez.
Bérl6 koteles a hazirend vonatkozd rendeleteit betartani. Kételes a bérbevett helyiség és berendezés
6rzésérdl, megovasarol gondoskodni. A bérbevett helyiségek, eszkdzok - a bérlé hibajabol torténé -
megrongdlodésa sordn keletkezett kart Bérl6 kdteles megtériteni a bérbeaddnak. A bérbevétel ideje
alatt bekovetkezd esetleges balesetekért a terem hasznaldja tartozik felelGsséggel. A terem hasznaldja
koteles az intézménynek jelezni, ha a hasznalt helyiségben barmilyen balesetet, illetve tiizet okozd
rendellenességet tapasztal. Amennyiben ezt elmulasztja, az intézmény a lehetséges
kovetkezményekért felelGsséget nem vallal.

A bérbevétel soran felmerilt jogdijfizetési kbtelezettség minden esetben Bérlét terheli.

Az intézmény vezet8je a terembérleti dijakat minden évben feliilvizsgdlja, annak részletesen lebontott
szabalyozdsat mindenki szamara hozzaférhet6en kdzzéteszi. Az intézményvezetd indokolt esetben az
itt feltiintetett teremhasznalat és bérleti dijaktdl eltérhet. A szabdlyzatban rogzitett tarifaktdl eltéré
bérleti dij megallapitasa esetén, ,egyedi megallapodas szerint” megjegyzéssel kerll rogzitésre a
szerzGdéshen a fizetendd dijtétel. Terembérleti dijak (netto)

Eseti terembérleti dijak 1-3 éra idétartamra alapdij

Foldszint netto ar
El6csarnok (kerdmialap) 200 m? 18 000 Ft
Nagyterem (parketta) 260 m? 40 000 Ft




Olvaséterem (lindleum) 70 m? 20 000 Ft
1. klubszoba (linéleum) 32 m? 7000 Ft
2. klubszoba (lindleum) 32 m? 7 000 Ft
Alagsor nettd ar
3. klubszoba (lindleum) 32 m? 7 000 Ft
4. klubszoba (lindleum) 32 m? 7 000 Ft
Jatékpont (lindleum) 66 m? 11.000 Ft
7. klubszoba (lindleum) 32 m? 7 000 Ft
8. klubszoba (lindleum) 32 m? 7 000 Ft
Alagsori folyoso | (keramialap) 150 m? 11 000 Ft
Vorosberényi Kultirhaz nett6 ar
szinpad (faboritasu) 30 m? 2 000 Ft
nagyterem (parketta) 102 m? 12 000 Ft
kisterem (jardlap) 55 m? 6 000 Ft
kiszolgald (jardlap) 18 m? 6 000 Ft
egység
klub (parketta) 57 m? 5 000 Ft
Leader Hagyomanydrz6 Kulturkézpont nettoé ar
foglalkoztato (ragasztott 65 m? 30 000 Ft
terem parketta)
meseszoba deszkaburkolat 29 m? 10 000 Ft
volt Jezsuita Kolostor netto6 ar
Pince helyiség | (jarélap) | 77 m? 20 000 Ft
Kerényi Imre Kult - Magtar netto ar
Kisterem | (jardlap) | 121m? 30000 Ft
Eseti terembérleti oradijak 3-8 6ra idétartamra
Foldszint netto ar
El6ecsarnok (keramialap) 200 m? 5000 Ft/ora
Nagyterem (parketta) 260 m? 7 000 Ft/6ra
Olvasdterem (lindleum) 70 m? 4 000 Ft/ora
1. klubszoba (linéleum) 32 m? 1 500 Ft/6ra
2. klubszoba (lindleum) 32 m? 1500 Ft/éra
Alagsor nettd ar
3. klubszoba (lindleum) 32 m? 1 500 Ft/éra
4. klubszoba (lindleum) 32 m? 1 500 Ft/6ra
7. klubszoba (linéleum) 32 m? 1500 Ft/éra
8. klubszoba (linéleum) 32 m? 1500 Ft/6ra
Alagsori (keramialap) 150 m? 3000 Ft/6ra
folyoso




Viérdsberényi Kultiirhaz

netto ar

szinpad (faboritasu) 30 m? 500 Ft/éra
nagyterem (parketta) 102 m? 3000 Ft/éra
kisterem (jardlap) 55 m? 1500 Ft/éra
kiszolgalo (jardlap) 18 m? 1500 Ft/éra
egyseg

klub (parketta) 57 m? 1200 Ft/éra

Leader Hagyomanydrzoé Kultirkézpont

netto ar

foglalkoztato (ragasztott 65 m?2 3 000 Ft/éra
terem parketta)

meseszoba deszkaburkolat 29 m? 1700 Ft/ora

Eseti terembérleti oradijak 8 6ran tilmend idétartamra

Foldszint nettd ar
El6csarnok (kerdmialap) 200 m? 3 000 Ft/ora
Nagyterem (parketta) 260 m? 5000 Ft/ora
Olvasoterem (lindleum) 70 m? 2 300 Ft/ora
1. klubszoba (lindleum) 32 m? 800 Ft/6ra
2. klubszoba (lindleum) 32 m? 800 Ft/6ra
Alagsor nettoé ar
3. klubszoba (lindleum) 32 m? 800 Ft/6ra
4. klubszoba (linéleum) 32 m? 800 Ft/dra
7. klubszoba (linéleum) 32 m? 800 Ft/éra
8. klubszoba (linéleum) 32 m? 800 Ft/éra
Alagsori (keramialap) 150 m? 1500 Ft/éra
folyoso

Vorosberényi Kulturhaz nettd ar
szinpad (faboritasa) 30 m? 300 Ft/éra
nagyterem (parketta) 102 m? 3 000 Ft/o6ra
kisterem (jardlap) 55 fie 1 000 Ft/6ra
kiszolgald (jarolap) 18 m? 1000 Ft/6ra
egyseg

klub (parketta) 57 m? 800 Ft/6ra
Leader Hagyomany6rzé Kultiirkozpont netto ar

foglalkoztatd (ragasztott 65 m? 1 500 Ft/éra
terem parketta)
meseszoba deszkaburkolat 29 m? 1200 Ft/éra




Oktatassal, illetve képzéssel dsszefiiggo rendszeres jellegii
hasznalati dijak

Foldszint netté ar / 6ra
Nagyterem (parketta) 260 m? 1600 Ft
Olvasoterem (lindleum) 70 m? 1200 Ft
1. klubszoba (lindleum) 32 m? 1 000 Ft
2. klubszoba (lindleum) 32 m? 1 000 Ft
Alagsor nettd ar / 6ra
3. klubszoba (lindleum) 32 h* 1 000 Ft
4. klubszoba (linéleum) 32m? 1 000 Ft
Jatékpont (lindleum) 66 m? 2 000 Ft
7. klubszoba (linéleum) 32 m? 1 000 Ft
8. klubszoba (lindleum) 32 m? 1000 Ft
Vorosberényi Kulturhaz nettd ar / 6ra
nagyterem (parketta) 102 m? 1500 Ft
kisterem (jardlap) 55 m? 6 500 Ft
kiszolgalo (jardlap) 18 m? 6 500 Ft
egység

klub (parketta) 57 m* 5000 Ft
Leader Hagyomanyd6rzé Kulturkézpont nett6 ar / éra
foglalkoztaté (ragasztott 65 m? 12 000 Ft
terem parketta)

meseszoba deszkaburkolat 29 m? 8 200 Ft

Napkdzbeni nyitvatartasi idén kivil 5 000Ft egyszeri dij, este 22.00 6ratél reggel 8.00 6raig 15 000 Ft
egyszeri dij fizetendd.

Az éjfél utan befejezddd eskiivék, balok stb. esetén a felsd szint (nagyterem, el6csarnok, mosddk) dija
149 000 Ft / alkalom.

Nyéri taborok terembérleti dija 12 000 Ft/nap.

Technikai eszkdzok kolcsonzése és bérbeaddsa eseti elbiralas alapjan, csak sajat technikussal egyitt
lehetséges. Az intézmény vezetdje az eszkdzbérleti dijakat minden évben feliilvizsgalja, annak
részletesen lebontott szabalyozdsat mindenki szamara hozzaférhetGen kozzé teszi. Az
intézményvezet6 sajat hataskdrében minden esetben feliilbiralhatja a szabalyzat altal megszabott
Osszegeket.

Balatonalmadi, 2025. 10.01

Kovéacs-Arvai Agnes
mb. intézményvezetd
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Pannodnia

Mivetddés Korpont ds Konyvidr

HAZIREND

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata kozmiivel6dési és kdzgyljteményi feladatainak ellatasat
a Pannénia Miivelddési Kézpont és Konyvtaron — tovabbiakban PMKK — keresztiil 1atja el. E
feladatok ellatasara a Balatonalmadi, Véaroshaz tér 4., Gabor Aron u. 6., Ady Endre u. 2-6.,
Thokély u. 1., és Veszprémi u. 85 szam alatti ingatlanokat mitkddteti.

Kozmiivelodési alapszolgaltatasok:

a, a mivelédd kozosségek létrejottének eldsegitése, mukodésiik tamogatasa,
fejlodésiik segitése, a kozmiivel6dési tevékenységek és a miivelédd kozosségek szamara
helyszin biztositasa,

b, a k6zOsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése,

¢, a digitalis irdstudas, az informacids miiveltség elsajatitasa, az egész életen at tarto
tanulas folyamatanak tamogatasa,

d, a hagyomanyos kozosségi, kulturalis értékek atordkitése feltételeinek biztositasa,

e, az amator alkoto- és eldado-mivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa,

f, a tehetséggondozas- és fejlesztés feltételeinek biztositasa,

g, a kulturdlis alapu gazdasagfejlesztés,

h, az informéacid szabadon, barki szamara hozzaférhetové tétele,

i, az oktatasban, képzésben résztvevok informacidellatasanak segitése, a tudoményos
kutatas és az adatbazisokbol térténd informaciokérés lehetoségének biztositasa,

j, tudas-, informacio- és kultarakozvetits tevékenység folytatasa, amely hozzajarul az
¢letmindség javitasahoz, az orszagos versenyképesség néveléséhez.

Az intézmény nyitvatartasi rendje:

Hétfo-péntek 9.00 — 19.00 6ra
Szombat 14.00 — 19.00 6ra
Vasamap szlinnap

(Az intézmény a fenti hivatalos nyitvatartasi rendtdl a sziikségletek fiiggvényében eltérhet.)

A PMKK ingyenes teremhasznalatot biztosit a varosi rendezvények szamara, biztositja azok
teljes korl technikai kiszolgélasat.

A Pannodnia Miivel6dési Kozpont és Kényvtar nem csak a balatonalmadiak, hanem a kérnyek
telepiiléseinek, illetve az idelatogat6 turistaknak is lehetdséget biztosit a kiilonboz6 szabadidds
programokon, tanfolyamokon, oktatasokon val6 részvételre.

Az intézmény helyet biztosit azoknak is, akik nem programokra érkeznek, hanem csak
betérnek pihenni, beszélgetni.

Bejegyzett civil szervezetek, a varos iskolai, 6vodai szdmara — alapfeladatai ellatisa korében —
az SZMSZ mellékletét képezd terem— és eszkdzbérleti szabalyzatban foglaltak szerint ingyenes
vagy kedvezményes hasznalatot biztosit.
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Alapfeladatinak ellatasdn tul szabad tereit és eszkozeit szolgaltatasként értékesiti. E
tevékenysége nem tekintheté vallalkozasi tevékenységnek. Szolgaltatasainak téritési dijait az
intézmeényvezetd sajat hataskorében allapitja meg és rogziti az SZMSZ mellékletét képezd
terem-és eszkozbeérleti szabalyzataban, és mindenki szamara elérhetoveé teszi online feliiletein.
Az intézményvezeto sajat hataskorében allapitja meg az adhat6 kedvezményeket.

A PMKK tereinek hasznalati feltételei
A PMKK rendjének, tisztasaganak megorzése minden hasznalonak érdeke és kotelessége.
Viselkedés

A PMKK szolgaltatasainak igénybevétele kdzben az intézmény dolgozoi és hasznaldi nem
sérthetik egymas és harmadik személy vallasi, vildgnézeti, politikai beallitottsagat,
személyiségéhez flizo6do jogait. Az intézmény éplileteiben is az emberi viselkedés altalanos
szabalyai érvenyesek.

A PMKK dolgozoi a blintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek
mindsiilnek.

A kozosségi terek hasznalati joganak felfiiggesztése

Az intézmény vezetdje ideiglenesen megtagadhatja a PMKK igénybevételét azoktol, akiknek
magatartasa a tobbi hasznalot jogai gyakorlasaban tartosan akadalyozzak.

Karokozas esetén az okozonak a kart meg kell téritenie.
A reklamaciok kezelése

A latogatok — amennyiben az intézmény dolgozoinak valamilyen intézkedését sérelmezik —
panaszukkal az intézmény vezetdjéhez fordulhatnak. Panasz esetén az intézmény hivatalos
online feliiletén a dokumentumok mentipontban talalhat¢ ,,Panaszok és kozérdeki
bejelentések rendjérdl szolo szabalyzat” is segiti a latogatokat.

Dohanyzas

A PMKXK teriiletén a dohanyzas szigortuan tilos. Dohanyozni csak az erre a célra kijelolt
tertileteken lehet.

Bizunk benne, hogy a hasznalok magukénak érzik az intézményt, s kdlcsonds egyiittmiikodésiik
eredmeényes egylittmikddést tesz lehetové.

Balatonalmadi, 2025.10.01.

Kovacs-Arvai Agnes
megbizott intézményvezetd
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AZ ONKENTES MUNKAVALLALOK
FOGLALKOZTATASAROL

Kesziit:

g ,2005. evi LXXXVII. Torvény a kbzérdekd Onkéntes tevekenysegrol”

torvény

alapfan.
Afogadd szervezet adatai
Név: Pannonia Miivelédési Kézpont és Konyvtar
Székhely: 8220 Balatonalmadi, Varoshaz tér 4.
Képviseli: Kovacs-Arvai Agnes megbizott igazgatd
Toérzskdnyvi azonositdszam: 666095
Addszam: 16883134-2-19

Az dnkéntesek kozremiiktdésével ellatni kivant tevékenységi kdrék

- kommunikacios feladatok;

- rendezvény épités/bontas

- rendezvény takaritasa/rendezetten tartasa

- informaciods szolgaltatas

- gyermekjatékok animatori feladatainak ellatasa
- egyéb kisegitd tevékenységek

- parkold feliigyelet biztositéasa

- kdnyvtaros szakemberek munkajanak segitése

A Pannonia Mlvelbdési Kézpont és Kényvtar dnkéntes munkavégzési
feltételei

Onkéntes barmely magyar allampolgér lehet, aki betoltétte a 10. életévét. A térvény elbirja,
hogy kiskorisaga miatt cselekvbképtelen onkentes esetén az onkentes jogviszonnyal
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kapcsolatos jognyilatkozatokat a torvenyes kepv:selo teszi meg, de az 6nkéntes szerzodes

megkotéséhez és modositasahoz az onkéntes beleegyezése szukseges.

A tizennyolcadik életévét be nem tolt6tt szemely, illetve a cselekv6kéepességében a kdzérdek
onkéntes tevékenység tekintetében részlegesen korlatozott nagykord személy olyan
kozérdekii 6nkéntes tevékenységet folytathat, amely megfelel életkoranak, testi, értelmi
és erkolcsi fejlettségének, illetve képessegeinek, valamint amely nem veszelyezteti egeszseget,
fejlédéset és tankotelezettségének teljesitéset.

A tizenhatodik életévét be nem toltott onkentes és a cselekvbképességeben a kozerdeki
onkéntes tevékenység tekintetében részlegesen korlatozott nagykoru 6nkéntes
kozérdekl onkéntes tevekenységet kilféldon nem végezhet.

A tizennyolcadik életévét be nem toltott dnkentes kdzérdek( onkentes tevekenységet 20 dra és
6 ora kozott nem vegezhet.

A tizenhatodik életévét be nem téltott dnkéntes altal a kdzérdekl dnkéntes
tevékenységre fordithatd id6 nem haladhatja meg
- tanitasi szlinet ideje alatt a napi harom érat és a hetitizenkét érat,
- tanitasi idében a heti hat orat és
- tanitasi napon a napi ket orat.
- tanitasi napon kivil a napi harom orat.

A tizenhatodik életévét betdltott, de tizennyolcadik életévét be nem toltott onkentes altal
a kozérdeki onkéntes tevékenységre fordithato idé nem haladhatja meg a napi négy és fél orat
és a heti tizennyolc orat.

A tizennyolcadik életévét be nem toltott dnkéntes részére a kozérdeki énkéntes tevékenység
befejezése és masnapi megkezdése kozott legalabb tizennégy ora pihendid6t kell biztositani.

Aki a Pannonia Mivel6dési Kozpont és Konyvtar fennalld mas jogviszony keretében
ellenszolgaltatas fejében munkat végez, a munkakorébe tartozo feladatokat a Panndnia
Mivel6dési Kdzpont és Konyvtar dnkéntes jogviszonyban nem végezheti.

Aki a Pannonia Mivlédési Kdzpont és Konyvtar jogszabalyi kételezésen, jogerés birdsagi
hatarozaton, illetve hatésagi kotelezésen alapulé tevékenységet végez, az e korbe
tartozé feladatokat a Panndnia Miivel6dési Kozpont és Konyvtar dnkéntes jogviszonyban
nem vegezheti.

Az Onkéntes szerzédés

Az Onkéntesek fogadasa a térvény altal meghatarozott és rogzitett onkéntes jogviszony
keretében térténhet, amely az 6nkéntes szerzédéssel jon létre. A szerzédés megkotése irasban



i, Pf.: 67,

A szerzédésben rogziteni kell a szerz6d6 felek adatain tul a konkrétan végzett onkéntes
tevékenység tartalmat, a tevékenység ellatdsanak helyét, a koézérdekli Onkéntes
tevékenységre forditandé idét és a pihend idét, valamint azon juttatasok korét, amelyet az
onkéntes szamara a Panndnia M(velddési Kozpont és Konyvtar biztosit,és a szerzédés
megszlnésének szabalyait is.

Az 6nkéntes szerzodés tartalmi eldirasait a térvény 6. § fogalmazza meg.

Amennyiben hatarozatlan idejli onkéntes szerzédést kotottiink az onkéntessel, ezt a
munka lezarasa utan fel kellbontani.

A Pannonia Mivelbdési Kézpont es Kényvtar kotelezettségei

A Pannonia Muivelddési Kozpont és Konyvtar koételes biztositani a kozérdeki Onkéntes
tevékenység ellatasahoz szlkséges tajékoztatast és iranyitast, az ismeretek megszerzeset,
atizennyolcadik életévét be nem toltott onkéntes esetén a kozérdekl onkéntes tevekenység
folyamatos, szakszer( fellgyeletét.

A Pannonia Mivel6dési Kézpont és Kényvtar 6nkéntes programjaban
kdzremiik6dé munkatarsak és feladataik:

- Bagoly Hanna onkéntes koordinator, feladata az énkéntes program
koordinalasa, kapcsolattartads a munkatarsakkal, onkéntesekkel, nyilvantartasok
Az 6nkéntes kotelezetiségel
Az 6nkéntes ellathat minden olyan tevékenységet,
a) amelyre vonatkozéan megfelel a jogszabalyokban meghatarozott képesitési,
egészségugyi, nyilvantartasba vételi és egyeb feltételeknek, valamint
b) amelynek ellatasat jogszabaly nem kéti meghatarozott jogviszonyhoz, illetve
amelynek dnkéntessel torténé ellatasat jogszabaly nem zarja ki.

Koteles a kézérdek(i onkéntes tevékenységet a vonatkozo jogszabalyok, szakmai és
etikai el6irasok, valamint a Panndénia M(ivel6dési Kozpont és Konyvtar utasitasai szerint
személyesen végezni.

Koteles a tudomasara jutott személyes adatot, izleti és egyéb titkot megérizni.

A Pannénia Mivelédési Kézpont és Kényvtar dnkéntes munka nyilvantartasanak
szabalyzata:

Onkéntes nyilvantartas: onkénteseket foglalkoztatd szervezetként nyilvantartast kell vezetni
az onkéntesekrdl. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az dnkéntes személyes adatait, anyja
nevét, lakcimét (tartozkodasi helyét), sziiletési helyét és idejét, e-mail cimét, telefonszamat, az
onkéntes tevékenység kezdetének idépontjat, az énkéntesnek nyujtott juttatasokat, melyet az
onkéntes jogviszony végét kbvetéen 5 évig meg kell 6rizni.
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Onkéntes munkavégzés jellegére vonatkoz6 és a munkaidejével kapcsolatos
nyilvantartas: az énkéntes munka nyilvantarté lapon térténik az énkéntes altal elvégzett

tevékenységek dokumentalasa. A nyilvantarto lap vezetését az dnkéntes végzi, és a Pannénia
Mivelédési Kdzpont és Konyvtar képviseletében az dnkéntes koordinator vagy a
szervezet képviseldje hitelesiti.

Az dnkéentesek szamara adhatoé juttatasok

A Panndnia M(ivelédési Kbzpont és Konyvtar az dnkéntesek ellenszolgaltatas nélkdl
végzik munkajukat.
Egyedi esetekben, ellenszolgaltatasnak nem mindsil6 juttatasok adhatok az 6nkéntes
részeére:

- utazas, szallas, étkezés

- sajatszemélygépkocsi hasznalat (kiklldetési rendelvény alapjan)

Ezaszabalyzata Panndnia Mivelédési Kozpont és Konyvtar SZMSZ-nek, kiegészitd
mellékletét képezi.

Balatonalmadi, 2025. 10.01.

Kovacs-Arvai Agnes

megbizott intézményvezetd
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Panndnia Miivelddési Kozpont és Konyvtar
Balatonalmadi

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Hatalyba 1épés: 2025.10.01.

Jovahagyta Balatonalmadi Véros Onkorményzata Képvisels-testiiletének Human Erdforras
Bizottsaga, a ....... /2025. (......) HEB hatarozattal modositott, egységes szerkezetben




Altalanos rész

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatarozza az
intézmény szervezeti felépitését, az intézmény miikddésének belsd rendjét, az intézmény
kiilsé kapcsolatait, annak érdekében, hogy a jogszabalyban és az intézmény alapitd okirataban
rogzitett cel- és feladatrendszer megvaldsithato legyen.

A létrehoz6 okirat szama: 294/2001. (X11.20.) Oh.
Alapitas datuma: 2002.01.01.

I. Intézményi adatok

Az intézmény tipusa:
Toébbeélu, kozos igazgatasu kozmiivelodési és kozgylijteményi intézmény

Név:
Panndnia Mivel6dési Kozpont és Konyvtar

Torzsszama: 666095

Székhelye:
Balatonalméadi, Varoshaz tér 4. 2283 hrsz.

Tel.: 88/542-515, 88/542-514, Fax: 88/574-455
Az intézmény web lapja: www.pkkk.hu, www.strandkonyvtar.hu

Szervezeti egysége: kozmilivelddési és konyvtari intézményegység

Telephelye:
Miivelddési Haz Vorosberény

Balatonalmédi, Gabor Aron u. 6. 583 hrsz.
Tel.: 0620/991-6213

Leader Hagyomany6rz6é Kultarkézpont
Balatonalmadi, Ady u. 2-6. 621 hrsz.
Tel.: 0620/991-6213

Kerényi Imre Kult - Magtar
8220 Balatonalméadi, Thokoly u. 1.

Kolostor épiilet
8220 Balatonalmadi, Veszprémi u. 85.

Kolostor kert
8220 Balatonalmadi, Thokoly u. 2.

Kolostor parkold
8220 Balatonalmadi, Tancsics M. u. hrsz. 716/6.



A szabadtéri rendezvényekhez a koztertleten felallithaté mobil, szabadtéri szinpad.

Miikédési teriilete:
Balatonalmadi véaros kozigazgatdsi terillete valamint a Konyvtarellatdsi Szolgéltato
Rendszer keretében ellatott telepiilések kozigazgatasi teriilete a konyvtari szolgaltatasok
korméanyzati funkcié keretében.

Alapitd szerv:
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata

Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.

Jogelodje:
Varosi Konyvtar Balatonalmadi (1965)
Kozosségi Haz Balatonalmadi (1990)

J ogéll:iga:
Onalld jogi személy

Torzskonyvi azonosito szam: 666095

Adodszam: 16883134-2-19

KSH statisztikai szamjel: 15589325-9329-322-19
Régi torzskonyvi azonosito: 430290-2-16

A Pannonia Miivelodési Kozpont és Konyvtiar jogszabalyban meghatarozott
kozfeladata:

A muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolo 1997.
évi CXL. térvényben foglaltak szerinti helyi konyvtari és kozmiivelddési tevékenység.

Az intézmény tipus szerinti besorolasa:
A tevékenység jellege alapjan: kozszolgaltato
A kozszolgaltato szerv fajtaja: kozintézmény

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol
sz0l6 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet 1. melléklete alapjan az aldbbi kormanyzati
funkciokon gazdalkodik az intézmény 2014. januar 1-t61:

A koltségvetési szerv dllamhdztartdsi szakdgazat rend szerinti besoroldsa:

910110 Kozmiivelodési intézmények tevékenységei
TEAOR: 9329
Az intézmény alaptevékenységének kormdanyzati funkciok szerinti besoroldsa:
041232 Start- munkaprogram - Téli kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idotartamii kozfoglalkoztatdas
081071 Udiiloi szallashely-szolgaltatds és étkeztetés
082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhdz)
082042 Konyvtari dllomdny gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtiri dllomdny feltirdsa, megorzése, védelme



082044 Konyvtari szolgdltatdasok

082091 Kozmiivelodés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelodés-hagyomadnyos kozosségi kulturalis értékek gondozdsa
082093 Kozmiivelodés — egész életre kiterjedd tanulds, amator miivészet
082094 Kozmiivelodés — kulturalis alapu gazdasdgfejlesztés

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

086090 Egyéb szabadido szolgdltatdsok

I1. Fenntartas, feliigyelet

a) Alapitoi jogokkal felruhazott irAnyito szerve €s fenntartoja, székhelye:
aa) Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
ab) Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.

b) kiadja az intézmeény alapito okiratat,

c) dont az intézmény alaptevékenységébe tartozo feladatokrol,

d) biztositja az intézmeény alaptevékenységei kozé sorolt feladatok ellatasdhoz sziikséges
személyi e€s targyi feltételeket,

e) évente a varos koltségvetési rendeletben hatdrozza meg az intézmény ¢Eves
koltségvetési tamogatasanak Osszegét és elfogadja az ennek felhasznalasarol szolo
eves beszamolojelentést,

f) dont a poteldiranyzat biztositasardl,

g) dont a fejleszté beruhazasokrol,

h) beszamoltatja az intézményvezetdt az intézmény tevékenységérdl, az orszagos
szakértdi névjegyzékben szereplé szakértok bevonasaval értékeli az intézmény
szakmai munkajat,

i) dont az intézmény elnevezésérél, esetleges névvaltozasardl,

j) kinevezi az intézmény intézményvezetdjét,

k) dont az intézmény megsziintetésérdl, atszervezésérol.

A Human Eréforras Bizottsag atruhazott hataskorei:

a) jovahagyja a helyi kozoktatasi, koézmivelodési, kozgyljteményi intézmények
szervezeti és mikodési szabalyzatat,

b) dont a helyi onkormanyzatok konyvtari és kozmivelddési érdekeltségniveld
tamogatas igénylésének benyujtasar6l, amennyiben az igénylés pénziigyi fedezete a
kulturalis intézmény koltségvetésében rendelkezésre all,

c) jovahagyja a Pannonia Miivelddési Kozpont és Konyvtar dtéves tovabbképzési- és
éves beiskolazasi tervét.

A polgarmester gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az intézmény intézményvezetdje
felett.

A Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje:
a) ellatja az intézmény térvényességi feliigyeletét
b) iranyitja az intézmény pénziigyi ellenorzését.

II1. Az intézmény alapfeladatai

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmtivelddésrol szolo 1997.
évi CXL. torvényben és a helyi kozmiivelddési €s konyvtari feladatok ellatasardl szolo



25/2020. (XIL.1.) onkorményzati rendeletben foglaltak szerinti helyi konyvtari és
kézmivelodési tevékenység.

III/A. Konyvtari alaptevékenység:

1. Nyilvanos konyvtari szolgalat biztositasa, igy mint

a)
b)

¢)

d)
e)
f)

helyben hasznalat

kolcsonzés (konyv, folydirat, hanglemez, videokazetta, elektronikus
dokumentumok)

tajékoztatds (beleértve a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl es
szolgaltatasairol szol6 ismeretnyujtast)

kézhasznu informacidszolgaltatas

szamitogépes szolgaltatas

masolatszolgaltatas

2. Szolgalati terek biztositdsa, igy mint

a)
b)
c)
d)
€)

gyermek és felnétt olvasdszolgalat

hirlap- és folydirat olvaso

informacids szolgalat — irodai szolgaltatasok
raktar

strandkdnyvtar

3. Nyitva tartési 1d6 biztositasa

heti 55 6ra az alabbi bontasban:
hétf6-péntek 9-19 ora; szombat 14-19 d6ra

Strandkonyvtar: junius 1-t6] augusztus 31-ig
kedd-szombat 10-17 6ra

4. Konyvtari dokumentumok beszerzése az évente jovahagyott koltségvetesi
eldiranyzat mertékéig

szépirodalom
szakirodalom

folyoiratok, hirlapok
hangoskdnyvek, CD lemez

5. Konyvtari tajékoztatds biztositdsa, valamint helyi internetes informacids bazis
létrehozasa és muikddtetése:

- elektronikus katalogus, OPAC-kal
- interaktiv honlap: www.strandkonyvtar.hu

6. Konyv- és konyvtarhasznalati ismeretek oktatasa gyermekeknek:

- bemutato6 foglalkozasok

7. Olvasova nevelés, irodalmi izlés fejlesztése:

- rendhagyo6 irodalomorak
- talalkozok, irodalmi ankétok
- kényvbemutatok, konyviinnepek



- Cimbora Klub munkajaban valo részvétel

8. Kiiléngytjtemények kezelése, feldolgozasa, bemutatasa:
- helytorténeti gylijtemény
- Véth hagyaték

9. Unnepekhez, évfordulokhoz, konyvtari rendezvényekhez kapcsolédd vetélkedok,
versenyek, palyadzatok kiirdsa, szervezése, lebonyolitasa.

10. Kapcsolattartas helyi-, megyei és orszagos szervezetekkel, tarsintézményekkel.

11. A Konyvtarellatdsi Szolgaltaté Rendszer keretében a 39/2013. (V. 31.) EMMI
rendelet alapjan a veszprémi Eotvos Karoly Megyei Konyvtarral kotott
egylittmikodési szerz6dés alapjan a térségben konyvtari szolgaltato tevékenységet
lat el.

ITI/B. Kizmiiveldési alaptevékenység

1. Az évente jovahagyott koltségvetési eldiranyzat mértékéig

1.1. Kozosségi miivelddés: klubok és egyéb azonos érdeklodést lakohelyi,
életkori kozosségek, helyi kozosségi vitaforumok keretében folyd miivel6dési
tevékenység, miivelodési és szorakoztatd rendezvények szervezése, tamogatasa. A
telepiilés civil szervezetei egylittmikodésének tamogatasa. Jatszohazak, kulturalis
celu kirandulasok, taborok szervezése.

1.2. mivészeti tevékenység: miikedveld mivészeti egyiittesek, alkoto
miivel6dési kozosségek fenntartasa, timogatasa, a népmiivészet, népi iparmtivészet
megismertetése, muvészetbarat korok. Amatér alkotd és miivészeti csoportoknak
bemutatkozasi lehet0ség szervezése. A varos miivészeti, helytorténeti értékeinek
iddszaki vagy tematikus bemutatasa.

A vorosberényi intézményrész kiemelten foglalkozik a helyi hagyomanyok
apolasaval.

1.3. Ismeretterjesztés €s iskoldn kivili felnottoktatas: eldadassorozatok,
szabadegyetemek szervezése.

1.4. Kiilonbozé kultirak kozotti kapcsolatok kiépitésének és fenntartasanak
segitése, a testvérvarosok kulturajanak, mivészetének, valamint a varosunkban €16
kisebbség kulturajanak megismertetése.

1.5. Szorakoztaté programok szervezése: a szabad id6 kulturalt eltoltését
biztositd konnytlizenei koncertek, szabadidés programok szervezése az ifjuséag
szamara, idegenforgalmi szezonban szorakoztato szabadtéri rendezvények
szervezése.

1.6. Kiallitaisok ¢és miivészeti események: képzémiivészeti, nép- ¢és
iparmuvészeti, helytorténeti, miiszaki-, természettudomanyi- és fotdkiallitdsok
szervezese; irodalmi estek, rendhagyé irodalmi orak, kamara eldadasok,
hangversenyek, projektoros filmvetités.

1.7. Unnepek, évforduldk lebonyolitisa, azok szinvonalas kiszolgaldsa, az
ifjusag korében ezen innepek fontossaganak tudatositdsa. Varosi rendezvények
tartalmi €s technikai szervezése, lebonyolitasa, segitése munkaterv szerint.



1.8. A kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése érdekében a varos
kommunikacios tevékenységét végzi éves sajtoterv alapjan.
2. Balatonalmadi Véaros Onkormaényzata Képviseld testiiletének a helyi kdzmiivelddési és
konyvtari feladatok ellatasarol szolo 25/2020. (X.29.) rendelete alapjan az intézmény kotelezd
alapszolgaltatasai:

2.1 a mivel6dd kozosségek létrejottének elosegitése, milkodésiik tamogatasa,
fejlédésiik segitése, a kozmiivel6dési tevékenységek és a miivelodé kozosségek szamara
helyszin biztositasa,

2.2 a kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése,

2.3 a digitalis frastudas, az informacids muveltség elsajatitasa, az egész életen at
tartd tanulas folyamatanak tamogatasa,

2.4 a hagyoméanyos kozosségi, kulturdlis értékek atorokitése feltételeinek
biztositasa,

2.5 az amat6r alkotd- és eléado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa,

2.6 a tehetséggondozas- és fejlesztés feltételeinek biztositasa,

2.7 a kulturalis alapt gazdasagfejlesztés,

2.8 az informécio szabadon, barki szamara hozzaférhetové tétele,

2.9 az oktatasban, képzésben résztvevok informdcioellatasanak segitése, a
tudomanyos kutatas és az adatbazisokbol torténo informaciokérés lehetdségének biztositasa,

2.10 tudéas-, informacio- és kulturakdzvetité tevékenység folytatasa, amely
hozzajarul az életminéség javitasahoz, az orszagos versenyképesség noveléséhez.

III/C. Egyéb kiadoi tevékenység

Az Uj Almadi Ujsag szerkesztése, megjelentetése és terjesztése, amely a véros
papiralapu, ingyenes kozérdekt és helytorténeti kiadvanya.

I11./D. Szervezeti tevékenység

A kulturalis szakemberek tovabbképzésérol szolé 32/2017. (XIL. 12.) EMMI rendelet alapjan
otéves tovabbképzési- és éves beiskolazasi tervet készit és azt benydjtja véleményezésre,
illetve jovadhagyésra a fenntartd részére. Az otéves képzési tervet a fenntartd a tovabbkepzési
idészak elsé évében marcius 31-ig hagyja jova, melyet sziikség szerint feliil kell vizsgalni, €s
a modositasokat minden év februar 15-ig jova kell hagyni.

IV. Az intézmény mitkodésének szabalyai

A miikodés rendje:
A Pannénia Miivelédési Kozpont és Konyvtar egyes részlegeinek kiilon Hazirendje
illetve Konyvtarhaszndlati szabdlyzata hatirozza meg a hasznaldk és alkalmazottak
szamara betartandé miitkddési rendet.
Betartatéasa a felelds vezetd, illetve az ligyeletes munkatars feladata.

Nyitva tartas:
Varoshaz tér 4.
Hétfo-péntek 9-19 ora; szombat 14-19 ora
A nyitvatartas a programok fliggvényében modosul.



Gabor Aron u. 6.
A nyitvatartas a programok fliggvényében alakul.

Ady Endre utca 2-6.
A nyitvatartas a programok fliggvényében alakul.

Thokély u. 1.
A nyitvatartas a programok fliggvényében alakul.

Veszprémi u. 85.
A nyitvatartas a programok fliggvényében alakul.

Thokoly u. 2. (Kolostor Kert)
04.15.-10.15-ig, 9.00 — 17.00 kozott, amely nyitvatartds a programok, zartkorl rendezvények
fliggvényében modosulhat

V. Az intézmény szervezeti felépitése, munkaiigyi kapcsolatok
1. Az intézmeény szervezeti abraja:

|
:
é Intézmeényvezetd
%
Intézménywezetd
helyettes
i{Mivelddésszervezd)
i
n |
Konywanezetd ?az§ja§&gl §
dgyintézd i
F i
i
g
Informacios- és |
kozonsegszglgaiati | Kényvarosok Mivelbdésszervezdk Tﬁachr?tk?aa g
_ munkatars alkalmazotlak |
_{Uj Almadi Uisag) | i |

2. Az intézményt Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete altal
palyazat alapjin kinevezett intézményvezeté vezeti, az egyéb munkaltatoi jogokat a
polgarmester gyakorolja.

- Az intézményvezetd az intézmény egyszemélyi felelos vezetdje. Kozmiuivelodési,
gazdalkodasi és munkaltatoi feladatokat 1at el. Gyakorolja az eldiranyzat-felhasznalasi,
utalvanyozasi, kiadmanyozasi jogositvanyokat. Felelés az intézmény szakszeri és
torvényes miukodtetéséért, az ésszert, takarékos gazdalkodasért, az intézmény
vagyonaert, a koltségvetés veégrehajtasaért, a pénzigyi, gazdasagi rendelkezések
betartasaért, képviseli az intézményt.

- Kozvetlenil irdnyitja a kozmiivelddési, gazdalkodasi és technikai csoportok munkajat,
felelds azok tevékenységéért.

- Munkéjat az intézményvezetd az SZMSZ mellékletét képezd munkakdri leiras alapjan
latja el.



- Az intézmény dolgozo6i felett gyakorolja a munkéltaté jogkoroket. (munkaviszony
létesitése, modositasa, megsziintetése, fegyelmi tigyek, jutalmazas, szabadsig,
tovabbképzés, dolgozok munkakori leirdsa stb.)

- Az intézményb6l kiilsé szervnek, személynek leveleket, lgyiratokat, valamint az
intézmény tevékenységét érint6 szakmai, gazdasagi kotelezettségvéllalast elsé helyen
csak az intézmény vezetdje irhatja ala.

- Tavollétében az intézményvezetd helyettes helyettesiti.

3 A konyvtari intézményegység élén vezeté megbizisi munkavallalo all
Kozvetlenill irdnyitja a konyvtar munkéjat, munkatervi javaslatot ad az
intézményvezetének a konyvtari munkét illetden, felelés e tervek végrehajtdsaert, a
nyitva tartasi id6 betartasaért, az olvasoszolgalat miikddtetéséért, a gyermek- és felnott
részleg konyvtari allomanyaért, a koltségvetés erejéig az allomanygyarapitasért, a
kényvtari statisztika, a konyvtarhasznalati szabalyzat elkészitéséért.

- Iranyitja a konyvtarosok tevékenységét, ellendrzi a munka teljesitését, elkésziti €s
gondozza a konyvtarosok munkakori lefrdsat. Beosztja a kényvtarosok munkarendjét,
gondoskodik a helyettesitésrél. Feladata a megfelelé munkafeltételek biztositasa.
Gondoskodik a kényvtarosok tovabbképzéseérdl.

- A konyvtari intézményegység munkavallaloinak kinevezése, felmentése, modositasa
esetében a konyvtarvezetének véleményezési, jutalmazis, munkabeosztas, szabadsag
kiadasa tekintetében egyetértési joga van.

- Javaslatot ad az intézményi koltségvetés konyvtari szakfeladatanak, egyiittmiikodik az
intézményvezetdvel annak végrehajtisaban. Elkésziti az intézményi beszamold
konyvtari és az Uj Almadi Ujsag szerkesztésével kapcsolatos részét.

- Tavolléte esetén az altala megbizott konyvtaros munkavallalo helyettesiti.

4. Munkakori leirasok
Alkalmazott jogszabalyok:

a) 2020. évi XXXII. torvény a kulturdlis intézményekben foglalkoztatott
kozalkalmazottak jogviszonyanak atalakuldsarol, valamint egyes kulturalis
targyu torvények modositasarol

b) 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérol

c) 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak
munkakéoreirdl és foglalkoztatdsi kovetelményeir6l, az intézményvezetdi
palyazat lefolytatdsanak rendjér6l, valamint egyes kulturdlis targyu
rendeletek modositasardl. A kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl szolo
32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet.

d) A konyvtari és a kozmiivelddési érdekeltségnoveld tdmogatas, valamint a
muzealis intézmények szakmai tdmogatasanak 2014. évi szabalyairél szolo
9/2014.(11.3.) EMMI rendelet.

Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatainak leirasat a munkakdri leirasok
tartalmazzak.

A munkakori leirasok tartalmazzak a

- foglalkoztatott dolgozdk nevét

- szervezeti egységeét

- munkakorének megnevezését és céljat
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- figgelmi kapcsolatait

- amunkakor betoltésének feltételeit

- munkaiddt és munkarendet

- amunkakoéri, minéségiranyitasi, kérnyezetvédelmi feladatokat

- amunkavallal6 hataskorét és felelosségét

- ahelyettesités rendjét

- érvenyességét ¢s fellilvizsgalatanak rendjét.

A munkakori leirdsokat a szervezeti egység modosulasa, valamint feladat valtozadsa esetén,

azok bekdvetkezésétol szamitott 15 napon beliil mddositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:
a, a kozmtivel6dési, technikai munkatarsak esetében az intézményvezetd,
b, a konyvtari intézményegység munkatarsainak esetében a konyvtarvezeto.

Az intézmény dolgozodinak létszama:

8 6rds | 6 oOras 4 orés
Igazgatas Intézményvezetd 116
Intézményvezetd 116
helyettes(miivel6désszervezo)
Konyvtar vezet6 (konyvtaros) 16
Gazdasagi ligyintézo 1 {6
Koézmitivel6dés Kézmiivel6dési munkatarsak —-| 218
Panndnia/Vérosberény/Kolostor-Magtar
Kényvtar Konyvtaros 4 16 16
Intézményi kommunikator, | 1 f6
olvasdszolgalati munkatars
Epiilet-fenntartds | Gondnok - Pannénia 1 6
Portas — Panndnia 16
Takarité/gondnok - Vorosberény 16
Takarito €s gondnok Kolostor-Magtar 2 16

5. Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettség az intézményben:
a) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szolo 2007. évi CLII torvény
alapjan az intézmény dolgozai koziil vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek:
- Intézményvezetd
- intézményvezetd helyettes

b) A vagyonnyilatkozat tétel rendje

e Az ¢rintett munkavallalok els6 izben az adott év junius 30-ig kotelesek
vagyonnyilatkozat — tételre, ezt kévetden évenként, jogviszony megsziinését kovetden
haladéktalanul.

e A munkavallal6 és vele egy haztartasban €16 hozzatartozoja vagyongyarapodasat az
ado6zas rendjérdl szolo torvény szerint kell bevallani.

e A vagyonnyilatkozat tétel napjan fennallo érdekeltségi és vagyoni helyzetrél, valamint
a vagyonnyilatkozat tétel idopontjat megel6z6 6t naptari évben szerzett barmilyen
jogviszonybol szarmazoé jovedelemrol kell kitdlteni.

e A vagyonnyilatkozat 6rzése a munkaltato kotelezettsége.
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e Aki a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét megtagadja, megbizasat, illetve
jogviszonyat meg kell sziintetni. A jogviszony megszlinésétdl szamitott harom évig
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakort, beosztast nem lathat
el.

e A vagyonnyilatkozatot két példanyban a torvény mellékletében meghatarozottak
szerint kell kitolteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan alairva példanyonként
kiilén-kiilon zart boritékba kell elhelyezni. A vagyonnyilatkozatot elektronikus tton is
ki lehet tolteni, az alairasnak ez esetben is eredetinek kell lennie. A nyilatkozo €s az
6rzésért felelds a boriték lezarasara szolgald feliileten elhelyezett alairasaval
egyidejtileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban keriilt sor.

o Az Orzésért felelés személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el. A
nyilatkozat egyik példinya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, a masik
példany az 6rzésért felelds az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

e A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékot csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran
az eljaro szerv bonthatja ki.

e Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozd valamely bejelentés szerint alaposan
feltételezhetd, hogy vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi kotelezettségét megalapozo
jogviszonyabol, illetve az Orzésért felel6s dltal egyéb torvényes forrasbol szarmazo
jovedelme alapjan nem igazolhatd, az 6rzésért felels a nyilatkozattételre kitelezettet
meghallgatja. Meghallgatasara érdekképviselet jelenlétében jegyzokonyvvezetés
mellett keriilhet sor. A meghallgatds szabalyait szabalyzatban kell régziteni.

VI. Az intézmény miikédésének rendje

Szakmai mtikdési rend:

o A Panndnia Miivelddési Kozpont és Konyvtar egységes, éves munkaterv szerint
végzi feladatat. Az intézményi munkatervet az intézményvezetd késziti el - a
konyvtari és az Uj Almadi Ujsig szerkesztésére vonatkozé munkatervet a
konyvtarvezetd (illetve a konyvtar szakmai vezetésével megbizott) javaslata
alapjan - és a koltségvetési javaslat benyujtasaval egyidejlileg terjeszti az
Onkormanyzat illetékes bizottsaga elé.

o Az intézmény a fenntarto altal jovahagyott keretszamok alapjan készitett €ves
koltségvetés szerint finanszirozza feladatait, a konyvtari szakfeladat, valamint
az Uj Almadi Ujsag koltségvetési kerete elkiilonitett. Az elemi koltségvetés
elkészitése az intézményvezeto feladata.

e Az intézményvezetd felelés a munkatervben ¢és  koltségvetésben
meghatarozottak végrehajtasaért.

Az intézmény dolgozdinak munkarendje:
Az alkalmazottak havi munkaidékeretben dolgoznak, kivéve a kovetkez6 munkakoroket,
amelyekre 4 havi munkaiddkeret vonatkozik:

e kozmivel6dési munkatarsak
e gondnok (Pannonia)
e takarité/gondnok (Vordsberény)
intézményi kommunikator, olvasdszolgalati munkatars
e Takarito/Szobaasszony Kolostor-Magtar
e portas
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A nyitva tartasi idohoz, a rendezvényekhez igazodd egyéni munkarendet az intézményvezetd
allapitja meg. A let6ltdtt munkaidét havi jelenléti iven kell dokumentalni. A munkaidd
magaban foglalja a Munka térvénykonyve altal el6irt ebédidot.

Helyettesitési rend: a munkavallalok helyettesitési rendjét az egyéni munkakori leirdsok
szabalyozzak.

A kiadmanyozas rendje:

Az intézményben a kiadmanyozas rendjét az intézményvezetd szabalyozza. Az
intézményvezetd tavolléte esetén a kiadmdanyozési rend gyakorkdja az intézményvezet®d
helyettes.

Bélvegzdk hasznalata. kezelése:
Valamennyi cégszert alairasnal a cégbélyegzot (korbélyegzot) kell hasznalni. A bélyegzokkel
ellatott, cégszertien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol
valo lemondast jelent.
Az intézményben cégbélyegzo hasznalatara a kovetkezok jogosultak:
- intézményvezetd, intézményvezetd helyettes, gazdasagi {Ugyintéz6, a konyvtari
intézményegység vezetdje.

o A cégbélyegzOk beszerzésérdl, kiadasarol és nyilvantartasarol a gazdasagi

ligyintéz6é gondoskodik
o A tulajdonbélyegz6 hasznalataért, kezeléséért a feldolgozo konyvtaros felel.
o A cégbélyegz6t hasznalok személyesen feleldsek a cégbélyegzik hasznélataért

Munkakordk ataddsa:
Az intézményvezetd altal kijelolt dolgozok munkakorének atadasarol, illetve atvételérol
személyi valtozas esetén jegyzokonyvet kell felvenni.

Az atadasrol és atvételrdl készilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

a) az atadas-atvétel idopontjat,

b) a munkakorrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

¢) a folyamatban lévo konkrét tigyeket,

d) az atadasra keriil6 eszkozoket,

e) az atado és atvevo észrevételeit,

f) ajelenlévok alairasat.
Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésdbb 15 napon beliil be kell
fejezni.
A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatasardl az intézményvezetd, a
kényvtari munkakorok tekintetében a konyvtari egység vezetdje gondoskodik.

Utasitasi jog, fegyelmi rend:

Az utasitdsi jogot az intézmény intézményvezetdje gyakorolja. A feladat elvégzésére
kézvetleniil, vagy kozvetve felettese utjan utasithatja a dolgozot. Az intézményvezet6tdl
kapott kozvetlen utasitdsrél a dolgozd a szolgélati Ut betartasaval koteles tajékoztatni
kozvetlen feletteset.

Fegvelmi és kartéritési felel6ssép:
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Az intézmény vezetdje és intézményvezetGhelyettese - az eléviilési hataridén beliil - anyagi,
munka- €s biintet6jogi felelosséggel tartozik a vonatkozd jogszabalyok betartasaért és
betartatdsaért az intézmény eredményes mukodése érdekében a résziikre eldirt feladatok
elvégzéséért, intézkedéseikért, utasitasaikért, az eldirt ellendrzések végrehajtasaért.
Az anyagi felelésség, illetve a kartérités kore és mértéke tekintetében, mindenkor az ervényes
jogszabalyok szerint kell eljarni.

Az intézmény valamennyi munkavallaldja koteles a munkakorébe tartozd feladatokat és
felettesének utasitdsait a meghatarozott mddon és helyen, a kell6 idében valamint a legjobb
tuddsa szerint végrehajtani. A beosztott munkavallalo felelés minden olyan feladat
végrehajtasaért, amelyre hataskore, illetékessége, a munkakori leirdsa, illetve vezetdje
utasitasa kiterjed. Az intézmény dolgozdi tulajdonosi gondossaggal felelések a berendezési
targyak, eszk6z0k rendeltetésszer(i hasznalataért az infrastruktira megdévasaért, az esztétikus
kornyezet tevékeny kialakitasaért és megdrzéséért.

Anyagi felelosséggel tartoznak a rajuk bizott javakért. Fegyelmi és kartéritési ligyekben a
Munka Torvénykonyve és a vonatkozo jogszabalyok alapjan kell eljarni.

Munkavédelmi ligyrend:

Az intézmény munkavédelmi tevékenységéért az intézményvezetd a felelés. Az
intézményvezetd egyszemélyi felelosségének megtartasa mellett a munkavédelmi tevékenyseg
operativ iranyitasat mas, arra alkalmas dolgozoéra is atruhazhatja, ha ehhez irdsban megadja a
sziikséges jog- és hataskort.

Az intézményi feladatok egyeztetésének, Kkitlizésének, az elézd iddszak tevékenysége
értékelésének foruma a legalabb negyedévenként megtartott, jegyzokonyvvel dokumentalt
munkatarsi értekezlet, amelyet az intézményvezetd hiv dssze.

Az irattdrazas rendje:

e Az intézmény cimére érkez6 postai és egyéb killdeményeket az
intézményvezet6 altal kijelolt személy, illetve hivatalos id6 utdn az ligyeletes
munkatars veheti at.

e Az intézmény cimére, els6 helyen a munkatars nevére érkezé kiilldeményeket a
cimzettnek kell atadni, aki a hivatalos killdemények iktatasarol koteles
gondoskodni.

e Az intézmény cimére érkezett kiildemények kozil a leveleket, az ligyiratokat
iktatni kell, nem kell iktatni a kiilonboz6 meghivokat, miisorajanlatokat,
propagandaanyagokat.

e iratok nyilvantartasara iktatoprogram ¢és az erre a célra létrehozott tablazat
szolgal, azok kezeléséért, irattdrazasaért, visszakereshetOségéert az
intézményvezetd, a kinyvtari intézményegység vezetdje vagy az altaluk kijeldlt
munkatars felelds.

Teendék bombariado, tlizriadd esetén:

e A munkatarsak feladata segiteni, hogy a kozmiivelodési, kozgylijteményi
intézményben tartozkodok bombariadd vagy tlizriadd esetén a helyiségeket
minél hamarabb elhagyjak. A menekiilési tvonalakat épiiletenként kiilon-kiilon
grafikusan a tlizvédelmi szabalyzatokban ill. az épiiletek fobejaratanal a poroltd
készilekek mellett kell elhelyezni.
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VII. Gazdalkodas rendje

L.

Az intézmény az eldiranyzatok feletti rendelkezési jog szempontjabol teljes
jogkora koltségvetési szerv. (Kivétel a fenntartdé altal feligyelt felyjitasi és
beruhazasi kiadasok.)

Meghatarozott pénziigyi, gazdasigi feladatainak ellatdsdra a Balatonalmadi
Varosgondnoksag koteles a munkavallalas €s felelosségvallalas rendjérol szolo
megallapodas alapjan. Az intézmény onallé bérgazdalkodo.

Az intézmény sajat bankszdmlaval rendelkezik, ellditmanyt kezel. Az intézmény
gazdalkodasaval kapcsolatos pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasara a Balatonalmadi
Viarosgondnoksag pénziigyi szabélyzatai az iranyadok.

4. Feladatainak ellatasahoz az intézménynek rendelkezésre all:

5.

10.

1.

a. Balatonalmadi, Varoshdz tér 4. szdm alatti 2283 hrsz- 3.086,53m? alapteriiletli
ingatlanrész, Balatonalmadi, Gabor Aron utca 6. szém alatti 583 hrsz-u
ingatlanon 4ll6 368 m” hasznos alapteriiletii épiilet, a Balatonalmadi, Ady
Endre utca 2-6. szdm alatti 621 hrsz-0 ingatlanon &l netté 104,8 m?
alaptertiletti épiilet, Balatonalmadi, Thokoly u. 1. szam alatti, hrsz 706, 5376
m? alapteriiletli ingatlan, Balatonalmadi, Veszprémi u. 85. szam alatti, hrsz 2
1457 m* alapteriilet(i ingatlan, Balatonalmadi, Thokoly u. 2. szdm alatti, hrsz 3
1744 m? alapteriiletdi kivett beépitetlen teriilet és Balatonalmédi, Tancsics
Mihaly u. hrsz. 716/6 alatti 813,69 m? alapteriiletii parkold.

b. A feladatok ellatasahoz rendelkezésre allnak az intézmeénynél leltar szerint
nyilvantartott alloeszk6zok. Az intézmény a felsorolt vagyontdrgyakat a
feladatinak ellatasahoz szabadon hasznalhatja.

A rendelkezésére allo vagyont nem jogosult elidegeniteni, illetdleg biztositékkeént
felhasznalni. A  vagyongazdalkodassal kapcsolatban a mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendeletet kell alkalmazni.

Az intézmény onallé jogi személy. A munkaltatoi jogokat az intézmény vezetdje
gyakorolja.

Az intézményt jogszabalyok altal nevesitett esetekben Balatonalmadi Véros
Onkormanyzata jogosult megsziintetni. A megsziintetésrél az alapité hatdrozatban
dont.

Az éves koltségvetési rendeletben az Onkormanyzat jogi személyiséggel rendelkez6
koltségvetési szerveire vonatkozéan is meghatarozza a kiaddsi és bevételi
eldiranyzatokat

A Balatonalmadi Varosgondnoksag az iranyitd szervvel el0zetesen egyeztetett éves
koltségvetést készit. E feladat magaban foglalja az intézmény koltségvetési kiadasi
keretének, létszamkeretének ¢€s egyéb bevételeinek, azaz koltsegvetési keretének
tervezéset is.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetésének tervezetét az eldzetes koltségvetési
keretszamokhoz igazoddan szamitasokkal megalapozva késziti el, figyelembe véve a
hatékonysagi, eredményességi, szakmai kovetelmenyeket. A koltségvetesi szerv alap-,
kiegészito-, kisegité tevékenységbdl szarmazo kiadésait és bevételeit kiilon kell
megtervezni €s elszamolni. A tervezésnél az donkormanyzat képviselo-testiilete altal
elfogadott koltségvetési koncepcio, 1illetve koltségvetési tervezési okiratban
meghatarozott elvek szerint kell eljarni.

A félévi és éves beszamolo elkészitése, illetve az évkozi adatszolgaltatds a
Balatonalmadi Varosgondnoksag feladata. Az intézmények szamviteli, nyilvantartasi
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és adatszolgaltatasi feladatait a Balatonalmadi Véarosgondnoksag végzi. Az
intézményre a Balatonalmadi Varosgondnoksag szamviteli szabalyzataiban (szamviteli
politika, leltdr, pénzkezelési, értékelési szabalyzat, szamlarend, operativ
pénzgazdalkodas rendje) foglaltakat teljeskortien kell alkalmazni.

A Balatonalmadi Varosgondnoksag a mérlegkészitést kovetden legkésébb majus 20-
tol havonta minden honap 20-ig tajékoztatja az intézményt a bevételi és kiadasi
eloéiranyzatokrél, azok modositasanak alakuldsarol, valamint azok teljesitésérol.

Az intézmény vezet6jét a kiadasi eldiranyzatok terhére megilleti a
kotelezettségvallalasi jog az eldiranyzatok erejéig.

Amennyiben a kotelezettségvallalas az 200.000 Ft értéket eléri, az irasbeli
kotelezettségvallalasokat elozetes ellenjegyzésre a Balatonalmadi
Véarosgondnoksaghoz  kell  tovabbitani.  Ellenjegyzésre a  Balatonalmadi
Vérosgondnoksag gazdasagi vezetdje vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

A koényvtari intézményegység szakmai teljesitésigazoldsat, kotelezettségvallalasat,
utalvanyozasat a koltségvetési keret mértékéig a konyvtarvezetod végzi.

A leirtak a koltségvetésben szerepld felhalmozasi kiadasra is vonatkoznak.

Az intézmény gazdalkodasaért, a pénzigyi jogszabalyok, igy a helyi koltségvetési
rendelet betartdsaért felelés az intézmény intézményvezetdje. Gazdalkodasi feladatait a
jogszabalyok és az Onkormanyzati iranyelvek figyelembevételével, az ésszert
takarékossag érvényesitésével latja el.

Az intézmény feladatait alapvetden a fenntarto altal évente rendeletben meghatarozott
koltségvetés keretében végzi. E koltségvetés fedezetet nydjt az intézmeny
lizemeltetése, az épiilet fenntartisa, karbantartasa, valamint a feladatok ellatasahoz
szikséges személyi kiadasok és a szakmai munka koltségeihez, melyeket
elkiilonitetten kezel. Sajat bevételeit a konyvtari szolgaltatasok (kolesdnzések
késedelmi dija, a masolasi, nyomtatdsi, szkennelési, spirdlozasi dij, a konyvtari
anyagok elvesztésekor az olvaso altal fizetett pénzbeli térités, valamint a selejtezett €s
ajandékba kapott konyvek értékesitése), a rendelkezésre bocsatott intézményi vagyon
szabad kapacitasainak hasznositasa, egyéb kiilsd, illetve palyazatokon elnyert
tamogatés, valamint az Uj Almadi Ujsagban megjelend hirdetések dijai alkotjak.

A kOnyvtarhasznalat dijfizetéshez kotott szolgaltatdsait és azok mértékét a
konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végezhet.

Amennyiben az intézmény alaptevékenységét nem zavarja, a Pannénia Mivel8dési
Ko6zpont és Konyvtar egyes helyiségeit bérbe adhatja, illetve kiadhatja.

Az intézmény leltardban szereplé targyi eszkdzok, felszerelési targyak kolcsondzhetok
ill. bérbe adhatok, melynek mértékét az eszkdzbérleti szabalyzat tartalmazza.

. Az Uj Almadi Ujsag hirdetési dijait a 25/2020 (X.28.) dnkormanyzati rendelet 1.

melléklete tartalmazza.

24, Belso ellendrzési feladatellatas:

1. A belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add ¢és tanacsadd
tevékenység amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze
és eredményességét ndvelje.

2. A belsd ellenérzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen értékeli, fejleszti az
ellendrzott szervezet kockazatkezelési, ellenOrzési és iranyitasi eljarasainak
hatékonysagat.
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3. A jogszabalyoknak és a belsd szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysdgot és eredményességet vizsgalva a belsd
ellenérzés megallapitdsokat és ajanlasokat fogalmaz meg a Panndnia
Miivelddési Kozpont és Konyvtar Vezetdje részére.

4. Az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, a végrehajtasara kiadott
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet, tovabba a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol €s belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet alapjan a Pannonia Miiveldési Kozpont és Konyvtar belsd
ellendrzését kiilso er6forras bevonasaval latja el.

5. A kiils6 szolgaltatd funkcionalis fiiggetlenségét a koltségvetési szerv vezetdje
biztositja, killondsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és
soron kiviili ellendrzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése €s végrehajtasa,

c¢) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések €s ajanldsok kidolgozasa, ellendrzési jelentés készitése.

6. A kiils6 szolgaltato belso ellenér feladata:

a) elemezni, vizsgalni, értékelni a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének,
miikddésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését;

b) elemezni, vizsgilni és értékelni a belsdé kontrollrendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

c) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a
vagyon megOvasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamoldk
megbizhatdsagat;

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitiasokat és ajanlasokat tenni,
valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje
valamint a jegyz0 szamara a  koltségvetési szerv  mikodése
eredményességének névelése, valamint a belsé kontrollrendszerek (ideértve a
FEUVE-t is) javitas, tovabbfejlesztése érdekében;

e) ajanlasokat ¢és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok,
hidnyossadgok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a
szabalytalansagok megel6zose, illetve feltarasa érdekében;

f) nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

g) elvégezni a belsd ellendrzési tevékenység mindségértékelését;

h) a koltségvetési szerven beliil a nemzetkdzi és a magyarorszagi allamhaztartasi
belso ellendrzési standardok és a belso ellendrzési kézikonyvben rogzitettek
szerint tanacsadasi tevékenységet ellatni.

7. A belsd ellenérzést végzd kiilsd szolgéltatd munkajat a vonatkozd
jogszabalyok, az illetékes miniszter altal kozzétett modszertani itmutatok, a belso
ellendrzési standardok és a jegyz6 altal jovahagyott belsd ellenérzési kézikdnyv
szerint végzi.

8. A belsd ellenérzést végzo kiilsd szolgaltatd koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet, valamint a nemzetgazdasdgi miniszter altal kozzétett modszertani
utmutato figyelembevétel éves Gsszefoglald ellendrzeési jelentést készit.

9. A Pannonia Mivelodési Kézpont és Konyvtar vezetdje kozremikodik az éves
ellendrzési terv kidolgozasaban, jovahagyja az ellenérzési programot, folyamatosan
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értékeli az ellendrzések tapasztalatait és azok alapjan a sziikséges intézkedéseket
megteszi, illetve kezdeményezi.

VIII. Az intézmény képviseleti rendje

Az intézménybél az Onkorményzat képviseléinek, orszagos szerveknek kiildott leveleket,
iigyiratokat, valamint az intézmény tevékenységét érintd szakmai, gazdasagi
kotelezettségvallalast elsé helyen csak az intézmény intézményvezetdje, tavollétében annak
helyettese irhatja ala.

Sajat illetékességi tertiletén, munkatervi feladatainak teljesitése érdekében valamennyi
munkatars képviseleti joggal rendelkezik, de kotelezettséget nem vallalhat.

IX. Az intézmény egyiittmiikodése mas szervekkel, intézményekkel

Az intézmény tevékenységi korébe tartozoan egylittmiikodik a lakohelyi, a kistérségi (pl.
egyéb muvelédési és konyvtari intézmények, a varmegyei (pl. Agora Veszprém Kulturalis
Kozpont, Eotvos Kéroly Konyvtar stb.) és az orszagos (pl. a mindenkori szakminisztérium,
Magyar Konyvtarosok Egyesillete), szervezetekkel, valamint olyan szakmai/modszertani
intézetekkel, mint az Orszagos/Varmegyei Nemzeti Miivelddési Intézet.

X. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az SZMSZ hatilya az intézmény valamennyi foallasu, részfoglalkozasu, megbizasi dijas,
kozhasznu-, kozcélu- és polgari szolgalatos munkatérsara, valamint az intézményében
mukodd kozosségekre, szervezetekre, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre is
kiterjed.

Az SZMSZ hatarozatlan ideig érvényes, médositasa az Onkormanyzat illetékes szakbizottsaga
jovahagyasaval torténhet. Modositasara az intézmény intézményvezetoje €s az Onkorményzat
illetékes szakbizottsaga tehet javaslatot.

Az SZMSZ az Onkorményzat illetékes szakbizottsiga jovahagydsat kovetd napon 1ép
hatalyba. Az SZMSZ mellékleteinek napra kész éallapotban tartisardl az intézmény vezetdje
gondoskodik.

Az SZMSZ-t a hatalyba 1épést kovetd 6t napon beliil az intézmény honlapjan kézzé kell tenni,
a kozzétételrdl az intézményvezetd gondoskodik.

Az SZMSZ mellékletét képezi:

- Szabalyzat az Onkéntes Munkavallalok foglalkoztatasarol
- Munkavédelmi Szabalyzat

- Thzvédelmi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- PMKK hézirendje

- PMKK terem- és eszkozbérleti szabalyzata

-7 étékpont hézirendje

- Vérosberényi Miivelddési Haz hazirendje

- Leader Hagyomany6rz6 Kulturkézpont hazirendje
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- Kolostor hazirendje

- Kerényi Imre Kult — Magtar hazirendje

- A konyvtar hazirendje

- Konyvtarhasznalati szabalyzat

- A konyvtar kiildetésnyilatkozata

- Konyvtari gylijtékori szabalyzat

- Balatonalmadi Varosgondoksaggal k&tott egytittmtikodési megallapodas

Balatonalmadi, 2025. szeptember 10.

Kovacs-Arvai Agnes
megbizott intézményvezetd
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TUZRIADO TERV

Aki tlzet vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, arrol tudomast
szerez, koteles haladéktalanul értesiteni a

Tilizoltésagot 105
Amennyiben erre nincs lehetdéség akkor a
Rendorséget ™107
Mentdszolgalatot =104
Altalanos segélyhivot w112

Az O6nmagatél megszlnt, eloltott tlzet is jelenteni kell a
tlzoltésagnak.

Tlzjelzéshez, segitségkéréshez minden Aallampolgar kételes
hiradastechnikai eszkozeit rendelkezésre bocsatani. Automata
tlzjelzés, riasztas esetén munkaidében, a tlzjelzést meg kell
ismételni telefonon is.

Tlizjelzésnek tartalmaznia kell

- tlizeset (kareset) pontos helyét, cimét

-mi ég,

- mi van veszélyeztetve,

- tliz nagysagat, kiterjedését,

- emberélet van-e veszélyben,

- jelzést végzé nevét, jelzésre hasznalt telefon szamat.

Tlzoltésag értesitése utan a kdzvetlen munkairanyitot is éertesiteni
kell.

Létesitményben tartézkodok riasztasa

A tizet személy észleld6 hangos széval (TUZ VAN!) riasztja a
kornyezetét.
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Tlizjelzést kdveté magatartasi szabalyok

Jelzést kévetben az épulletben tartdozkodok a lehetd legrévidebb idén
belll kotelesek elhagyni az éplletet és a kijelolt gyllekezési helyre
menni.

A kivonulast a helyszinrajzokon megjeldlt utvonalakon kell
végrehajtani.

A kivonulast kévetéen a gyllekezési helyen létszamellenérzést kell
tartani.

Ugyelni kell arra, hogy a kivonulas fegyelmezetten torténjen.

Tiizoltasi és egyéb karelharitasi feladatok

Munkavallalok tlzjelzési, riasztasi kbtelezettségik teljesitése mellett,
kotelesek a tlizoltasban, mentésben ellenszolgaltatas nélkdl,
életkoruk, egészséqi, fizikai allapotuk alapjan személyes részvétellel,
adatok kdézlésével kdzremukodni.

Tlzjelzésen kivil kotelesek végrehajtani azon feladatokat is, melyek
a tliz tovabbterjedését megakadalyozzak.

igy: - rendelkezésre all6 eszkoézokkel a tlizoltds megkezdése,

aramtalanitas,

- seriltek mentese,

- kézmlvek elzarasa,

- oltast (mentést) akadalyozok eltavolitasa,

- felkészilés a tlizoltok fogadasara,

- megkdzelithetéség biztositasa a tlzoltdk részere,

Tlzoltast, mentést csak akkor szabad megkezdeni, ha az azt végzék
KOZVETLENUL NEM keriilnek veszélybe.

Abban az esetben, ha a kezdeti tlzet a rendelkezésre allo
eszkdzokkel eloltottak, a jelzési kotelezettségnek akkor is eleget kell
tenni. Ez esetben a tlizeset (kareset) helyszinét a tlzoltosag ill. a
vizsgalatot végzd szervezet(ek) megérkezéséig valtozatlanul kell
hagyni ill. csak olyan mértékben szabad megvaltoztatni, mely a
kozvetlen életveszély és/vagy jelentés anyagi kar megel6zése
érdekében feltétlenll indokolt.
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Lehetéség szerint ebben az esetben is biztositani kell az utdlagos
rekonstrualhatésag lehetésegét.
A tlzoltésdag megérkezését kovetden a tiizoltas vezetdjének
utasitasait kotelesek vegrehajtani.
Tilizoltashoz rendelkezésre allé eszk6zok:
< a folyosdkon elhelyezett tlizolté készilékek,

% a folyosdkon kiépitett fali tlzcsapok

% kulsé fold feletti tlzcsapok
Jelen Tlzriadé Tervben foglaltak végrehajtasat szikség szerint, de

legalabb évente az érintettekkel gyakoroltatni, €s eredmeényét irasban

rogziteni kell.

A Tlizriadé Tervet allanddéan hozzaférhetd helyen kell elhelyezni.



WOLFE Bt

PANNONIA MUVELODIEST
KOZPONT ES KONYVTAR
8220 Balatonalnnédi,
VYaroshdz tér 4.

TUZVEDELMI SZABALYZAT
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1. RENDELKEZO RESZ

A szabalyzat célja, hogy a tlz elleni védekezésrdl, a muiszaki
mentésrél és a tlzoltésagrdl szbéld 1996. évi XXXI. térvény, valamint
ennek maédositasaroél szolo, 2011. XXI. térvény, az 54/2015.(XI11.2.) BM
rendelettel kiadott Orszagos TUlzvédelmi Szabalyzat (tovabbiakban
OTSZ), valamint a 30/1996/XI1.6./ BM. sz. rendelet, valamint ennek
mébdositasardl széld 10/2011. (111.28.) BM sz. rendelet elbirasainak
alapulvételével szabalyozza az egészseget nem veszélyeztetd
biztonsagos munkavégzést és a tlizvédelem személyi, targyi feltételeit.

Tovabbi cél, hogy az intézmeény igazgatoja, helyettese és az intézmény
kdzvetlen vezetbi, tovabba a beosztott munkavallaldk is megismerjék,
elsajatitsak azokat az alapvetd, a tlizesetek megelbézéséhez
szUkséges tlzvédelmi hasznalati e&s magatartasi szabalyokat,
melyeket az élet-, és vagyonbiztonsag érdekében a tarsasag tertletén
be kell tartaniuk, tartatniuk.

Teriileti hatalya:

Jelen Tlizvédelmi Szabalyzat terlleti hatalya kiterjed az intézmény
teljes teruletére.

Az intézményben kulturalis célu tevékenységet veégeznek. A
mikédéshez sziikséges technikai (éplletgeépészeti, biztonsagi,
hangosito, latvanytechnikai, stb.) berendezéseket izemeltetnek.

Az intézményben és annak kornyezetében rendezett alkalmi
rendezvényekre minden alkalommal meg kell hatarozni a betartandé
tlzvédelmi és egyeb biztonsagi elbirasokat.

Az intézményben vendeéglaté egységek (konyha, étterem, kavézo,
idegenforgalmi iroda) mikédik bérleményként.

Személyi hatalya:

Kiterjed az intézmény terlletén foglalkoztatott, az intézménnyel
munkaviszonyban all6 munkavallalokra az intézmény tertletén
barmely jogcimen tartézkodd, mas munkaltaté alkalmazasaban alld
szemeélyekre. (kivitelezé, szolgaltatd, ellendrzd, latogato, egyéb tgyfél)
Az intézmény terlletén barmely jogcimen munkat végzékkel jelen
szabalyzatban rogzitett kdvetelményeken felil minden egyeb, az adott
munkavégzésre vonatkozo kovetelményt és feltételt, vallalkozasi
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szerz6désben  (megbizasban), vagy munkatertlet atadasi
jegyzékdnyvben régziteni kell.

Idébeli hatalya:
Jelen szabalyzat az elrendelés napjatél a visszavonasig ervényes.

A szabalyzatban foglaltak megszegése a cselekmeény, vagy annak
nyoman bekévetkezett esemény sulyatél és jellegétél fuggd
kotelezettség megszegese hatranyos jogkdvetkezmeényt,
szabalysértést, illetdleg bintetbeljarast vonhat maga utan.

Fentiek alapjan a

Pannénia Miivelodési Kozpont és Konyvtar
(tovabbiakban: intézmény)

tlz elleni védekezését az alabbiak szerint szabalyozom,
alkalmazasat

2025.10.01. hatallyal elrendelem,
ezzel egyidejlileg a korabban kiadott tlizvédelmi szabalyzat hatalyat
veszti.

IGAZGATO
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3. Az intézmény kozvetlen vezetbinek tlizvédelemmel
kapcsolatos feladatai, kotelezettségei:

FELELOSEK AZ ALTALUK IRANYITOTT INTEZMENY TUZVEDELMI HELYZETEERT.
BIZTOSITANI KOTELESEK AZ INTEZMENYUK MINDENNAPI BIZTONSAGOS

TEVEKENYSEGEHEZ SZUKSEGES SZEMELYI és TARGYI TUZVEDELMI TUZMEGELGOZESI

FELTETELEKET

lgazgaté:
Koteles:

a létesitményre vonatkozd Tlzvédelmi Szabalyzatot kiadni, annak
készitéséhez, szikségessé vald modositdsahoz a szolgaltato
részére a szlkséges informacidkat megadni,

gondoskodni a jelen szabalyzatban foglaltak maradéktalan és
folyamatos végrehajtasardl,

biztositani a mindenkor érvényes torvényekkel, jogszabalyokkal
dsszhangban a mik&édés személyi, targyi feltételeit,

a létesitmény teriletére vonatkozéan a tlizvédelmi el6irasok,
szabalyok folyamatos ellenérzését az egyszemélyi felel6sség
tudataban biztositani.

biztositani, hogy a létesitménynél az alkalmazas feltételeinek
megfeleld  munkavallalok  kerlljenek  alkalmazasra, azok
megismerjék a tlzvédelemmel kapcsolatos elbirasokat és a
munkavégzeés soran folyamatosan alkalmazzak,

biztositani, hogy tavolléteében a Iétesitmény teruletén intézkedésre
jogosult munkavallalé legyen és a tlizvédelemmel kapcsolatos
iratokat, informacidkat az ellendrzést végzék rendelkezésére tudja
bocsatani,

tavollétének id6étartamara irasban megbizni a tlzvédelmi
feladatokért felelés személyt, beleértve a tlizolté készilékek
tUzembentartéi ellenérzéséert felelds, az alkalomszer( tlizveszélyes
tevékenység engedélyezésére jogosult személy megbizasat is.
munkakéri  leirasban rogziteni a kozvetlen munkairanyitok
tlzvédelemmel kapcsolatos jogait, kételezettségeit,

mindennemd tlizvédelmi helyzetre kihaté valtozast a szolgaltaté felé
— annak bekdvetkeztét megel6zd 15 nappal bejelenteni annak
érdekében, hogy a szlkségesé valé kotelezettségek
végrehajthatdak legyenek,

részt venni szemeélyesen vagy magbizott utjan az esetlegesen
bekdvetkezb tlz- és rendkivili események kivizsgalasaban,
tlzvédelmi ellenérzéseken személyesen vagy megbizottja utjan
részt venni,

munkavallalék tzvédelmi oktatasanak elvégzésére,
bizonylatolasara irasban megbizni ill. kijeléIni a felelés személyt,
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tliz esetén a Hivatasos T(zoltdsag felé a bejelentést megtenni, a tlz
helyszinének valtozatlanul hagyasat, rekostrualhatésagat a
tlzvizsgalat  befejezéséig  biztositani, ill. a tlzoltdsag
kozrem(ikodése nélkll eloltott vagy emberi beavatkozas nélkul
megsz(nt thzet ill. tlzveszélyt bejelenteni,

tliz esetén a tlizriadd tervben foglaltaknak megfeleléen eljarni,

Vezet6 beosztasi munkavallalok, kozvetlen munkairanyité(k):
Kételesek:

az igazgatdé altal széban és/vagy irasban meghatarozott
tlizvédelemmel kapcsolatos feladatokat végrehajtani, az észlelt
hianyossagokat megsziintetni és/vagy a megszuntetésre
intézkedést kérni,

az iranyitasuk ala tartoz6 munkavallalokkal a Tlzvedelmi
Szabalyzatban foglaltakat betartani, betartatni,

munkakoéri  leirasban régzitett tlizvédelemmel kapcsolatos
kotelezettségeket kilon figyelmeztetés nélkll véegrehajtani,
tlizvédelmi ellenérzéseken megallapitott hidanyossagok hataridére
torténé megszintetésére intézkedni, szikseg esetén feleléségre
vonast kezdeményezni,

folyamatosan ellendrizni a technolégiai folyamatok, az tzemvitelre
vonatkozé elbirasok betartasat, tlizvédelmi megfeleléségét.
Rendellenesség esetén értesiteni felettesét, ezzel egyidejlileg
intézkedni a hianyossag megszuntetésére.

gondoskodni a kézvetlen tlizvédelmet szolgald eszkézok (tlizcsapok
és azok szerelvényei, tlzoltd készulékek, tlzjelz6 berendezések)
Uzemképessegének, idészakos  ellenérzésik  felteteleinek
biztositasarol.

a munkateruleten a villamos berendezések, szerelvények, tizoltd
felszerelések, eszkd6zok mindenkori hasznalhatosagat biztositani,
ellenérizni azok meglétét, hianyossag esetén intézkedni.
anyagtarolast jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
kialakitani és vegrehajtani,

az alkalomszer( tlizveszélyes tevékenység engedélyezése soran az
eseti tlizvédelmi szabalyokat meghatarozni, betartasukat ellenérizni.
munkaidé végeztével gondoskodni az aramtalanitas elvégezeserdl,
miutan meggydézédtek arrél, hogy semmilyen tlzveszeélyt okozd
kortlmény nem maradt,

Tz esetén a Tlizriadd Tervben foglaltak szerint eljarni.
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Az igazgato tavollétében tiizvédelmi feladatokat ellato személy:

Kételes:

- Az igazgatdé irdsos megbizasdban foglaltakat a jelen
szabalyozasban rogzitettek figyelembe vételével, az abban foglaltak
betartasaval, betartatdsaval végrehajtani, ill. a szolgaltatast
végzével tlizvédelmi kérdésekben egyuttmikddni.

Munkavallalék

Kételesek:

- a létesitmény Tlzvédelmi Szabalyzatat €s a Tlzriadd Tervet
megismerni, a bennik foglaltakat elsajatitani, tevékenységik soran
betartani es alkalmazni,

- részt venni a tlzvédelmi oktatasokon, ott a megszerzett ismeretek
elsajatitasarél szamot adni, azokat tevékenyseégik soran
alkalmazni,

- a munkahelyi vezetf(k) tlzvédelmet érintd utasitasait
maradéktalanul végrehajtani és betartani,

- munkateriletikén a megelé6zd tlzvédelmi elbirasokat kolén
felszolitas nélkul is betartani,

- megismerni a tlzesetek, karesetek, tlz oltasaval, mentéssel
kapcsolatos feladatokat,

-tz vagy rendkivuli esemény esetén a tliz oltadsban, mentésben
életkoruk, fizikai, egészséglgyi allapotuk alapjan elvarhatd
személyes részvétellel, adatok kézlésével kézrem(ikédni,

- ismerni a tlzoltd eszkdzbk helyét, helyes hasznalatat,

- tapasztalt  tlzveédelmi hianyossagokat, szabalytalansagot
haladéktalanul jelenteni a kbzvetlen munkairanyitonak,

- munkaidé végeztével meggydzbédni arrdl, hogy semmilyen
tlzveszelyt okozd kérulmény nem maradt,

- kizarélag olyan tevékenységet végezni amely munkakorikbe
tartozik és arra utasitast kaptak, azzal tlizveszélyt nem okoznak, (pl.
villanyszerel6 munkakért kivéve nem cserélhetnek olvado
biztositékot, égbt, fénycsévet stb. még akkor sem, ha
szakképesitésik van.) és amelyhez szikséges tlzvédelmi
ismeretekkel rendelkeznek,

- munkavégzésiterliletikon a fizikai rendet folyamatosan fénn tartani,
a menekulesi, kozlekedési, anyagmozgatasi utakat, elektromos
kapcsol6kat szabadon tartani,

- Onkényesen nem tavolithatjak el helytkrél a tlizvédelmi eszkbzdket,

Joguk van:
- munkaltatdjuktdl az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos
munkavegzéshez szikséges ismeretek rendelkezésre bocsatasat,
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A

betanulashoz valé lehetéség biztositasat, munkaveégzeéshez
szilkséges eszkdzok, felszerelések biztositasat, tlzvédelmi
szabalyokban eldirt véddintézkedések biztositasat megkdvetelni.

létesitmény teriiletén miikodé bérlemények, vagy egyéb

jogallasu intézmeények, vallalkozasok vetdi:
Kotelesek:

Tevékenységlk végzése soran az intézmény tlzvedelmi
utasitdsaban  foglaltakat megismerni, valamint a sajat
tevékenységilkre vonatkoz6 szabalyokat meghatarozni, a benntk
foglaltakat betartani, alkalmazottaikkal is betartatni.

Tlz esetén a T(izriadd tervben foglaltak szerint eljarni.

3.1.Szolgaltatast végzo feladatai

3.2.

Tevékenységét a szolgaltatasi szerzédésben rogzitetteknek
megfeleléen, az igazgaté iranyitasaval latja el.

Finanszirozas rendje

A tlizvédelmi feladatok, kotelezettségek megvaldsitasat a tulajdonos
sajat hataskorben finanszirozza.

Az intézmény a tlzvédelmi feladatok ellatasat szerzdédés alapjan,
klilsé, jogosult szakmai szolgaltaté igénybevételével biztositja.

4. LETESITES, HASZNALAT TUZVEDELMI SZABALYAI

4.1.

Létesités szabalyai

Létesitési tevékenység folyamataként épuletet, épitményt, mitargyat
épiteni, atalakitani, gépet, berendezést felallitani csak eérvenyes
miszaki tervek megléte esetén, a vezérigazgaté déntése alapjan, a
szlkséges hatésagi (szakhatésagi) engedélyek birtokaban szabad.

Az épitmény részletes adatait, megvalosulasat az engedélyezési,
vagy a megvaldsulasi tervdokumentacio tartalmazza.

Az épitmény tlzvédelmi, [étesitési kdvetelményeit Tlzvedelmi
Miszaki Megfeleléségi Kézikonyvben (TMMK) kell meghatarozni.

A TMMK-ban az épitmény tlizvédelmi helyzetét érinté valtozasokat at
kell vezetni, a valtozast kévetd 30 napon belll.
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4.2.Hasznalat altalanos szabalyai

A termekben tevékenység kozben és annak befejezése utan
ellendrizni kell a tlizvédelmi hasznalati szabalyok megtartasat, a
szabalytalansagokat meg kell szlntetni.

Raktarozast, tarolast és minden egyéb tevékenységet csak a
tGzvédelmi kévetelmenyeknek megfeleld szabadtéeren,
helyiségben, épiletben szabad folytatni.

A helyiségekbél a tevékenység soran keletkezett éghetd anyagot,
hulladékot folyamatosan, de legalabb tevékenység befejezése utan
el kell tavolitani.

Kézmivek, elektromos kapcsoldk nyité- zaré szerkezetét jol
lathatd, maradandé mdédon meg kell jelolni, azokat eltorlaszolni
nem szabad.

Tlzvédelmi eszkdzdket folyamatosan Gzemképes allapotban kell
tartani, azokat eltorlaszolni TILOS!

Tlzoltd készuléket allandéan hasznalhato, Uzemképes allapotban
kell tartani, helylkrél eltavolitani, rendeltetésuktdl eltéré célra
hasznalni, eltorlaszolni TILOS! Tlzolté készulékeket a vonatkozé
eléirasok szerint, arra jogosult személlyel ellenériztetni kell. Nem
ellenérzétt tlzoltd készulék nem tekintheté tzemképesnek.

A tlizolté készllékeket utanvilagitod biztonsagi jellel kell megjeléini,
és el kell latni annak alkalmazasara vonatkoz6 jelzéssel.

A tlzolté vizforrasokat a vonatkozo miiszaki kévetelmény szerinti
jelzétablaval kell jeldlni.

A tlzoltd  vizforrasok, fali tlzcsapok  akadalytalan
megkdzelithetbségét biztositani kell.

KiUritési, menekulési utvonalakat allandé jelleggel szabadon kell
hagyni, azokat maradandé maédon jelolni kell.

Elektromos kapcsoldszekrények kézelébe égheté anyagot TILOS
elhelyezni, kapcsolok funkcidjat, ki-be kapcsolt allapotat jeldlni kell.

Tevékenység végeztével meg kell gydézédni arrdl, hogy nem
maradt-e a terlleten gyujtéforras, aramtalanitast a legutolsénak
tavoz6 személynek el kell végezni.
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4.3.

4.3.1.

A tlzjelz6 kozpontnal el kell helyezni a jelzé aramkoérdk telepitési
jegyzékét, telepitési dokumentaciét, tlizjelzé kdzpont kezelési
utasitasat, Uzemeltetési naplot, kezelésrél oktatottak névsorat. A
rendszert jogosult szakemberrel a gyartéi eldirasok szerinti
ciklusidékben dokumentaltan ellenériztetni kell. Gyartoi elbiras
hianyaban 3 havonta.

Hasznalat részletes szabalyai
Tiizveszélyes Tevékenység

Tlzveszélyes tevékenységet tilos olyan helyen végezni, ahol az
tizet vagy robbanast okozhat.

Allandé jellegli tlzveszélyes tevékenység csak a tlizvédelmi
kdvetelményeknek megfeleld, erre a célra alkalmas helyen
végezhet®.

Alkalomszer( tlizveszélyes tevékenységet — a jogszabalyban
foglaltak kivételével — az el6zetesen irasban, a helyszin
adottsagainak ismeretében meghatarozott feltételek alapjan
szabad végezni. A feltételek megallapitdsa a munkavegzésre
kozvetlenlll utasitast ad6, a munkat végzé személyek
tevékenységét kozvetlenil iranyité személy feladata, ha nincs ilyen
személy, a munkat végzo koételezettsége.

A munkat kézvetlendl iranyité személy kételes ellendrizni a munkat
végzé személyek tlizvédelmi szakvizsga- bizonyitvanyanak
meglétét, érvényességét, ha az a tevékenység veégzéséhez
szliikséges feltétel. Hianyossag esetén a munkavégzesre vald
utasitas nem adhato ki.

Ha az alkalomszerli tlizveszélyes tevékenységet vegzoé
maganszemély azt sajat tulajdonaban Iévé létesitményben,
éplletben, szabadtéren folytatja, ugy a feltételek irasbel
meghatarozasa nem szikséges.

A kllsé szervezet vagy személy altal végzett tlzveszelyes
tevékenység feltételeit a tevékenység helye szerinti Iétesitmeny
vezetdjével vagy megbizottjaval egyeztetni kell, aki ezt szikseg
szerint — a helyi sajatossagnak megfeleld — tlizvédelmi eléirasokkal
egesziti ki.

Az alkalomszer(i tlizveszélyes tevékenységre vonatkozo
feltételeknek tartalmazniuk kell a tevékenység idépontjat, helyét,
leirasat, a munkavégzd nevét és — tlizvédelmi szakvizsgahoz kétott
munkakor esetében — a bizonyitvany szamat, valamint a vonatkozo
tlizvédelmi szabalyokat és elbirasokat.
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4.3.2.

Jogszabalyban meghatarozott szakvizsgahoz kététt tlizveszélyes
tevékenységet csak érvényes tlzvédelmi szakvizsgaval
rendelkezd, egyéb tlizveszélyes tevékenységet a tlizvédelmi
szabalyokra, el6irasokra kioktatott személy végezhet.

A tlzveszélyes kérnyezetben veégzett tlzveszélyes
tevékenységhez a munka kezdeésétél annak befejezéséig, a
munkavégzésre kozvetlentl utasitast addé, a munkat végzé
szemelyek tevékenységét kdzvetlenll iranyité személy, ha nincs
ilyen személy, akkor a munkat végzé — szilkség esetén m(iszeres
— feligyeletet koteles biztositani.

A tlzveszélyes tevékenységhez a munkavégzésre koézvetlendl
utasitast add, a munkat végzé személyek tevékenységét
kozvetlenll iranyité személy, ha nincs ilyen személy, akkor a
munkat végz6, az ott keletkezhetd tliz oltasara alkalmas t(izolté
felszerelést, készliléket koteles biztositani.

A tlhzveszelyes tevékenység befejezése utdn a munkat végzd
szemeélyek a helyszint és annak koérnyezetét tlizvédelmi
szempontbdl kotelesek atvizsgalni és minden olyan koértlményt
megszuntetni, ami tlzet okozhat. A munkavegzesre kozvetlenil
utasitast adod, a munkat végzé személyek tevékenységét
kozvetlendl iranyitdé szemelynek, ha nincs ilyen személy, akkor a
munkat végzének a munkavégzés helyszinét at kell adni
tevékenység helye szerinti létesitmény vezetéjének vagy
megbizottjanak. Az atadas-atvétel idépontjat az engedélyen fel kell
tintetni és alairassal igazolni kell.

Dohanyzas

Egé dohanynemit, gyufat és egyéb gyuijtoforrast tilos olyan helyre
tenni vagy ott eldobni, ahol az tizet vagy robbanast okozhat.
Dohanyozni nem szabad olyan helyiségben, szabadtéren, ahol
robbanasveszélyes osztalypa tartozé anyagot eldallitanak,
tarolnak, feldolgoznak. A dohanyzasi tilalmat biztonsagi jellel kell
jelolni.

Dohanyozni kizardlag kijelolt helyen szabad (tablaval jelolni) égé
dohany nemdit, gyufat és egyéb gyujtéforrast tilos olyan helyre tenni
ill., ott eldobni, ahol az tizet (robbanast) okozhat. Eloltott cigaretta
csikket, gyufat, ill. ezeket tartalmazd hamutartét tilos papirkosarba
onteni.

A dohanyzasi tilalmat szabvanyos feliratl tablaval, vagy
piktogrammal kell jeldIni.
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- Dohanyzéhelynek olyan helyiséget kell kijeldlni, ahol a dohanyzas
veszélyeztetés nélklul megengedhet®d.

4.3.3. Tarolas szabalyai

Helyiségben, épitményben és szabadtéren csak az ott folytatott
folyamatos tevékenységhez szikséges robbanasveszélyes vagy
tlizveszélyes osztalyba tartozé anyag tarolhaté. Az épitményben
tarolt anyag, termék mennyisége nem haladhatja meg a tervezeskor
alapul vett anyagmennyiséget.

Tlzgatld el6térben, fustmentes Iépcséhazban és elbterében
mindennemd tarolas tilos.

Ongyulladasra hajlamos anyagot egyéb robbanasveszélyes és
tlizveszélyes osztalyba tartozd anyaggal, tovabba olyan anyagokat,
amelyek egymasra val6 hatasa hét fejleszthet, tiizet vagy robbanast
okozhat, egy egységben nem szabad tarolni. Az dngyulladasra
hajlamos anyag hémérsékletét naponta vagy — ha azt az anyag
tulajdonsagai szlikségessé teszik — folyamatosan ellenérizni kell, és
a veszélyes felmelegedést meg kell akadalyozni.

Az intézmény terliletén anyagot tarolni csak erre a célra szolgalo
raktarban, kereskedelmi csomagolasban szabad. Polcos tarolas
esetén, a polcokon teherbirast maradando modon fel kell tintetni, a
terhelés csak a teherbiras mértékéig megengedett.

Kijaratokat, koézlekedési utakat lesz(ikiteni, eltorlaszolni meg
atmenetileg sem szabad.

A fizikai rendet folyamatosan fenn kell tartani.

Vilagitotestek és a tarold allvany legfelsé polcan tarolt termékek
kozo6tt minden iranyban 1 m tavolsagot szabadon kell hagyni és a
termékeket ugy kell elhelyezni, hogy azok eldélése a vilagitotestek
sérllését ne okozhassa.

Térolt anyagok egyedi csomagoléeszkozein, taroldin maradando, jol
lathato, olvashaté maédon fel kell tintetni az anyag tlizveszélyessegi
osztalyat szovegesen ill. piktogrammal jelolni kell. Veszélyes
anyagok, készitmények esetén a vonatkozé jogszabalynak
megfelelé tartalmu feliratozast is biztositani kell. A tarolt vegyszerek
mennyiségérdl naprakész nyilvantartast kell vezetni.
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4.3.4. Tiizel6-, flitoberendezések

Az épitményben, helyiségben csak olyan fltési rendszer
|étesithetd, hasznalhatd, amely rendeltetésszer( miikédése soran
nem okoz tlzet vagy robbanast.

A helyiségben ahol robbanasveszélyes osztalyba tartozo
anyagokat tarolnak, eléallitanak, felhasznalnak, forgalmaznak
nyilt langgal, izzassal vagy veszélyes felmelegedéssel Uzemeld
berendezés — a tevékenységet kiszolgaldé technoldgiai
berendezés kivételével — nem helyezhetd el. Technologiai
tuzeldberendezés |étesitése esetén a tlz vagy robbanas
keletkezésének lehet6ségét megfelelé biztonsagi berendezéssel
kell megakadalyozni.

Az I-ll.  tlzveszélyességi fokozatu  folyadékkal vagy
robbanasveszélyes és tlizveszélyes osztalyba tartozé gazzal
uzemeltetett tlizeld- vagy flt6berendezes, készulék mikddtetése
alatt, meghatarozott kezelési osztalynak megfeleld felligyeletrdl
kell gondoskodni.

A munkahelyen a munka befejezésekor az égésbiztositas nélkili
gaz- és olajtizelésl berendezésben a tlizelést meg kell szlintetni.
A tizel6- és a flitéberendezes, az égéstermék-elvezetd, valamint
a kornyezetében levdé éghetdé anyag kézétt olyan tavolsagot kell
megtartani, vagy olyan hészigetelést kell alkalmazni, hogy az
egheté anyag fellletén mért hdmérséklet a legnagyobb
héterheléssel vald Gzemeltetés mellett se jelenthessen az éghet6
anyagra gyujtasi veszélyt.

4.3.5. HO- és fiistelvezetés

A természetes és a gépi fustelvezetd, légpdtld, valamint a
fUstmentesitést biztosité nyilasok nyilaszaréinak szabad
mozgasat folyamatosan biztositani kell, és e nyilasokat
eltorlaszolni tilos. Az erre figyelmeztetd tartos, jol észlelhetd és
olvashaté méretl feliratot a nyilaszardn vagy a nyilas mellett el
kell helyezni.

Az installaciok, dekoracidk, anyagok nem csokkenthetik a
fUstelvezetéshez, légpotlashoz szikséges nyilasfellletet, nem
korlatozhatjak a hé és fust elleni védelem eszkdzeinek mozgasat,
mukodesét.

A feliratokat, tovabba a hoé- és flstelvezetd rendszer,
fustmentesités eszkézei mikddtetésére szolgald kapcsolok
feliratat — a magyaron kivil — idegen nyelven is el kell helyezni, ha
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ezt az épitmény, épitményrész hasznaldinak nyelvismerete
indokolja.

4.3.6. Villamos, villamvédelmi berendezés

- Csak olyan \villamos berendezés hasznalhaté, amely
rendeltetésszer(i hasznalata esetén a kérnyezetére nézve
gyujtasveszelyt nem jelent.

- A villamos gépet, berendezést eés egyéb kesziléket a
tevékenység befejezése utan ki kell kapcsolni. Nem vonatkozik ez
az elbiras azokra a készillékekre, amelyek rendeltetésukbdl
kévetkezéen folyamatos lUzemre lettek tervezve. Ezen alcim
szempontjabdl kikapcsolt allapotnak szamit az elektronikai,
informatikai és hasonl6 készulékek készenléti allapota is.

- Avillamos gépet, berendezést és egyéb készuléket hasznalaton
kivil helyezésiik esetén a villamos tapellatasrél le kell valasztani.

- Az éplilet atalakitasa, felujitasa, atépitése, a kijarati utvonalak
idéleges vagy tartés hasznalaton kivil kerllése esetén a téves
jelzést add menekilési jelek mikoédését szineteltetni kell. Ha a
biztonsagi jel kikapcsolt allapotaban is hordoz informaciot, az ne
legyen lathato.

- A villamos berendezés hasznalatbavételét kdvetéen a
berendezés Uzemeltetéje, ha jogszabaly masként nem
rendelkezik,

a) 300 kilogrammnal vagy 300 liternél nagyobb mennyiségi
robbanasveszélyes osztalyba tartozé anyag gyartasara,
feldolgozasara, tarolasara, felhasznalasara szolgalo
helyiség vagy szabadtér esetén legalabb 3 évenkeént,

b) egyeb esetben legalabb 6 évenként

a villamos berendezés tlizvédelmi felllvizsgalatat elvégezteti, és
a tapasztalt hianyossagokat a mingsité iratban a feltlvizsgalé altal
meghatarozott hatarnapig megszintetteti, melynek tényét hitelt
érdemld modon igazolja.

A tlzvédelmi felllvizsgalat szempontjabél a naptari napot kell
figyelembe venni.

- A telep- vagy mikodési engedélyhez, bejelentéshez kotott
atalakitas vagy rendeltetésvaltas soran a helyiségben, épuletben
elhelyezett vilamos berendezéseken a berendezés Uzemeltetdje
a tlzvédelmi felllvizsgalatot elvégezteti, ha az Uj rendeltetéshez
a jogszabaly gyakoribb fellilvizsgalatot hataroz meg.
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A villamos berendezések tlzvédelmi felllvizsgalata, a
berendezés mindsitése a Iétesitéskor érvényes vonatkozd
mUszaki kévetelmény szerint térténik.

A felllvizsgalat része a villamos berendezés koérnyezetének
értékelése és a hely robbanasveszélyes zbdnabesorolasanak
tisztazasa.

A felllvizsgalat kiterjed azokra a hordozhat6é berendezésekre is,
amelyeket az Uzemeltetd nyilatkozata szerint a technolégiabdl
adodoan rendszeresen hasznalnak.

A nem norma szerinti villamvédelem hatalya ald tartozd
épitmények, szabadterek esetében a villamvedelem
felllvizsgalatat a) a |étesitést kbvetben az atadas elbtt,
b) e rendeletben elbirt id6szakonként vagy
c) avillamvédelem vagy az épitmény atalakitasat, bévitését és
a vonatkozdé m(iszaki kdvetelményben foglalt kulénleges
esemeényt kdvetden kell elvégezni.
A nem norma szerinti meglévé villamvédelem id&szakos
felllvizsgalatat a |étesitéskor érvényben lév6 vonatkozé miszaki
kévetelménynek megfeleléen kell végezni.
A nem norma szerinti meglévé villamvédelmi berendezést, ha
jogszabaly masként nem rendelkezik, tizvédelmi szempontbdl

a) a 300 kg vagy 300 | mennyisegnél tobb fokozottan tliz- vagy
robbanasveszélyes osztalyba tartoz6 anyag gyartasara,
feldolgozasara, tarolasara szolgal6 helyiséget tartalmazo,
ipari vagy tarolasi alaprendeltetési épitmény vagy
szabadtér esetén legalabb 3 évenkent,

b) egyéb esetben legalabb 6 évenkeént,

c) avillamvédelem (LPS és SPM) vagy a védett épllet vagy
épitmény minden olyan bdvitése, atalakitasa, javitasa
vagy kornyezetének megvaltozasa utan, ami a
villamvédelem hatasossagat médosithatja,

d) sérilés, erés korr6zid, villamcsapas valamint minden
olyan jelenség észlelése utan, amely Kkarosan
befolyasolhatja a villamvédelem hatasossagat,

felll kell vizsgaltatni és a tapasztalt hianyossagokat a minésitdé

iratban meghatarozott hatarnapig meg kell sziintetni, melynek

tényét hitelt érdemlé mddon igazolni kell.

A norma szerinti villamvédelemrél szél6 mUszaki kévetelmény
hatdlya ala tartozé villamvédelemmel ellatott épitmények,
szabadterek esetében a villamvédelem felllvizsgalatat

a) eltakarasa elétt,
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b) a létesitést kdvetben az atadas el6btt,
b) a létesités soran, a késdébb eltakarasra keruld részek
c) azeldirt idészakonkeént s
d) avillamvédelem vagy az épitmény atalakitasat, béviteset
és a vonatkozd mlszaki kévetelményben foglalt
kilénleges eseményt kévetden kell elvégezni.
A villamvédelmi felllvizsgalat szempontjabél a naptari napot kell
figyelembe venni.

4.3.7. Beépitett tiizjelz6 berendezés, tilizoltd késziilék, felszerelés

A beépitett tlzjelz6, tlizoltd, tlizterjedésgatlé berendezést, a
tlizoltésagi kulcsszéfet az épitmény tulajdonosanak allanddan
tizemképes allapotban kell tartania.

A tlizjelz6 kézpontnal el kell helyezni a jelzé aramkorok telepitési
jegyzékét, telepitési dokumentaciot, tlzjelzé kdzpont kezelesi
utasitasat, lzemeltetési naplot, kezelésrél oktatottak névsorat. A
rendszert jogosult szakemberrel a gyartéi elbirasok szerinti
ciklusidékben dokumentaltan ellendriztetni kell. Gyartéi eldiras
hianyaban 3 havonta.

A nyilvanos tavbeszél6 készllékek mellett, tovabba a tavbeszéld
alkdzpontokban — ennek hianyaban a létesitmeények févonald
tavbeszéld készulékei mellett — a tlizoltésag hivoszamat vagy az
egységes segélyhivé szamat jol lathatoan fel kell tlintetni.

Mentdk 104
Tiizoltok 105
Renddrség 107

Az Uzemeltetd a beépitett tlizjelz6 berendezés, beépitett tizolto
berendezés alland6 felligyeletét folyamatosan biztositja a)
kioktatott személyzet jelenlétével abban a helyiségben, ahol a
tlizjelz6 vagy oltasvezérldé kdézpont jelzéseit megjelenitd
készlléket elhelyezték,

b) a tlzjelzé6 vagy oltasvezérld koézpont jelzéseinek
automatikus atjelzésével a létesitmenyen belll kialakitott
allando fellgyeleti helyre vagy

c) a tlzjelz6 vagy oltasvezérl6 kozpont jelzéseinek
automatikus atjelzésével a létesitményen kivil kialakitott
allando felligyeleti helyre (tavfelligyelet).

A berendezés lizemeltetése soran biztositani kell
a) a berendezes lzemképes allapotat,
b) a jelzések (tliz, hiba) folyamatos felugyeletét, fogadasat,
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c) az lzemeltetbi ellendrzés végrehajtasat,

d) a felllvizsgalat, karbantartas végrehajtasat,

e) az Uzemkeépesseget fenntartdé vagy helyredllitd javitast,
tisztitast, cserét és

f) az Uzemeltetéshez sziikséges dokumentaciot.

A berendezés — kdzte a tliz- és hibaatjelzd — tervszerd, részleges
vagy teljes Uzemszlnetét, a kikapcsolas el6tt legalabb 5
munkanappal irasban, a 24 o6ran belil el nem harithato
meghibasodast haladéktalanul telefonon jelezni kell az elsé foku
tlizvédelmi hatdésag altal meghatarozott helyen.

A berendezés tervszerl Uzemszinetének, meghibasodasanak
esetén a biztonsagi feltételeket az Uzembentartd a helyi
kockazatnak megfeleléen biztositja.

A helyi felugyeletet kivaltd atjelzés meghibasodasa esetén a
berendezés felugyeletérél haladéktalanul gondoskodni kell.

A téves riasztasok elkerlilése érdekében az érzékeldk
tlizjellemzdjére hasonlité hatas idejére az adott érzékeld, zéna,
vagy zonak kiiktatasa akkor lehetséges, ha

a) a kiiktatott érzékeld, zéna csak a téves riasztast okozé
hatds helyiségében Ilévé automatikus érzékeldk
mukodeéseét korlatozza,

b) a kiiktatott érzékeld, zéna a téves riasztast okozé hatas
helyiségében 1évd kézi jelzésaddk mikddését nem
korlatozza,

c) a berendezés miiszaki kialakitasat ismeré szakemberrel
a zonakiiktatas korulményei egyeztetve vannak olyan
modon, hogy az a létesitéssel, karbantartassal,
felllvizsgalattal 6sszefliggé jogokat, koételezettségeket
nem sérti és

d) az érzékelé, zéna kiiktatasanak és visszaallitasanak
korilmeényeit, annak felelésségi kérét, az ellensulyoz6
intézkedéseket az Uzemeltetd esetenként koételes
meghatarozni.

A beépitett tlzjelzé berendezés Uzemeltetésérdl,
karbantartasarél, elbirt felUlvizsgalatarél, napi-, heti-, havi
ellenérzeserdl, naplot kell vezetni, amelyet a Tiizvédelmi
Uzemeltetési Napléban kell bizonylatolni.

Tlzoltdé készulékek esetében az oltasteljesitményekhez tartozo
oltbanyagegység-mennyiségeket, tovabba az ellenérzést
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karbantartast Tizvédelmi Uzemeltetési Napléban kell
bizonylatolni.

TUzolto készliléket allanddan hasznalhato, Uzemképes allapotban
kell tartani, helytkrél eltavolitani, rendeltetésuktél eltéré célra
hasznalni, eltorlaszolni TILOS! Tlzolté keszulékeket a vonatkozé
eléirasok szerint, arra jogosult személlyel ellendriztetni kell. Nem
ellenérzott tlzoltd készulék nem tekinthetd lzemképesnek.

A tlizolto készulékeket utanvilagité biztonsagi jellel kell megjeldlni,
és el kell latni annak alkalmazasara vonatkozo jelzéssel.

A megbizott munkavallalé negyedévenként vizsgalja a tlzoltd
készllékeket, melynek soran ellendrzi, hogy minden egyes tlzoltd
keszulék:

- atervezett telepitési helyen van,

- atlzolto készulék lathatd, a hasznalat nem Utkdzik akadalyba
és a tlzoltd készllékkel szemben allva a magyar nyelvl
hasznalati utasitas olvashato,

- valamennyi nyomasméré vagy jelzd milszer jelzése a

miikodési zénaban talalhaté,

a tlzoltd készllék zarolasa sértetlen és ép, hianytalan

szerelvényekkel ellatott,
a tlizoltd készllék felllvizsgalata esedékes-e.

A megbizott munkavallalo szilkség eseten koteles gondoskodni a

hianyossagok megszlntetésérdl. Az ellenérzést a nyilvantartd

kartonon bizonylatolni kell.

A tlizcsapokhoz, ill. szerelvényeikhez valo hozzaféerest allanddan
biztositani kell, azokat eltorlaszolni, vagy rendeltetéstdl eltérd
célra hasznalni még ideiglenesen sem szabad. |dészakos
ellenérzésikrél bizonylatolt médon gondoskodni kell.

A  tlzolto-technikai terméket j6l  lathatéan, kdnnyen
hozzaférhetéen, ugy kell elhelyezni, hogy a tlizoltd készllék a
legkedvezdtlenebb helyen keletkezé tliz oltasara a legrovidebb
idé alatt felhasznalhaté legyen, és allandéan hasznalhato,
Uzemkeépes allapotban kell tartani.

A tlzoltdé vizforrasok, tlzcsapok telepitési helyét a tlzvédelmi
szakhatésaggal egyeztetni kell.

Vezetékes vizellatas létesitése esetén az oltévizet fold feletti
tlzcsapokkal kell biztositani.

Tlzoltas céljara a szikséges oltéviz-intenzitast a meértekadod
tlizszakasz alaptertlete alapjan kell meghatarozni.
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Az oltévizet folyamatosan - a [étesitmény mértékadod
tlzszakaszara — a mértékado tlzszakaszt befogadd kockazati
egység kockazati osztalya fliggvényében kell biztositani.

A tlzolto vizforrasok nyilvantartasat, felllvizsgalatat Tiizvédelmi
Uzemeltetési Napléban kell bizonylatolni.

4.3.8. Irodak, iroda jellegii helyiségek

Dohanyozni tilos, tlizveszélyes tevekenység végzése kizardlag a
tizmegeldzes feltételeit is tartalmazd érvényes, irasos engedély
birtokaban végezhet?d.

Iroda helyiségekben csak az irodai tevékenységhez szilkséges
munkaeszkozok, anyagok tarolhatok.

Elektromos eszkozoket a tevékenység befejezése utan a
halozatrol le kell valasztani.

Elektromos melegitdlapot, elektromos kavefézot, hbésugarzot csak
hészigeteld lapra helyezve szabad lzemeltetni.

Elektromos vilagitdé testekre, asztali lampakra dekoraciét vagy
arnyékolas céljabdl papirt egyéb mas gyulékony anyagot felrakni
tilos.

Fltotestek kdzelebdl min. 30 cm-es tavolsagban minden éghetd
anyagot el kell tavolitani.

Folyésokon, irodakban, szocidlis helyiségekben a kozlekedési
utakat leszlkiteni, eltorlaszolni még atmenetileg sem szabad.
Menekulési utakat jol 1athaté, maradandé maédon jeldlni kell.
Oltozékben ill. 8ltézészekrényekben a ruhazaton, tisztalkodasi
eszkbzdkdn, személyes targyakon és vedéfelszereléseken kiviil
mas eszkoz ill. anyag nem tarolhato.

4.3.9. Elektromos kapcsol6 helyiség

Allandé jelleggel zarva kell tartani, semmiféle anyag, eszkéz nem
tarolhaté még atmenetileg sem. A helyiség kulcsat a bejarati ajté
melletti Uvegezett kulcsszéfbe kell tarolni.

A helyiségben |évd tlizvédelmi fékapcsolot jol lathatd, maradando
maodon jeldlni kell, beleértve annak ki és bekapcsolt allapotat.
Ezen fékapcsold a tarsasag teljes mikddési terliletére hat.
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4.3.10.

Folyosok, kozlekedok, lift

Folyosokon, kdzlekedbkben a kbzlekedési (menekdilési) Utvonalat
allandéan szabadon kell tartani, azokat eltorlaszolni még
ideiglenesen sem szabad.

A keletkezett hulladekot folyamatosan el kell tavolitani.

A kozlekedési utat, a tlizoltd késziléket, €s a kijaratot szabadon
kell hagyni.

A lift tiiz esetén semmilyen célra nem hasznalhaté! — ezt a
feliratozast a lift ajtajan fel kell tlintetni,

. Kozosségi helyiségek, konyvtarterem, gyermekkonyvtarak

A helyiségekben a rendeltetésszerli hasznalatot folyamatosan
biztositani kell.

A berendezési targyakon, butorzaton kivil mas anyagot,
kilénosen tlizveszélyes anyagot, a helyiségekben tarolni nem
szabad.

Rendezvények alkalmaval a folyamatos fellgyeletrél gondoskodni
kell.

A polcok, allvanyok allapotat rendszeresen ellenérizni kell, fel kell
tlntetni a megengedett teherbirasukat.

Munkatermek, klubszobak, kiallité terek

A helyiségekben a rendeltetésszer(l hasznalatot folyamatosan
biztositani kell.

A berendezési targyakon, butorzaton kivial mas anyagot,
kilénésen tlzveszélyes anyagot, a helyiségekben tarolni nem
szabad.

A keletkezett hulladékokat 6ssze kell gy(jteni, és a tevékenyseg
befejeztével a kijel6lt gyljtéhelyre kell szallitani.

4.3.13. Teakonyha és a hozza tartozé kiszolgalé helyiségek

A rendelkezésre allé konyhai berendezéseket, eszkdzoket csak
rendeltetésiiknek megfeleléen szabad hasznalni.

A fizikai rendet folyamatosan fent kell tartani.

Az alkalmazott villamos berendezések hasznalata soran a
berendezések az eégheté anyagra gyujtasi veszelyt nem
jelenthetnek. A villamos berendezések teljesitménye nem
haladhatia meg a létesitéskor megallapitott legnagyobb
fogyasztoi igényt.




Kiadva: 2025.10.01. Verzioszam: 01 | Oldal modositas: 01 22/22

5. TUZVEDELMI OKTATAS, TUZVEDELMI SZAKVIZSGA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

A munkavallalékat oktatas (elbézetes, ismétlédd, soron Kivili)
keretében kell felkésziteni arra, hogy foglalkoztatasuk alatt
rendelkezzenek a szikséges tlizvédelmi ismeretekkel a készség es
a jartassag szintjén, és azt szamonkérés formajaban is ellenérizni
kell. A tizvédelmi oktatason valé részvétel, munkakéri kotelesség.

El6zetes oktatas

Munkaviszony létesitésekor - munkaba allas elsé napjan — a

munkavallalo részére tlizvédelmi oktatast kell tartani, melynek ki kell

terjednie:

- munkahelyre, munkakérre vonatkozé magatartasi, tlzvedelmi
eléirasokra, (Tlzvédelmi Szabalyzat),

- tlzvédelmi eszkdzbk ismertetésére, hasznalati médjara,

- felhasznalt anyagok tlizveszélyesséegi jellemzbire,

- munkafolyamat(ok) soran eléfordulé veszélyhelyzetekre és
azok elharitasi médjara,

- munka befejezése utani teendbkre.

Az oktatas, szamonkérés, oktatasi napldéba t6rténd bizonylatolas az
igazgato altal irasban megbizott munkavallalo(k) kotelezettsége.
Munkavallalét csak akkor szabad foglalkoztatni, ha az oktatas
anyagat elsajatitotta, azt a munkavegzes soran alkalmazni tudja.
Sikertelen beszamoltatas esetén az oktatast, szamonkérést 1 héten
belll meg kell ismételni, sikertelenség esetén a munkavéllalé nem
foglalkoztathat6.

Ismétlédé oktatas

Evente egy alkalommal kell tartani a rendszeres tlizvédelmi
tovabbképzés érdekében.

Az oktatas megtartasa, szamonkéres, bizonylatolas a szolgaltatast
végzb feladata.

Soron kiviili oktatas

Rendkivili események (tlz, robbanas) tanulsagainak ismertetése
celjabdl, hatésagi elbirast kdvetden valik szuksegessé.
Megtartasara, @ szamonkérésére, dokumentalasara  ugyanaz
vonatkozik, mint az ismétlédé oktatasra.

Tlizvédelmi szakvizsga
Az intézménynél tlizvédelmi szakvizsgara kételezett munkakdér nincs.




Vorosberényi Miivel6dési Haz
hazirendje és hasznalati szabalyzata

3.

4,

Balatonalmadi Varos Onkorményzata kézmlivel6dési feladatainak ellatasat a Panndnia
Miivel&dési Kozpont és Konyvtaron — tovabbiakban PMKK — keresztil latja el. E feladatok
ellatasdra a Balatonalmadi, Varoshaz tér 4, Gabor Aron u. 6. és az Ady Endre utca 2-6. szam
alatti ingatlant m(ikodteti (Vorosberényi Kulturhaz).

A vagyon feletti rendelkezési jogot Balatonalmadi Varos Onkormanyzati képvisel6-testilete
gyakorolja.

A PMKK alapfeladatainak ellatdsara a feladatellatdst szolgald ingatlanrészt és egyéb targyi
eszkozoket kizardlagos joggal, térités nélkil hasznalja.

Az intézmény nyitvatartdsi rendje:

lgazodik a civil szervezetek, miivészeti csoportok igényeihez

Altaldnossdgban a nyitvatartasi idg:

Hétfé-péntek 16.00 - 20.00 6ra
Szombat szlinnap
Vasarnap sziinnap

(Az intézmény a fenti hivatalos nyitvatartasi rendtél a sziikségletek fliggvényében eltérhet.)

5:

10.

Az Alapité okiratban foglaltak szerint ingyenes teremhaszndlatot biztosit a varosi
rendezvények szdmdra, biztositja azok teljes kori technikai kiszolgalasat.

Civil szervezetek, a varos iskolai, dvodai szamara — alapfeladatai ellatdsa kdrében —a ,Terem
és eszkozbérleti szabalyzatban foglaltak szerint ingyenes hasznalatot, valamint kedvezményes
hasznalatot biztosit.

Alapfeladatainak ellatasén tul tereit és eszkozeit szabad kapacitasként értékesiti.
E tevékenysége nem tekinthetd vallalkozési tevékenységnek.

Szolgaltatdsainak téritési dijait az intézmény vezetGje sajat hataskdrében minden év december
31-ig éllapitja meg a kovetkez6 gazdasagi évre, azt rogziti az SZMSZ mellékletét képezd terem
és eszkozbérleti szabalyzatban és kifliiggeszti az intézményben jol lathato helyen.

A Panndnia Miivel6dési Kozpont és Konyvtar nem csak a balatonalmadiak, hanem a kérnyék
teleplléseinek, illetve az ideldtogatd turistaknak is lehet&séget biztosit a kiilénbdzd
szabadid&s programokon, tanfolyamokon, oktatasokon valé részvételre.



11. Nyitvatartasi idG: hétfét6l péntekig 16-20 dra; a nyitvatartasi id6t6l eltéré idépontban
szervezett rendezvények lebonyolitasdra a mivel6désszervezvel vald egyeztetés utan van
lehetGség.

12. Alatogatoktdl elvarja a kulturalt viselkedést, a haz berendezéseinek gondos hasznalatat, mely
magaban foglalja az anyagi kartéritési igényt a rongaldkkal szemben.

13. A hasznaldk terem- és technikai igényeit lehetGségeihez mérten igyekszik az intézmény

kielégiteni.
14. Az éplletben dohanyozni tilos.

Balatonalmadi, 2025. 10.01.

Kovéacs-Arvai Agnes

megbizott intézményvezetd



