KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
2024. december 19. napjan tartott nyilt (ilésének jegyzékonyvébdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
357/2024. (XI1.19.) 6nkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi Véros Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a 2024. december 19-i nyilt
tilésének napirendjét az aldbbiak szerint fogadja el:

Napirend
1. A lejart hataridejii 6nkormanyzati hatarozatok végrehajtasa
ElGterjesztd: Bercsényi Laszl6 polgarmester

Tarnoki Renata Sara aljegyzo

2. A telepiilési tamogatasként nyujtott szocialis ellatasokrél sz6l6 1/2023.(1.26.)
onkormanyzati rendelet feliilvizsgalata

ElSterjeszto: Bercsényi Laszld polgarmester
Targyalja: Pénziigyi és Ellen6rzé Bizottsag

Human Er6forras Bizottsag
Gazdasagi Bizottsag

3. Balatonalmadi Varos Onkormanyzata 2024. évi koltségvetési rendeletének
modositasa

ElGterjeszto: Bercsényi Laszld polgarmester
Targyalja: Pénziigyi és Ellen6rzé Bizottsag

Gazdasagi Bizottsag

4. Balatonalmadi Varos Onkormanyzat 2025. évi belsé ellenbrzési tervének

jovahagyasa
ElGterjesztd: Bercsényi Laszl6 polgarmester
Targyalja: Pénziigyi és Ellen6rzé Bizottsag

Gazdasagi Bizottsag

5. Balatonalmadi Varos Onkormanyzata 2025. évi atmeneti gazdalkodasanak
szabalyairdl sz6l6 rendelet megalkotasa

Eldterjeszto: Bercsényi Laszl6 polgarmester
Targyalja: Pénziigyi és Ellen6rzo Bizottsag

Gazdasagi Bizottsag

6. Valtoztatasi tilalom elrendelése
Eléterjesztd: Bercsényi Laszl6 polgarmester
Targyalja: Varosfejlesztési Bizottsag

7. A Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak
elfogadasa

ElSterjesztd: Bercsényi Laszl6 polgarmester
Targyalja: Pénziigyi és Ellen6rz6 Bizottsag

Human Eroforras Bizottsag
Gazdasagi Bizottsag



8. A Balatonalmadi Rendelintézet miikodése érdekében sziikséges ddntés
meghozatala

ElGterjeszto: Bercsényi Laszlé polgarmester
Targyalja: Pénziigyi és Ellendrzo Bizottsag

Gazdasagi Bizottsag

9, Egyiittmiikédési megallapodas megujitasa az Ujkati Vadasztarsasaggal

El6terjeszto: Bercsényi Laszlo polgarmester
Targyalja: Human Eréforras Bizottsag

Gazdasagi Bizottsag

10. Balatonalmadi Varosgondnoksag SZMSZ-ének a modositasa
Eléterjeszto: Agg Z. Tamds igazgato
Targyalja: Human Er6forras Bizottsag

11. Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2025. I. félévi
munkaterve
Eloterjeszto: Bercsényi LaszIé polgarmester

12. A Balatonalmadi, Rakoczi u. 39. 2. szam alatti lakas bérleti iigye
Eléterjeszto: Bercsényi Laszlé polgarmester

13. Balatonalmadi Kistérségi Egészségiigyi Kozpont Kozhaszni Non-profit Kft.
2024. évi tamogatasara vonatkozé 258/2024. (IX.26.) dnkormanyzati
hatarozat modositasa
Eléterjeszto: Bercsényi LaszIé polgarmester

14. Balatonalmadi, Veszprémi Gt teriiletére kihelyezett Traffibox eszkoz
hasznalatba adasa Balatonalmadi Renddrkapitanysag részére
ElGterjeszto: Bercsényi Laszlé polgarmester

Bercsényi Laszld sk. Tarnoki Renata Sara sk.
polgarmester jegyz6i jogkort gyakorld aljegyz6

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. december 19.

Térmoki Renata Séra ‘|
jegyz6i jogkort gyakor] aljegyzd




KIVONAT

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. december 19. napjan tartott nyilt llésének jegyzokonyvebdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének
358/2024. (XII1.19.) 6nkormanyzati hatarozata

a lejart hataridejii 6nkormanyzati hatarozatok végrehajtasarol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testilete a 234/2024.(VIIL.29.),
305/2024. (X.31.), 306/2024. (X.31.), 307/2024. (X.31.), 319/2024. (XI.28.),
320/2024. (XI1.28.), 322/2024. (XI1.28.), 323/2024. (XI1.28.), 324/2024. (X1.28.),
325/2024. (XI1.28.), 326/2024. (XI1.28.), 327/2024. (XI1.28.), 330/2024. (XI.28.),
331/2024. (X1.28.), 332/2024. (XI1.28.), 333/2024. (XI.28.), 334/2024. (X1.28.),
335/2024. (XI.28.), 336/2024. (XI1.28.), 337/2024. (XI.28.), 338/2024. (XI.28.),
339/2024. (XI.28.), 340/2024. (XI1.28.), 341/2024. (X1.28.), 342/2024. (XI1.28.),
343/2024. (XI.28.), 344/2024. (XI1.28.), 345/2024. (X1.28.), 346/2024. (XI1.28.),
347/2024. (XI1.28.), 348/2024. (X1.28.), 349/2024. (XI1.28.), 351/2024. (XIL6.),
352/2024. (XII.6.), 354/2024. (XII.6.) Onkormanyzat lejart hatdridejli hatarozatok
végrehajtasarol szolé tajékoztatast az elbterjesztésben foglaltak szerint elfogadja.

Bercsényi Laszlo sk.
polgarmester

A kivonat hiteles.

Balatonalmadi, 2024. december 19.

CIN e
Tfa'mki\Rje%Sé ra

jegyzGi jogkort gyakorld aljegyz6

Tarnoki Renata Sara sk.
jegyzGi jogkort gyakorld aljegyz6



KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata KépviselG-testiiletenek
2024. december 19. napjan tartott nyilt Glésének jegyzOkdnyvébdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
359/2024. (XI1.19.) 6nkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata 2025. évi bels6 ellenérzési tervének
jovahagyasarol
Balatonalmadi Varos Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete megtargyalta ,Balatonalmadi
Varos Onkormanyzata 2025. évi belsé ellendrzési tervének jovdhagyasa” cimi
elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Véaros Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete a bels6 ellendrzés
2025. évi ellendrzési tervét a hatdrozat 1. mellékletét képezo tartalommal

jovahagyja.

2. A Képviselé-testiilet felkéri a jegyzot, hogy az ellendrzési tervben foglaltaknak
megfeleléen az ellendrzések végrehajtasardl gondoskodjon.

Felelds: Tarnoki Renata Sara jegyz6i jogkort gyakorld aljegyzd
Hivatali felelds: Regenyéné Kirdly Andrea pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd
Intézményi felelds: Beckerné Sabjan Ottilia intézményvezetd

Agg Z. Tamas intézményvezeto

Gellértné Magyar Kinga intézményvezeto
Balatonalmadi Rendeldintézet intézményvezeto
Fehérvari Judit gazdasagi vezeto

Hatarido: Az ellendrzési tervben foglaltaknak megfelelen
Bercsényi Laszld sk. Tarnoki Renata Sara sk.
polgarmester jegyzoi jogkort gyakorlo aljegyzd

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. december 19.

Téjnoki Renata Sara
jegyz6i jogkdrt gyakorld aljegyzd



1. melléklet
BALATONALMADI VAROS ONKORMANYZATA

EVES ELLENORZESI TERV
2025.

Az ellendrzési terv elkészitése sordn felhasznalt kimutatasok, elemzések és egyéb
dokumentumok felsorolasa

Jelen, 2025. évi belsG ellendrzési terv elsdsorban a 2025. évi belsd ellenérzési tervet
megalapozé kockazatelemzés alapjan késziilt, amelynek soran a belsé ellenérzés stratégiai
terve, illetve a korabbi években elvégzett belsG ellenérzések megallapitisai, a
Polgarmesterrel és a Jegyzovel folytatott interjik, a testiileti dontések, valamint kiils6 -
killonés tekintettel az Allami Szamvevészékre és a Magyar Allamkincstarra - ellen§rzést
végzd szervek altal prioritasként kezelt feladatok figyelembevételére is sor keriilt. Jelen
ellendrzési terv tartalmazza az irdnyitott koltségvetési szervek éves ellenfrzését.

Az ellendrzési tervet megalapoz6 elemzések és a kockazatelemzés eredményének
dsszefoglalé bemutatasa

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata és az altala iranyitott Balatonalmadi Kozos
Onkormanyzati Hivatal (2025. januar 1-t6] Balatonalmadi Polgirmesteri Hivatal),
Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde, Balatonalmadi Varosgondnoksag, Pannénia
Kulturalis Kézpont és Konyvtar, valamint Balatonalmadi RendelGintézet 2025. évi
belsé ellendrzési tervének osszeallitdsakor a stratégia kiindulé pontja, hogy a bels6
ellendrzésnek hozzaadott értéket kell teremtenie. Ez a hozzaadott érték a gazdalkodas jobb
atlathatésaganak megteremtésével, a legjobb gyakorlatok népszer(sitésével és a
megalapozott javaslatok végrehajtasaval teremtédik meg.

Cel tovabba a belsé ellenérzés, mint tevékenység hozzaadottérték-noveld hatdsanak
tudatositasa, annak elérése, hogy a belsé ellendrzés a felel8s irdnyitas részeként, illetve egyik
fontos elemeként miikodjék. Tovabbi célunk, hogy a belsé ellenérzés és eredménye az azt
megilletd szinten beépiiljon, elismerésre kertiljon a feladatrendszerben.

Balatonalmadi Varos Onkorményzata a jogszabalyokban meghatarozott, Magyarorszig
helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben régzitett kotelezd és az altala
onként vallalt feladatok végrehajtisa tekintetében, a hatékony gazdalkodas megvaldsitasat
tlizte ki célul.

Mindennek elérése érdekében kiemelt cél a folyamatosan valtozé jogszabalyi kérnyezet és
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata, illetve Balatonalmadi Kozos Onkormanyzati
Hivatal (2025. januar 1-t6] Balatonalmadi Polgirmesteri Hivatal), Almadi Magocskak
Ovoda és Bélcs6de, Balatonalmadi Varosgondnoksag, Pannoénia Kulturalis Kozpont és
Konyvtar, valamint Balatonalmadi Rendeldintézet m{ikodési 6sszhangjanak megteremtése,
a vagyonvédelem, a szabalyozott miikddés eldsegitése a belsé ellenérzés eszkozével.



Jelen éves ellendrzési terv ezzel 6sszehangoltan, a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsok és a rendelkezésre allo erdforrasok
figyelembevételével készilt el.

Balatonalmadi Kézds Onkormanyzati Hivatal (2025. januar 1-t6l Balatonalmadi
Polgarmesteri Hivatal) a hatékonységra figyelemmel nem foglalkoztat bels6 ellendrt, ezért
ezen kotelezettségét kiilsd szolgaltatd latja el.

A kockazati megitélést a bels§ ellenérzés a Belsd Ellenérzési Kézikonyv, valamint az IIA
Standardok figyelembevételével

- a belsé kontrollrendszer,

- az Onkorményzat célkitlizéseinek és stratégidjanak, s a vezetés elvarasainak megismerése,
- az azonositott és a miikddés szempontjabdl fontosabb folyamatok atvilagitasa és

- a vezetéssel egyeztetett ellendrzési fokusz alapjan kivalasztott kockazati elemek értékelése
hatdrozta meg.

Az ellenérzési terv eldkészitése soran interjik keriiltek lefolytatisra a vezetdkkel, s az ennek
soran megfogalmazott javaslatok és a korabbi években lefolytatott ellendrzések, valamint az
ezekre készitett Intézkedési tervek figyelembevételével késziilt el a kockazatelemzés, s
eredményeként az alabbi terv.

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata és Balatonalmadi K6zés Onkormanyzati Hivatal
(2025. januar 1-t61 Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal), Almadi Magocskak Ovoda
és Bolcséde, Balatonalmadi Varosgondnoksig, Pannénia Kulturalis Koézpont és
Kényvtar, valamint Balatonalmadi Rendelintézet kornyezeti kockazati megitélése a
rendelkezésre all6 informaciékon alapul.

A kockazatelemzési folyamat eredményeként azonositasra, elemzésre, rangsorolasra és
dokumentaldsra keriilltek a szervezet részfolyamataiban rejlé kockazatok. A
kockazatelemzés alapjan megismertiik azokat az informaciékat, amelyek a belsd ellendrzeési
tevékenységek (konkrét ellendrzések) el6készitéséhez sziikségesek.

Figyelemmel a belsd kontrollrendszer kialakitdsa és mikddtetése részfolyamat magas
kockazati értékére, valamint az ellendri tapasztalatok, illetve a vezet8i egyeztetések
eredményeként a 2025. évi belsd ellendrzési tervben vizsgalatként az alabbi ellendrzések
keriiltek megfogalmazasra.

A bizonyossagot adé tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri
kapacitas tervezése

Mivel kiils§ szolgaltaté latja el a belsd ellendrzési feladatokat, ezért a belsé ellendrzésre
vonatkozé humaneréforras-gazdalkodassal kapcsolatos szabalyok kialakitdsa a kils6
szolgaltato feladata.

Figyelemmel a kiils§ szolgaltatd bevonasara az ellendrzésekre forditott kapacitas és a
képzésekre forditott kapacitds meghatdrozasa nem sziikséges.



A tandcsadéi tevékenységhez, a soron Kiviili ellen6rzésekhez, a képzésekhez és az
egyéb tevékenységekhez sziikséges kapacitas

Soron kiviili ellendrzésre és a tanicsadasra tervezett idd és a belsd ellendrzési vezetdi
feladatellatasra tervezett idg: 10 belsé ellenéri nap, amelybél a soron kiviili vizsgalatra
tervezettidd: 3 belsé ellendrzési nap

A tanacsadasnak kiemelt jelentésége van a belsd kontrollrendszer kialakitisa és
miikodésének folyamatos nyomon kovetése miatt.

Az iranyitott koltségvetési szervek éves ellendrzésével kiegészitett tervezett feladatok
felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza.

Datum: Szombathely, 2024. november 12.

Készitette:

Dr. Hosszuné Szantd Anita
belsd ellendrzési vezetd



IL

A 2025. évi belso ellendrzési tervrél a jegvzd véleménye

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata és Balatonalmadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
(2025. januar 1-t61 Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal), Almadi Magocskak Ovoda
és Bolcs6de, Balatonalmadi Varosgondnoksag, Panndnia Kulturdlis Koézpont és
Kényvtar, valamint Balatonalmadi RendelSintézet 2025. évi belso ellendrzési terve a
stratégiai terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon alapul.

A kéltségvetési szervek belss kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XIL 31.) Kormany rendelet 31. § eldirta a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzesi
tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatarozta az éves ellen8rzési terv tartalmat.

A kérnyezeti kockézati megitélést a rendelkezésre all6 informacidk alapjan hajtotta vegre a
belsd ellendrzés.

Jelen Eves Ellenérzési Terv a belsd ellenérzési vezetd dltal elkészitett kockazatelemzés
alapjan felallitott prioritdsok és a belsd ellendrzés rendelkezésere allo erdéforrasok
f1gyelembevetelevel a Stratégiai Ellenérzési Tervvel dsszhangban keriilt dsszeéllitasra.

A 2025. évi munkaterv osszedllitisahoz stlyponti elem az ellenérzések eredmeényeként
dtfogd és megbizhaté kép kialakitisa Balatonalmadi Varos Onkormanyzata és
Balatonalmadi Koézés Onkormanyzati Hivatal (2025 januar 1-t6l Balatonalmadi
Polgarmesteri Hivatal), Almadi Magocskak Ovoda és Bolcs6de, Balatonalmadi
Varosgondnoksag, Pannénia Kulturalis Kézpont és Kényvtar, valamint Balatonalmadi
Rendeléintézet miikodésérdl, az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasrol.

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata és Balatonalmadi Kozés Onkormanyzati Hivatal
(2025. januar 1-t61 Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal),,Almadi Magocskak Ovoda
és Bolcséde, Balatonalmadi Varosgondnoksig, Panndnia Kulturalis Kozpont és
Konyvtar valamint Balatonalmadi Rendel8intézet tevékenységei koziil elsGdlegesen azok
a folyamatok és tevékenységek Kkeriiltek kivalasztdsra, amelyekben forrashiany,
jogszabalyvaltozas, emberi erdforras kockazatok eléfordultak.

Datum: Balatonalmadi, 2024. november 29.

jegyz6

Jovahagyta: Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
359/2024.(X11.19.) szdm( 6nkormanyzati hatérozataval.
polgarmester jegyzo
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_KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. december 19. napjan tartott nyilt llésének jegyzokdnyvebdl

Balatonalmadi Varos Onkorméanyzata
Képviselo-testiiletének
360/2024. (XI1.19.) 6nkormanyzati hatarozata

a Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak
elfogadasarol

Balatonalmadi  Véros Onkormanyzatdnak Képvisels-testillete megtargyalta ,A
Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mlikdési szabalyzatanak elfogadasa”
cim{ el6terjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a Balatonalmadi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és mikodési szabdlyzatdt — a hatdrozat 1.
melléklete szerint - 2025. janudr 1. napi hatdllyal elfogadja.

2. AKépviselo-testiilet felkéri az aljegyzot, hogy a Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti es miikodési szabalyzatanak megismertetésérdl gondoskodjon.

Felelos: Bercsényi Laszlé polgarmester
Hivatali felelés: 2. pontban: Tarnoki Renata Sara aljegyzo

Hatarido: 2. pontban: azonnal
Bercsényi Laszlo sk. Tarnoki Renata Sara sk.
polgarmester jegyz6i jogkort gyakorlo aljegyz6

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. december 19.

Térnoki Renéta Séra
jegyz6i jogkort gyakorld-aljegyzo




Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Hatalyos: 2025. januar 1. napjatol

1. A koltségvetési szerv egységes szerkezet(i alapitd okiratdt Balatonalmadi Varos
Onkormanyzatanak Kepvnselo -testllete a 325/2024. (XI1.28.) Onkormanyzati
hatarozataval hagyta jova.

2. A kéltségvetési szerv alapité okiratanak

a) kelte: 2025. januar 1.
b) szama: 3/42-2/2024.
Az alapitas idépontja: 2025. januar 1.

2.1, Alaptevékenység dllamhaztartdsi szakdgazati besorolds: 841105 Helyi
onkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

2.2, Bankszamlaszam: .........cccc.ccivueni...

2.3.  Torzskényvi azonositdszam (PIR). 853752

2.4. Addazonositd szam: 15853756-1-19

2.5. KSH szam: 15853756-8411-325-19

3. A koltségvetési szerv kormanyzati funkcié szerinti besorolt
alaptevékenysége:

3.1. 011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos

igazgatasi tevékenysége

3.2. 011220 Ad6-, vém — és ]ovedekl igazgatas

3.3. 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

3.4. 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, (izemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

3.5.016010 Orszaggyilési, onkormanyzati és europai parlamenti

képviseléivélasztésokhoz kapcsolddd tevékenységek

3.6. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

3.7. 016030 Allampolgarsagl ugyek

3.8. 031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

3.9. 041233 Hosszabb idétartami kdzfoglalkoztatas

3.10. 106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefiiggé ellatdsok

4. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése:

4.1. A kéltségvetési szerv bels6 szervezeti egységeinek elnevezése: osztaly
4.2. A kéltségvetési szerv osztalyai:

a) Addéugyi Osztaly

b) Hatdsagi Osztaly

c) Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

d) Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly
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e) Teleplilésfejlesztési Osztaly

4.3. A Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal 6nalld gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik. Az allamhaztartasrdl szOl6 tdrvény végrehajtasardl szold 368/2011
(XI1.31.) Korm. rendelet 9.§ 1.(a) pontjaban meghatarozott feladatokat a Pénzligyi és
Szamviteli Osztaly, a 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 9.§ 1.(b) pontjaban
meghatarozott feladatokat a Szervezési ¢€s Vagyongazdalkodasi Osztaly, a
Telepiilésfejlesztési Osztaly végzi.

4.4. A Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésének abrajat a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

4.5. A Balatonalméadi Polgarmesteri Hivatal véllalkozoi tevékenységet nem folytat.

5. A koltségvetési szerv miikodési rendje:

5.1. A Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei ald tartozo
munkatdarsak feladatellatasnak koordinaldsa a jegyz0 feladata, az altala meghatarozott
kdrben az aIJegyzo kdzrem{kddésével.

5.2. A jegyz8 az éltala heti gyakorisaggal tartott vezetdi értekezletek soran hatarozza
meg a szervezeti egységek, a kozvetlen vezetése és ellen6rzése ala tartozo
munkatarsak altal ellatandd feladatok szempontrendszerét és a hataridoket.

5.3. A 4.2. pont szerinti szervezeti egyseégek kozvetlen vezetését és ellenOrzését
hatarozatlan id8re szdlé vezetGi kinevezéssel rendelkez6 koztisztviselOk latjak el.

5.4. Az osztalyok munkatdrsai masik osztdly munkatarsaival az osztaly vezetdjenek
el6zetes hozzajaruldsaval a feladatok ellatdsa soran egymassal kozvetlen kapcsolatot
tarthatnak, kivéve, ha az osztdly vezetdje a kapcsolattartas egyéb formajat hatarozza
meg.

5.5. A kéltségvetési szerven kiviili kapcsolattartasra a szervezeti egyseég feladatkorében
a vezet8i kinevezéssel rendelkez6 koztisztviselS (a tovabbiakban: vezetd) jogosult. A
vezetd tavolléte esetére a jegyzd jogosult a kapcsolattartasra.

6. A koltségvetési szerv munkarendje:

6.1. A Balatonalmidi Polgarmesteri Hivatal koztisztviselSinek €és a Munka
Torvénykonyve hatdlya alatt 4ll6 munkavallaléinak munkaideje heti negyven ora.
6.2. A hivatali munkaido:

a) hétfd — csiitortok: 8.00 oratdl 16.30 ordig

b) péntek: 8.00 6ratdl 14.00 oraig

6.3. A Balatonalmadi Polgdrmesteri Hivatal igyfélfogadasi rendje:

hétfén és szerdan: 8.00 6ratdl 16.00 dOraig
6.4. Ha a napi munkaidd a hat érat meghaladja, a munkaidén belll - a munkavégzés
megszakltasaval 30 perc munkakozi sziinetet kell biztositani. A munkakozi sziinet
11.30 - 13.00 6ra kozott vehetd igénybe. Minden tovabbi harom éra munkavégzés utan
20 perc munkakozi sziinet jar.



7. A koztisztviselo és munkavallalo feladatkore ellatasanak szabalyozasa:

7.1. A Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGje és munkaviszonyban allé
munkavallaldja altal elldtando feladat-és hataskoroket, valamint a helyettesités rendjét
a munkakari leiras tartalmazza.

7.2. Az aktudlis feladatrendszer és a munkakori leirasok 0sszhangjanak biztositasardl
a jegyzd gondoskodik.

7.3. A vezetoi kinevezéssel nem rendelkezd koztisztviseld, munkaviszonyban allé
munkavallalé munkakéri leirdsanak elkészitésérl és aktualizélasardl a szervezeti
egység vezetdje gondoskodik.

7.4. A vezetGi kinevezéssel rendelkez6 munkatarsak munkakéri leirasanak
elkészitésérdl és aktualizaldsardl a jegyzé gondoskodik.

8. A koltségvetési szerv vezetdjének helyettesitése, a gazdasagi vezetd
helyettesitése:

8.1. A jegyz0 helyettesitésére a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény rendelkezése az irdnyadd. A jegyzG és az aljegyz0 egyidejl
akadalyoztatasa esetén a Hat6sagi Osztaly vezetdije latja el a helyettesitést.

8.2. A gazdasagi vezetd helyettese: P1 igyintéz6

9. A munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendjére a kozszolgalati tisztviselGkrdl szold
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezése az iranyado.

10. A kéltségvetési szerv altalanos feladatai:

10.1. A Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal elGsegiti Balatonalmadi Varos
Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a
bizottsagok és a jegyzd feladatellatasanak eredményességét az alabbiak szerint:
10.1.1. A Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal dontés-elokészitd, szervezo,
végrehajtd, ellendrzé tevékenységet folytat Balatonalmadi varos lakossaga érdekében.
A Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloje gyakorolja a tdrvényben,
torvényi felhatalmazas alapjan megalkotott jogszabalyban meghatédrozott hataskorét.
A jegyz8 dont a torvényi felhatalmazas alapjan ra atruhazott hataskorben.

10.2. A KépviselO-testiilet, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a bizottsagok
miikddésével dsszefliggd feladatok:

10.2.1. a Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGi szakmailag eldkészitik a
testileti elGterjesztéseket,

10.2.2. segitik a képviselék munkajat, jogaik gyakorlasat és kotelezettségeik
teljesitését,

10.2.3. dontésre eldkészitik a polgarmester hatdsagi, Onkormanyzati és vezetdi
feladatai ellatdsahoz kapcsolddd Ugyeket, szervezik azok végrehajtasat, dontésre
el6készitik a torvényi felhatalmazas alapjan alpolgarmesterre atruhazott hataskorbe
tartozo (igyeket, szervezik azok végrehajtasat

10.3. Dontésre el6készitik a jegyz6 allami, 6nkormanyzati, allamigazgatasi hatdsagi,
vezetdi feladatai elldtasahoz kapcsolddd (igyeket, szervezik azok végrehajtasat.



11. Az osztalyok részletes feladatjegyzéke:
11.1. Adoiigyi Osztaly:

11.1.1. biztositia a hatdskérébe utalt (helyi és a kozponti) addjogszabalyok
érvényesitését, ennek keretében elldtja a helyi addkrél szol6 torvény, a Jovedekl
adérdl, az illetékekrdl, valamint a kérnyezetterhelési dijrél szol6 torvény, mas egyéb
torvények, illetve a Képvisel6-testilet addzaéssal kapcsolatos rendeleteinek
végrehajtasat

11.1.2. elokésziti a kdzponti adOJogszabalyokbol eredd helyi rendeletalkotast, igy a
bevezetésre keriild, megsziintetésre vagy véltoztatasra javasolt helyi adorendeletet,
valamint a talajterhelési dij rendeletet

11.1.3. intézi a helyi addkkal 6sszefiiggd bejelentéseket, valtozas bejelentéseket,
bevalldsokat, adatbejelentéseket, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a
hataskérébe tartozd tigyekkel kapcsolatos megkereséseket, adatszolgaltatasokat.

11.1.4. el6késziti a helyi addkkal kapcsolatos méltanyossagi kerelmeket

11.1.5. a hatdrozatok és egyéb, a hataskorébe tartozd intézkedések elleni
fellebbezéseket, végrehajtasi kifogasokat — ha dontését sajat hataskdrében nem
mddositja vagy nem vonja vissza — felterjeszti az elbiralasra jogosult szervhez

11.1.6. az dnkormanyzat gazdalkoddsanak megalapozdsahoz bevételi javaslatokat,
koncepciokat készit, elemzéseket dolgoz ki

11.1.7. tdjékoztatja a telepiilés lakossdgat és a gazdalkodo szervezeteket az
adokotelezettségiik teljesitésének elésegitése érdekében az adodjogszabalyok
eléirasairol, valtozasairol

11.1.8. ellendrzi az adcuogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését,
valamint az add befizetések és elszamolasok helyességét

11.1.9. miikodési teriiletén elldtja a hataskérébe tartozd adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, elszémolasaval, ellendrzésével és az
informacié-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat

11.1.10. az adokotelezettseg megéllapitasa érdekében adatokat gydijt, tajékoztatast
kér, helyszini szemlét és ellendrzést tart

11.1.11. elvégzi az addbevalldsok, adatbejelentések feldolgozasat, ellendrzését, a
hibasan benyujtott addbevalldsok javitasat, a javitasrdl az értesitesek kiklldését

11.1.12. hatdsdgi eljdrdsban megdllapitia az addalapot, adot (addeldleget),
adémentességet, adokedvezményt, addfizetési kdtelezettséget

11.1.13. az addjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést,
adoelGirast, adojovairast

11.1.14. az addkotelezettséq teljesitése céljabdl elkésziti a szlikséges hatarozatokat,
azokat postai vagy elektronikus Gton kozli az adozéval, valamint a jogerdre
emelkedés utan véglegesiti azokat

11.1.15. elvégzi a befizetések lekonyvelését és jogszabaly szerinti nyilvantartasainak
vezetését

11.1.16. felhivia az addalanyokat az addkotelezettség idében tdrténd teljesitésére,
fizetési felhivasokat, folydszamla egyenlegeket bocsét ki

11.1.17. meginditja a végrehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott és a késedelmi
potlék mentes fizetési hatdrid6ben nem teljesitett adotartozasokra, illetdleg a
szabdlyszer{ien behaijtasra kimutatott mas koztartozasokra



11.1.18. a jogszabalyban meghatarozott végrehajtasi cselekményekrdl- azonnali
beszedési megbizas, rendszeres jovedelembdl vald letiltds, végrehajtdsi- és
jelzélogjog bejegyzés -nyilvantartast vezet, illetve annak eredményét a
nyilvantartasban atvezeti

11.1.19. figyelemmel kiséri a felszamolasi,-cs6d-, végelszamolasi eljaras ala kerild
gazdalkodd szervezeteket, tartozds esetén hitelezGi igényt nyGjt be, melyrdl
nyilvantartast vezet, illetéleg intézi a megszlntetésre kerlilé gazdalkodd szervezetek
bevallasaval, adatbejelentésével kapcsolatos ligyeket

11.1.20. jogszabalyban meghatarozott feltételek fennalldsa esetén behajthatatlansag
cimén vagy a behajtashoz vald jog eléviilése miatt torli a koztartozast, illetdleg
megkeresi ezirdnt a behajtast kérG szervet. A behajthatatlansag cimén torolt
adotartozast Ujbdl el6irja, ha az — a behajtashoz vald jog eléviilésén belll —
végrehajthatdva valik

11.1.21. elldtja a talajterhelési dijjal, a helyi jovedéki addval, a jogszabaly alapjan a
hataskérébe utalt adok moddjara behajtandd koztartozasokkal, az énkormanyzati
addhatdsagnal fizetendd kozigazgatasi eljarasi illetékkel 6sszefliggd feladatokat

11.1.22. elldtjia az addigazolds kidllitaséval, valamint a koltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni korlilményekre vonatkozd igazolas kiallitasaval
kapcsolatos feladatokat

11.1.23. vezeti az adozdi torzsadat nyilvantartast, melynek keretében az adozo
azonosito és lakcim adataiban bekdvetkezett valtozasokat atvezeti

11.1.24. vezeti a jogszabalyokban eldirt egyéb nyilvantartasokat, kimutatasokat és az
informéacidszolgaltatds meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamoldkat
készit és tovabbit

11.1.25. folyamatosan kozzéteszi és frissiti az elektronikusan indithatd (irlapokat,
nyomtatvanyokat, adatbejelentéseket, bevalldsokat és ezek kitdltéséhez szlikséges
segédleteket

11.1.26. ellatja az ligyintézéshez kapcsolddd ligyfélfogadasi feladatokat

11.1.27. idegenforgalmi ellen6rok alkalmazasa esetén el6késziti azok szerzGdését,
szervezi, iranyitja, ellendrzi tevékenységliket

11.1.28. elkésziti az éves beszamoldt az addztatasrol és az addbevételek alakuldsardl

11.1.29. tajékoztatast készit az idegenforgalmi addbevétel éves alakulasardl

11.1.30. kezeli az osztdly tevékenységi korében tartozd kdzérdekl panaszokat,
bejelentéseket

11.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetl vezetésével végzi.
11.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 4,75 6

12.1. Hatosagi Osztaly:

12.1.1. kdzrem(ikodik az osztaly feladatellatasat érinté szabalyzatok elkészitésében
12.1.2. kozrem(ikodik a népegészségiigyi feladatok ellatdsaban

12.1.3. elkésziti az 6nkormanyzat tulajdonaban volt lakdseladdsokra vonatkozé
kamatmentességet, annak kezelését, lejarat estén jelzdlogjog torlesét

12.1.4. a helyi lakasépités és vasarlas tdmogatdsa megallapitasara vonatkozé dontést
el6késziti, lejarat esetén gondoskodik a jelzalogjog torlésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol



12.1.5. elékésziti a Balatonalmadi Szocidlis Tarsulds szocidlis és gyermekjoléti
szolgaltatasok miikodési engedéllyel kapcsolatos lgyeit
12.1.6. kezeli az osztaly tevékenységi korében tartozd kozérdekii panaszokat,
bejelentéseket
12.1.7. elékésziti az osztaly feladatkdrébe tartozd képviselé-testiileti elSterjesztéseket
12.1.8. kozremiikodik az Onkormanyzat kodznevelési intézményeivel kapcsolatos
dontéseinek eldkészitésében és végrehajtdsaban
12.1.9. kdzremiikodik a valasztasokkal kapcsolatos feladatok ellatéasaban
12.1.10. kdzremiikodik az onkormanyzat tarsuldsokkal kapcsolatos dontéseinek
el6készitésében
12.1.11. elldtja vagy dontésre eldkésziti a jegyz8 hatdskorébe tartozd altalanos
igazgatasi feladatokat és hatdsagi tigyeket:
a) hagyatéki ligyeket
b) kereskedelmi tevékenység bejelentésével, miikodési engedeéllyel kapcsolatos
tgyeket
c) szalldshely (izemeltetéssel, nem Uzleti céli szallashely tevékenységgel
kapcso!atos Ugyeket
d) zenés, tancos rendezvenyek engedélyezési eljarasaval kapcsolatos ligyeket
e) a telephely bejelentéssel és telepengedéllyel kapcsolatos ligyeket
f) vasar, piac nyilvantartasaval kapcsolatos tigyeket
12.1.12. végzi az allampolgarsagi tigyekkel kapcsolatos feladatokat
12.1.13. vezeti a Kézponti Cimnyilvantartasi Rendszert, ellenérzést és javitasokat hajt
végre,
12,1.14. végzi a polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat
12.1.15. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat
12.1.16. elldtja teljes korlien az anyakodnyvi feladatokat
12.1.17.  kodzremiikodik az  anyakdnyvi események  megszervezeseben,
lebonyolitasaban
12.1.18. kdzremiikdodik a névaddé és jubileumi hazassagi fogadalom csaladi
eseményeken
12.1.19. elldtja a szépkorlak jubileumi kdszontéséhez kapcsolddo adminisztrativ
feladatokat
12.1.20. végzi a helyi 6nkormanyzati rendeletben foglalt teleplilési tamogatasokkal, a
gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatokat; el6késziti a kdztemetésre vonatkozd
dontést
12.1.21. a szocialis ellatottakrdl kotelezd egészségbiztositasi jelentést készit
12.1.22. megkeresésre kornyezettanulmanyt készit
12.1.23. biztositja a tevékenységi kirébe tartozd — jogszabaly dltal eldirt — statisztikai
adatszolgaltatast
12.1.24. ellatja a taxiallomas hasznalati engedélyével kapcsolatos feladatokat
12.1.25. kezeli az énkormanyzati alapnyilvantartasokat tdmogatd helyi nyilvantartd
rendszert, adatszolgaltatast teljesit
12.1.26. ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozé gyermekvedelmi feladatokat
12.1.27. végzi a Bursa Hungarica FelsSoktatasi Osztondijrendszerrel kapcsolatos
tgyeket
12.1.28. kdzremiikddik a hatdsagi hirdetmények kezelésében
12.1.29. végzi a Helyi Esélyegyenlségi Programmal kapcsolatos feladatokat
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12.1.30. dontésre el6késziti az dvodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos jegyzdi

hataskorbe tartozo ligyeket és gondoskodik a végrehajtasrol

12.1.31. kdzremiikddik a KIR adatbazisban fenntartdi jogosultsagok kezelésében és

ehhez kapcsolddd adatszolgaltatasban

12.1.32. a fdldgdz, villamosenergia-elltassal, vizelldtdssal kapcsolatos védendd

fogyasztokkal kapcsolatos igazolasok kiadasa

12.1.33. kidllitja az add-és értékbizonyitvanyokat

12.1.34. végzi Balatonalmddi Varos teriiletén a kozterilet-felligyeletrdl szolo
torvényben meghatarozott feladatokat:

a) a kozteriiletek jogszeri haszndlatanak, a kozterlleten folytatott
engedélyhez vagy kozltkezel§i hozzdjaruldshoz kotott tevékenység
szabalyszer(iségének ellenbrzését,

b) elldtja a kdzteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott
tevékenység megelézését, megakadalyozdsat, megsziintetéset, vagy
szankcionalasat,

c) kozrem(ikodik a kozrend és a kozbiztonsag érdekében,

d) elldtja a koztisztasagra vonatkozd jogszabdlyok —végrehajtasanak
ellenbrzését

12.1.35. Gépjarm{i Szabalyzatban meghatdrozott feladatok ellatasa

12.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
12.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 7,75 f0

13.1. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly:

13.1.1. elldtja a képvisel§-testiiletek, a polgarmesterek és a jegyz0 gazdalkodasi €s
pénziigyi feladatkdrében a dontés-elOkészités és végrehaitas szervezeteét

13.1.2. informéacidkat szolgdltat az Onkormanyzat koltségvetésérél és annak
végrehajtasarol a kozponti koltségvetés szamara )

13.1.3. elvégzi a Nemzeti Add-és Vamhivatal, az Allami SzamvevOszék és a
konyvvizsgalo részére nyujtandd adatszolgaltatast

13.1.4. ellda az A&llamhaztartdsi torvény eldirdsainak megfelelden a
kotelezettségvallalasok nyilvantartast

13.1.5. gondoskodik a Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak
szabalyszer(iségérdl

13.1.6. az osztély vezetGje elldtja a Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal gazdasagi
vezetd teenddit

13.1.7. el6késziti a koltségvetési rendeletet, modositasait és végrehajtdsa soran
egyuttmiikddik az ©Onkormanyzatok tevékenységéhez kapcsolddd szakteriiletek
képviselGivel és az dnkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervekkel; elkésziti a
koltségvetési év féléves, és haromnegyed éves teljesitésérdl szdld elbterjesztést;
el6késziti a zarszamadasi rendelettervezetet, a konszolidalt koltségvetési jelentést, a
konszolidalt mérleg és a konszolidalt eredménykimutatast

13.1.8. elldtja és koordindlja a koltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi
feladatokat, koordindlja az ©nkormanyzati fenntartasi koltségvetési szervek
gazdalkodasat

13.1.9. adatot szolgdltat a beruhdzas-statisztikai jelentés elkészitéshez
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13.1.10. nyilvantartja, elkésziti az addbevallasokat és teljesiti az allami adéhatosaggal
szembeni kotelezettségeket

13.1.11. gondoskodik a segélyek kifizetésérdl, valamint a kifizetett segélyek alapjan az
onkormanyzatot megllleto allami tdmogatas igénylésérdl

13.1.12. elldtja az Onkormanyzatok, a Tarsulas, a Hivatal kotelezettségvallalasi,

utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési és teljesitést igazolé feladatait a
KotelezettsegvallaiaS| szabaiyzat aIapJan

ve92| az mtezmenyek finanszirozasat

13.1.14. kezeli az Onkormanyzat, a Tarsulds fizetési szamlait, az egyéb elkiilonitett
szamlakat, végzi az ezzel kapcsolatos Ugyviteli feladatokat

13.1.15. elldtja a hazipénztarak miikodésével kapcsolatos feladatokat

13.1.16. elldtia az atmenetileg szabad pénzeszkdzok lekotésével kapcsolatos
feladatokat

13.1.17. elBkésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentacidt, kézrem{ikddik a
hitelszerzddés eldkészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl és
nyilvantartasardl

13.1.18. elvégzi szerz8dések alapjan a kimend szamlazésat, nyilvantartja és beszedi a
bevételeket

13.1.19. nyilvantartja az dnkormanyzat kdveteléseit

13.1.20. a szerz8désszegéshdl eredd kinnleviségek beszedéserdl gondoskodik, illetve
jelzéssel él a hataskorrel rendelkezdk felé

13.1.21. vezeti elkiildnitve az Onkormanyzat, a Tarsulas gazdalkodassal 0sszefliggo
szamviteli nyilvantartasait, biztositja a gazdalkodasi folyamatok gépi adatfeldolgozasat,

figyelemmel kiséri a pénzforgalmi folyamatokat

13.1.22. végzi az Onkormanyzat, a Tarsulds és a Hivatal dolgozomak
bérfelhasznaldsaval  kapcsolatos — konywviteli  teendbket, a megbizasi- é€s
tiszteletdijakkal, a kikiildetéssel, munkaba jarassal és cafetéria elemek kifizetésevel
kapcsolatos lejelentési feladatokat

13.1.23. elldtja a bevalldsokkal, addigazolasokkal, jévedelemigazolasokkal kapcsolatos
feladatokat

13.1.24. nyilvantartja az dnkormanyzati (tarsulasi) vagyont

13.1.25. gondoskodik a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok
egyeztetésérol

13.1.26. elkésziti a kdltségvetési szervek maradvany elszamolasat

13.1.27. kozremikodik a kdzponti tdmogatasok igénylésének, elszamolasanak
tarsosztalyok altal térténd elBkészitésében, illetve a szakosztalyokhoz nem tartozé
kézponti tdmogatasok lehivasat, elszamolasat elkésziti

13.1.28. kozrem(ikodik az 6nkormanyzati feladatelldtast segitd palyazatok
el6készitésében, az elnyert pélyazati forrds felhasznaldsanak ellendrzésében és a
palyazati forras elszamolasaban a szabalyzatban foglaltak alapjan

13.1.29. végrehajtja a Tarsuldsi Tanacs dontéseinek pénziigyi bonyolitasat

13.1.30. kdzremiikodik a Tarsulds feladatelldtasat segitd fejlesztésekre vonatkozo
palydzatok el8készitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak
ellendrzésében és a palyazati forras elszamolasaban

13.1.31. elvégzi az adatszolgaltatast a torzskdnyvi nyilvantartas részere



13.1.32. ellendrzi a Balatonalméadi Varosgondnoksag és gazdalkodasi korébe tartozo
kéltségvetési szervek pénzforgalmi jelentéseit, mérlegjelenteseit, beszamoldit,
gondoskodik a Magyar Allamkincstar felé torténd tovabbitasrol

13.1.33. el6késziti az osztaly feladatkorébe tartozd szabalyzatokat

13.1.34. végzi az valasztdsi, népszavazasi pénzligyi feladatok elkészitését,
lebonyolitasat, elszamolasat

13.1.35. részt vesz az dnkormanyzat gazdasagi programtervezetének el6készitésében
13.1.36. elkésziti a leltdrozadsi és selejtezési (temtervet, szervezi és ellendrzi a
végrehajtasukat

13.1.37. egyiittm{ikodik a kdnyvvizsgaldval és a belsd ellendrrel

13.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
13.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 9 f0

14.1. Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly:

14.1.1. végzi Balatonalmadi Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete, a
polgdrmester, az alpolgarmesterek, a bizottsagok, a képviseldk, a jegyz6 munkajahoz
kapcsolodo szervezési, igyviteli és informacids tevékenységet

14.1.2. nyilvantartast vezet a képvisel6-testiileti, bizottsagi, tarsulasi dontésekrol
14.1.3. elldtja a képviseld testiiletek és bizottsagok elbterjesztéseinek eldkeészitéset,
nyilvantartast vezet a képviselG—testiileti és bizottsagi dontésekrol

14.1.4. végzi a képviselG—testiilet rendeleteinek kihirdetésével kapcsolatos feladatokat,
kozzéteszi a hatarozatait

14.1.5 szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és a helyi
népszavazas lebonyolitasat

14.1.6. dontésre elkésziti a kozszolgalati tisztviseldkkel, munkavallalokkal,
kbzfoglalkoztatottakkal kapcsolatos személyi (igyeket, ondlldan, vagy az érintett
osztalyok bevonasaval gondoskodik a dontések végrehajtasarol

14.1.7. vezeti és folyamatosan karbantartja a személyligyi nyilvantartasokat

14.1.8. elkésziti, és évenként aktualizalja a Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal
oktatasi tervét

14.1.9. szervezi a tovabbképzéseket

14.1.10. Gzemelteti az informatikai miszaki infrastruktarat

14.1.11. rendszergazdai feladatokat Iat el

14.1.12. karbantartja a szamitastechnikai eszk6zoket, Uj szamitastechnikai eszkézok
vasarlasa esetén belizemeli azokat

14.1.13. ellatja a tarsashazak torvényességi felligyeletével kapcsolatos feladatokat
14.1.14. ellatja a jegyz6 birtokvédelemmel kapcsolatos feladatait

14.1.15. elldtja a Balatonalmadi Polgdrmesteri Hivatal igyiratkezeléssel és postazassal
kapcsolatos feladatait

14.1.16. a jegyz6 (tjan kapcsolatot tart az 6nkormanyzati képvisel6kkel, bizottsagok
elndkeivel

14.1.17. gondoskodik a Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban vagy
lizemeltetésében 1évd gépjarmiivek lzemeltetésérdl és karbantartasarol

14.1.18. elldtja a Balatonalmadi Szocialis Tarsulas tarsulasi tanacsanak munkajahoz
kapcsolddé szervezési, Ugyviteli, jogi és informacids tevékenységet

£



14.1.19. gondoskodik a polgarmester és a jegyz6 melletti titkari feladatok ellatasardl
14.1.20. biztositja a tevékenységi kirébe tartozé — jogszabaly altal eldirt — statisztikai
adatszolgaltatast

14.1.21. koordlnalja és lebonyolitja Balatonalmadi véros rendezvényeit

14.1.22. szervezi és dsszehangolja a nemzetkozi kapcsolatokat, a testvérvarosokkal
kapcsolatot tart

14.1.23. kapcsolatot tart a médiaval, rendszeresen tajékoztatja a média képviseldit az
onkormanyzatokkal, a bizottsdgokkal, nemzetiségi &nkormanyzattal kapcsolatos
eseményekrol

14.1.24. elldtia a sajtétdjékoztatok szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos
feladatokat

14.1.25. kapcsolatot tart a civil szervezetekkel

14.1.26. gondoskodik az onkormanyzat &ltal alapitott kitlintetésekrdl sz0l6
onkormanyzati rendeletben meghatarozott dijak adomanyozasdval kapcsolatos
feladatok ellatasardl

14.1.27. az 6nkormanyzatok altal kitiintetésben részesitett személyekrdl nyilvantartast
vezet

14.1.28. szervezi a kilfoldre utazd és onnan érkez6 delegdcidk programjat

14.1.29. elBkésziti a feladatkdrébe tartozd képviselG-testileti dontéseket,
elGterjesztéseket

14.1.30. feladata a kozmlivel6dési, kozgylijteményi, m{ivészeti, turisztikai gyekkel,
valamint a civil szervezetekkel kapcsolatos onkormanyzati doéntések el6készitése,
végrehajtasa

14.1.31. elldtja az Onkormanyzat kézalapitvanyaival kapcsolatos hivatali feladatokat
14.1.32. részt vesz az 6nkormanyzati fejlesztések kommunikaciéjanak eldkészitésében,
gyakorlati megvaldsitasaban

14.1.33. biztositja az ifjusagi szervezetekkel, kozossegekkel az ifjisag segitésével
foglalkozé intézményekkel vald kapcsolattartést és egylttmiikodést

14.1.34. elOkésziti a sporttAmogatasokkal kapcsolatos dontéseket, kdzremiikodik azok
végrehajtasaban

14.1.35. kapcsolatot tart a sportegyesiletekkel

14.1.36. végzi a strandszabalyzatban meghatarozott — a strandi lzemeltetéssel
kapcsolatos - 6nkormanyzati feladatokat, kapcsolatot tart a strandgondnokokkal
14.1.37. gondoskodik a tlizvédelmi és munkavédelmi oktatassal kapcsolatos feladatok
ellatasarol

14.1.38. m{ikddteti a portaszolgalatot

14.1.39. végzi az irodaszerek beszerzéset

14.1.40. elldtja az dnkorményzati ASP rendszer alkalmazasaval kapcsolatos tenant
adminisztratori feladatokat

14.1.41. koordinélja az integralt kockazatkezelési feladatokat

14.1.42. vegzu a kozérdek adatigényléssel kapcsolatos feladatokat

14.1.43. végzi az UJ ALMADI UISAG-ban az dnkormanyzattal kapcsolatos publikaciok
koordinalasat

14.1.44. elldtja az 6nkormanyzat honlapjaval kapcsolatos feladatokat

14.1.45. végzi a munka- és véddruha beszerzését a strandi dolgozok tekintetében, a
munka- és véddruhakrol nyilvantartast vezet

14.1.46. elldtja az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat €s az adatvédelmi
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tisztvisel&i feladatokat

14.1.47. el6késziti a névhasznalattal, logohasznalattal 8sszefiiggd dontéseket
14.1.48. elldtja a vagyon haszndlataval, hasznositdsaval kapcsolatos feladatokat
14.1.49. koordindlja az &nkormanyzati tulajdoni lakasok bérbeaddsaval, a bérleti
jogviszony megsziintetésével kapcsolatos dontések elékészitését

14.1.50. kezdeményezi az dnkormanyzati vagyonnal valé eredményes gazdalkodas
szempontjabdl sziikséges dontések meghozataldt

14.1.51. végzi az oOnkormdnyzat forgalomképes vagyondnak legcélszer(ibb
hasznositasat

14.1.52. kezeli az osztaly tevékenységi korében tartozd kdézérdekii panaszokat,
bejelentéseket

14.1.53. nyilvantartja Balatonalmadi Varos Onkormanyzata forgalomképtelen és
forgalomképes vagyonkdrét (vagyonkataszter)

14.1.54. végzi az Onkormanyzat kételezd feladataként megjeldlt egeszségugyi
alapellatassal kapcsolatos ligyeket

14.1.55. elldtja Balatonalmadi Véros Onkormanyzatdnak KépviselG—testiilete altal
meghatarozott kézosségi egylttélés szabélyainak megsértésével kapcsolatos
onkormanyzati hatésagi tigyeket

14.1.56. ellatja a katasztrofavédelmi referensi feladatokat

14.1.57. dontésre el6késziti a kornyezetvédelmi hatdsagi ligyeket

14.1.58. ellatja a rezges és zajvédelmi hatdségi feladatokat, az allatvédelemmel,
vadkarral, a méhekkel és sz(inyogiratassal kapcsolatos feladatokat

14.1.59. elldtja a fak védelmével kapcsolatos feladatokat

14.1.60. dontésre el6késziti a kornyezetvédelmi programot, annak feliilvizsgalatat
14.1.61. el0késziti a kdzterliletek hasznalataval kapcsolatos dontéseket

14.1.62. ellatja a honvédelmi referensi feladatokat

14.1.63. elokésziti a helyi jelent6ségli természeti értékek védetté nyilvanitasat

14.2. Az osztély tevékenységét a jegyz0 vezetésével végzi.
14.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 15,75 f6

15.1. Telepiilésfejlesztési Osztaly:

15.1.1. ellatja a Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatalon beliili beszerzésekhez
kapcsolddd koordinaciot

15.1.2. el6késziti a kozltkezeldi hozzajarulassal kapcsolatos dontéseket

15.1.3. biztositja a tevékenységi korébe tartozd —jogszabaly altal elSirt — statisztikai
adatszolgaltatast

15.1.4. el6késziti a feladatkorébe tartozé képviselé-testiileti el6terjesztéseket, rendelet
tervezeteket

15.1.5. dontésre elbkésziti a helyi koz(t nem kozlekedési céli igénybevételét,
megallapitja az igénybevételi dijat

15.1.6. el6késziti a behajtésra, parkolasra jogositd engedélyek kiadasat

15.1.7. kezeli az osztaly tevékenységi korében tartozd kozérdekii panaszokat,
bejelentéseket
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15.1.8. ©Osszedllitja az éves kozbeszerzési tervet, nyilvantartdst vezet a
kdzbeszerzésekrdl, elbkésziti az egyes kozbeszerzéseknél a megbizott kiils6
szervezettel a szukseges szerzOdéseket, ellendrzi azok teI]esuleset elkésziti a Képviselo
- testillet részére a kozbeszerzésekrdl szOl6 éves tajékoztatét, elkésziti a
k6zbeszerzésekhez szukseges beszamoldkat

15.1.9. figyeli a hazai és unids palyazatokat, elkésziti az azokon torténd részvételt,
ellatja az elnyert tdmogatds felhasznaldsaval kapcsolatos feladatokat

15.1.10. elldtja a benyujtott palyazatok dokumentalasat, vezeti a nyilvantartasokat
15.1.11. eleget tesz a kozbeszerzési eljdrashoz sziikséges dokumentalasi
kotelezettségeknek

15.1.12.  projektadminisztracids  feladatok  elldtdsa,  teljeskérli ~ miszaki
prOJektmenedzsment feladatok ellatisa palyazati projektek vonatkozasaban

15.1.13. végzi a fejlesztési céll palyazatok benyUjtasanak elbkeészitését

Beruhazasi csoport:

15.2.1. balatonalméadi utak, hidak és fejlesztési munkainak szervezése, vizkar elharitasi

feladatok felmérése, az elvégzendd munkak megrendelése

15.2.2. kozremiikodik a telepiilési. gazhdldzat fejlesztésében, részt vesz a helyi

kozthaldzat- fe;leszte5| terv elGkészitésében

15 2.3. végzi az éves koltségvetésben megallapltott palydzattal érintett beruhdzasok
és felljitdsok megvaldsitasat, miiszaki-pénziigyi lebonyolitdsat, miiszaki ellendrzést

végez

15.2.4. kozrem(kodik a palydzati (ton elnyert tdmogatéssal megvaldsuld

beruhazasoknal, feJIesztesekneI lefolytatott ellendrzésekben, utdellendrzésekben

15.2.5. felméri és nyilvantartja az ©nkormanyzati ingatlanvagyon feljitasi és

beruhazasi igényeit

15.2.6. elékésziti, lebonyolitia, koordindlja, miiszakilag ellenérzi a feldjitasokat,

beruhazasokat ezen tevékenységhez - megbizas alapjan - kiilén lebonyolité szervezetet

vehet igénybe

15.2.7. elldtja a Varoshaza kapcsolatos miiszaki feladatokat

15.2.8. szervezi az 6nkorményzati vagyonnal kapcsolatos és fejlesztési feladatok

megvaldsitasat, mliszaki-pénzligyi lebonyolitasat,

15.2.9. el6késziti a feladatkorébe tartozd képviseld-testiileti elGterjesztéseket, rendelet

tervezeteket

15.2.10. kifizetésre tovabbitja a fellilvizsgalt tervezi, kivitelezGi és lebonyolitasi

szamlakat

15.2.11. kdzremiikodik az onkormanyzati vizgazdalkodasi és kdzlekedési feladatkdrbe

tartozo dontések eldkészitésében és a fejlesztések végrehajtasaban

15.2.12. lefolytatja a feladatkdrébe tartozd egyes beszerzési eljarasokat

15.2.13. ellatja az 6nkormanyzati kozteriletek, parkok, zoldterlletek fenntartasaval és

fejlesztésével kapcsolatos dontések el6keészitését

15.2.14. kdzremiikodik az idegenforgalmi cél( fejlesztésék dsszehangolasaban

15.2.15. koordindlja a telepiilés (thaldzatanak fejlesztését

Foépitészi csoport:
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15.3.1. féépitészi feladatok ellatdsa a vonatkozd jogszabalyok alapjan

15.3.2. elldtja a hirdetmények kifliggesztésével, zaradékolasaval és tovabbitasaval
kapcsolatos feladatokat

15.3.3. dontésre elbkésziti a polgarmester hataskorébe tartozd teleplilésképi
véleményezési-, bejelentési — és kitelezési eljarassal kapcsolatos ligyeket

15.3.4. el6késziti a feladatkdrébe tartozo képviselo-testileti eldterjesztéseket, rendelet
tervezeteket

15.3.5. kozrem(ikodik a telepiilésfejlesztési koncepcid és integralt telepllésfejlesztési
stratégia el6készitésében, a teleplilésrendezési feladatok elldtasaban

15.3.6. lefolytatja az ingatlanokkal kapcsolatos foldhivatali eljarasokat

15.4. Az osztaly tevékenységét az aljegyzd vezetésével végzi. A csoportok
tevékenységiiket a csoportvezetd vezetésével végzik.
15.5. Az osztaly engedélyezett létszama: 8,5 f6, amelybdl:
a) a Beruhazasi csoport létszama: 4 f0
b) a F6épitészi csoport létszama: 2 f6

16. Belso ellenorzés
16.1. A belsé ellendri feladatokat megbizési szerzGdés alapjan Balatonalmadi

Polgdrmesteri Hivatal vonatkozasban éves beszerzési eljards keretében megbizott
szolgaltato latja el.

16.2. A belso ellendr feladatellatast a 3. melléklet tartalmazza.

17. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel érintett munkakordket a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

Zaradék:
Jelen szervezeti és m{ikddési szabdlyzat 2025. januar 1. napjan Iép hatdlyba.

Jelen szervezeti és miikddési szabélyzatot Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak
Képvisels-testiilete 360/2024. (XI1.19.) énkormanyzati hatérozataval hagyta jova.

Bercsényi Laszlo Tarnoki Renata Sara
polgarmester jegyz6i jogkort gyakorld aljegyz0
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2. melléklet

Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezett kdzszolgalati tisztviselok kére

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél szolé 2007. évi CLIL tdrvény
értelmében az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése,
valamint a kézélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcidé megel6zése céljabdl, az
aldbb megjeldlt kdzszolgdlati tisztviseldi kor - a torvényben meghatarozott tartalom
és eljarasi szabalyok szerint vagyonnyilatkozatot tesz:

1. Evente:
e A Kbzbeszerzési Bizottsag Tagja

2. Kétévente:

e Jegyz0

e Az 1. pont hatdly ala nem tartozd Osztalyvezet6

e Munkakori leirdsa alapjan koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok
felett, tovdbbd az onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodas,
onkormanyzati  pénziligyi tdmogatasi pénzkeret tekintetében
javaslattételre, dontésre vagy ellenGrzésre jogosult kdzszolgdlati
tisztviseld

3. Otévente:

o Munkakori leirasa alapjan hatdsagi Ugyben javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult kdzszolgalati tisztviseld
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3. melléklet
Belso ellendrzési feladatellatas:

1. A belsd ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsado
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikddéseét fejlessze
és eredményességét novelje.

2. A bels§ ellenbrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemlélet(i megkozelitéssel és mddszeresen értekeli, illetve fejleszti az
ellendrzott szervezet irdnyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

3. A jogszabalyoknak és bels§ szabalyzatoknak vald megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatekonysagot és eredményességet vizsgalva a belsd ellendrzes
megallapltasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetSje
részére.

4. A koitsegvete5| szerv vezet8je koteles biztositani a belsd ellenér funkcionalis
(feladatkdri és szervezeti) fliggetlenségét, kiildndsen az aldbbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozésa, kockdzatelemzési médszerek alapjan
és soron kiviili ellenérzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

c) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e) a belsd ellendr bizonyossagot add ellendrzési és belsé ellendrzési
standardokkal Gsszhangban all§ tandcsadasi tevékenységen kivil mas
tevékenység végrehajtasaba nem vonhaté be.

5. A kiils§ szolgaltatd funkcionalis fiiggetlenségét a koltségvetési szerv vezetdie
biztositja, kiilbndsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockdzatelemzési modszerek alapjan
és soron kiv(ili ellen8rzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

c) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,

d) kdvetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenbrzési jelentés készitése.

6. A kiils6 szolgaltatd belso ellendr feladata:

a) elemezni, vizsgalni, értékelni a bels§ kontrollrendszerek kiépitésének,
mikodésének Jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését;

b) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

c) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 erdforrdsokkal valé gazdalkodast,
a vagyon megdvasat és gyarapitasit, valamint az elszamolasok,
beszamoldk megbizhatdsagat;

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat €s ajanlasokat
tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a kdltségvetési szerv
vezetdje valamint a jegyz6 szamara a koltségvetési szerv miikodése
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eredményességének ndvelése, valamint a belsé kontrollrendszerek
javitas, tovabbfeJIesztese érdekében;

e) ajénlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok,
hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a
szabdlytalansagok megel6zése, illetve feltérasa érdekében;

f) nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett nntezkedeseket

g) elvégezni a belss ellendrzési tevekenység mtnosegertekeleset

h) a koltségvetési szerven belll a nemzetkdzi es a magyarorszagi
dllamhaztartasi belsd ellendrzési standardok és a belsd ellenfrzési
kézikdnyvben rogzitettek szerint tandcsadasi tevékenységet ellatni.

7. A belsé ellenérzést végzs kiils6 szolgaltatd munkajat a vonatkozo jogszabalyok, az
illetékes miniszter &ltal kdzzétett moddszertani Utmutatok, a belsé ellendrzési
standardok és a jegyz6 altal jovahagyott bels6 ellenérzési kézikdnyv szerint végzi.

8. Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a belsé ellen6rzési vezetd
kockézatelemzés alapjan stratégiai tervet és éves ellendrzési tervet készit targyevet
megel6z8 év november 30-ig. Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal vonatkozd éves
ellendrzési tervét Balatonalmadi Varos Onkormanyzaténak Képviselo-testllete az
el6z6 év december 31-ig hagyja jova.

9. A belsé ellenérzést végz6 killsé szolgdltatd koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint a nemzetgazdasdgi miniszter altal kozzétett modszertani Utmutato
figyelembevétel éves dsszefoglald ellendrzési jelentést készit.

10. A Hivatal belsé kontrollrendszeréért a jegyzd felelds, aki koteles a Hivatal
minden szintjén érvényesilé és megfeleld kontrollkornyezetet kockazatkezelési
rendszert, kontrolltevékenységeket, informacids és kommunikaciés rendszert és
monitoring rendszert kialakitani és miikodtetni. Ennek érdekében a jegyz0 koteles
olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikddtetni a szervezeten
beliil, amelyek bIZtOS!t]ak a rendelkezésre allo forrdsok szabalyszer(i, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

11. A jegyz8 koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizélni az ellendrzési
nyomvonalat, amely a Hivatal m{ikddési folyamatainak szoveges és tablazatba foglalt
leirdsa, amely tartalmazza kiildndsen a feleldsségi és informacids szinteket és
kapcsolatokat, irdnyitdsi és ellen6rzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon
kovetését és utdlagos ellendrzését.

12. A jegyz6 kételes szabdlyozni a szabalytalansagok kezelésének rendjét, valamint
koteles kockazatkezelési rendszert mikodtetni.

13. A jegyzonek a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl sz6ld 370/2011.

(XI1.31.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti nyilatkozatban koteles értékelni a belsd
kontrollrendszer mindséget.
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_KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. december 19. napjan tartott nyilt lésének jegyzokdnyvebdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének
361/2024. (XII.19.) 6nkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi Rendeldintézet munkaszervezeti feladatainak ellatasarol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete megtargyalta ,A Balatonalmadi
RendelBintézet miikddése érdekében sziikséges ddntések meghozatala” cimii elSterjesztést és az
alabbi déntést hozza:

1;

Felelds:

Hivatal

Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete Ggy dont, hogy a Balatonalmadi
Rendeldintézet (székhely: 8220 Balatonalmadi, Petofi Sandor u. 2-4.) elnevezésii gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv munkaszervezeti feladatait a Balatonalmadi
Vérosgondoksag utjan latja el.

A Képviselé-testiilet felkéri a Balatonalmadi Varosgondoksdg intézményvezetéjét, hogy az 1.
pontban meghatarozottak alapjan a Balatonalmadi Rendel6intézet és a Balatonalmadi
Varosgondoksag kézotti munkamegosztasi megallapodast készitése eld és kdsse meg.

A Képvisel6-testiilet a Varosgondnoksdg részére a gazdasagi szervezethez kapcsolddd
feladatelldtds céljara (Balatonalmadi RendelGintézet személyi allomanyaval kapcsolatos
teljeskdrii személyiigyi feladatok ellatasara) 2025. évben 3.600.000 Ft Osszegli kiadasi
eldiranyzatot biztosit.

A Képvisel§-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a 3. pontban meghatarozott kiadasi elSiranyzat
biztositasardl, tervezésérdl a 2025. évi atmeneti gazdalkodasrdl szolo rendelet, illetve a 2025.
évi koltségvetési rendelet készitésekor gondoskodjon.

A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a déntésrdl — a hatarozat megkiildésével — a
Balatonalmadi Rendeldintézet és a Balatonalmadi Varosgondnoksag igazgatojat értesitse.

Bercsényi Laszlo polgarmester
i felelgs: 2. pontban: Agg Z. Tamas igazgatd

3-4. pontban: Regenyéné Kiraly Andrea osztalyvezetd,
Fehérvari Judit gazdasagi vezeto
5. pontban: Tarnoki Renata Sara aljegyz6

Hataridé: 2. pontban: 2024. december 20.

3-4, pontban: 2025. évi atmeneti gazdalkodasrol sz0l6 rendelet készitése, illetve
2025. évi koltségvetési rendelet készitése
5. pontban: azonnal

Bercsényi Laszlo sk. Tarnoki Renata Sara sk.

polgarmester jegyzdi jogkort gyakorld aljegyzd

A kivonat hiteles.
Batatonalmadi 2024, december 19.

O

Ta rnokl

- [/

Renata Sara

jegyzoi jogkort gyakorld aljegyzd



_KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. december 19. napjan tartott nyilt tilésének jegyzokonyvebdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének
362/2024. (XII1.19.) 6nkormanyzati hatarozata

az Ujkati Vadasztarsasaggal torténd egyiittmiikodési megallapodas megujitasarol

Balatonalmadi  Varos Onkormanyzatanak Kepvuseto—testulete megtérgya[ta JEgylttmikodési
megallapodas megujitasa az Ujkuti Vadasztarsasaggal” cimii elterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testillete a belteriileten megjelend
vaddisznék visszaszoritisa érdekében egyiittmiikodési megallapodast kot az Ujkuti
Vadésztarsasaggal (székhelye: 8291 Nagyvazsony, Rékéczi uta 34.) — tovabbiakban:

Vadasztarsasag
a) a Vadasztarsasag balatonalmadi 018 hrsz-i — Magyar Allam tulajdonat képez6,
Bakonyerd FErdészeti és Faipari Zrt. vagyonkezelésében Iév6 - kilterileti

vadaszteriileten, mint vadaszatra jogosult alkalmazzon él6 vad befogasara két darab
befogot amelyet a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszatrdl szolo
1996. évi LV. térvény végrehajtasanak szabalyairdl szolo 79/2004. (V. 4.) FVM rendelet
szerint koteles legalabb huszonnégy dranként ellendrizni. Ejszakai miikddés esetén az
elsé ellendrzést legkésébb napkeltekor el kell végeznie. A vadat a befogdbdl az
észleléstél szamitott lehetd legrovidebb idén belil el kell tavolitani. A vad
mozgésképtelenségét okozd befogas esetén haladéktalanul gondoskodni kell annak
allat-egészségiigyi ellatasardl.

b) a Vadasztarsasag és az Onkormanyzat a szakmai kérdésekben folyamatos egyeztetést,
kapcsolatot tart fenn.

2. A Képvisel6-testiilet 2025. januar 1. és jlnius 30. kozotti idészakban 6 honap idétartamban,
havi 150.000 Ft + Afa, azaz egyszazotvenezer forint + &fa dsszeget, mindosszesen brutto
1.143.000 Ft kiadasi eléiranyzatot biztosit az 1. pontban szerepld feladat ellatas céljabol.

3. A Képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmester az egyiittmiikodési megallapodas alairasara.

4, A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a Polgdrmestert, hogy az 1. pontban szereplo feladat
elldtasahoz szilkséges kiadasi eldiranyzat biztositasardl gondoskodjon a 2025. évi atmeneti
gazdalkodasrol sz6lé rendelet, illetve a 2025. évi koltségvetesi rendelet tervezésekor.

Felelds: Bercsényi LaszIé polgarmester

Hivatali felelds: 3. pontban: Tarnoki Renata Séra aljegyz
4.pontban: Regenyéné Kiraly Andrea osztalyvezeto

Hatarido: 3. pontban: azonnal

4.pontban: 2025. évi dtmeneti gazdalkodasrdl sz6l6 rendelet és a
2025. évi kdltségvetésrdl szolo rendelet készitése

Bercsényi Laszlo sk. Tarnoki Renata Séra sk.
polgarmester jegyz&i jogkort gyakorld aljegyz6

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. december 19.

AN L

Térnoki Renata Sara 1
jegyz6i jogkért gyakorld-aljegyzo



KIVONAT
Balatonalmadi Véaros Onkormanyzata KépviselG-testiiletének
2024. december 19. napjan tartott nyilt lésének jegyzdkonyvebdl
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Szervezeti és milkodési szabalyzat

, I. FEJEZET _
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az intéz-
mény - Balatonalmadi Varosgondnoksag - adatait és szervezeti felépitését, a vezetk és al-
kalmazottak feladatait és jogkorét, tovabba a mitkodési folyamatokat, figyelembe veve az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011.(X11.31.) Korm. ren-
delet (tovébbiakban Avr.) 13.§(1) bekezdésben meghatarozottakat.

1.1.A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat hatilya

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya kiterjed Balatonalmadi Varosgondnoksag (tovab-
biakban: intézmény) vezetdire és dolgozobira, szamukra a jogszabalyokban, a képviselS-testilleti
déntésekben megfogalmazott feladat- és hatéskori, szervezeti és miikddési eldirasok alkalma-
z4sara.

2. Az intézmény mitkédési rendjét meghatarozo dokumentumok

Az intézmény térvényes mitkddését a hatalyos jogszabalyokkal dsszhangban 1év6 alapdoku-
mentumok hatarozzak meg.

2.1. Alapito okirat

Az alapité okirat tartalmazza az intézmény mitkodésére vonatkozo legfontosabb adatokat,
melyet Balatonalmadi Véaros Onkorményzat Képvisel6-testiilete készitett el.

2.2. Eves munkaterv

Az intézmény igazgatoja az intézmény feladatainak végrehajtasara intézményi munkatervet
készit.

A munkatervnek tartalmaznia kell:
— a feladatok konkrét meghatarozasat,
— afeladat végrehajtasaért felelgsok megnevezéset,
— a feladat végrehajtasanak hataridejét,
— a végrehajtasra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségeket.

A munkatervet az intézmény dolgozéival ismertetni kell, valamint meg kell kiildeni a fel-
ugyeleti szervnek.

Az intézmény igazgatdja a munkaterv végrehajtasat folyamatosan ellenrzi és értékeli.

2.3. Egyéb dokumentumok
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Szervezeti és mitkddési szabalyzat

Az intézmény milkodését a szakmai és gazdasdgi munka vitelét az igazgatd altal kiadott
szabdlyzatok, utasitasok, munkakéri leirasok hatdrozzak meg.

2.4. Az intézmény tevékenységét meghatdrozo jogszabdlyok

- Az allamhéztartasrol szolo 2011, évi CXCV torvény;

- 368/2011 (XII. 31.) Kormanyrendelet az allamhéztartasrol szo16 térvény végrehajtasarol;

- Az altalanos fogyasztasi adorol szolo 2007. évi CXXVII. torveny,

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény;

- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szl 1997. évi XXXI. torvény,

- A Kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL. torvény;

- 77/1993. (V. 12.) kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogalldsardl szold 1992. évi
XXXIIL. térvény végrehajtasarol a helyi 6nkormanyzatok éltal fenntartott szolgaltato fel-
adatokat ellatd egyes koltségvetési intézményeknél

- A Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény;

- A kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény,

- A munkavédelemrdl szol6 1993. évi XC. térvény;

- A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény;

- 4/2013 (I.11.) Kormanyrendelet az allamhaztartas szamvitelérol

- 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazda-
sagi események kotelezd elszamolasi modjarol

- 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s
belso ellendrzésrol

- 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok
és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl

- 375/2010. (XI1.31.) Korm. a kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tdmogatasokrol;

- A szakképzési hozzdjarulasrol, és a képzés timogatasardl sz6l6 2011. évi CLV. torvény;

- A személyi jovedelemaddrol szolo 1995. évi CXVIL torvény;

- Az lUzemeltet6kre vonatkozo kormény-, minisztériumi-, és helyi rendeletek;

- A gazdalkodo egységgel nem rendelkezd intézményekkel kotott Egylittmiikodési megal-
lapodés

- Belso szabalyzatok.

3. Az intézmény meghatirozasa, tevékenysége (alapito okirat szerint)

Az intézmény neve: Balatonalmadi Varosgondnoksag

Az intézmény székhelye: Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.

Az intézmény székhelyének helyrajzi szima: 1655

Az intézmény alapit6 szerve: Balatonalmadi Varos Onkorményzata

Az intézmény irdnyité szerve: Balatonalméadi Varos Onkormanyzata Képvisel8-testiilete

Az alapitas id6pontja: 2006. januar 1.

Az intézmény alapité okiratanak kelte, szama: 3/17-3/2016.

Az intézmény torzsszama: 589321

Az intézmény illetékessége: Balatonalmadi Varos kozigazgatasi tertilete

Az intézmény koltségvetésének végrehajtisat szolgalé szamlajanak szima:
11748083-15589325

A koltségvetési bankszamlat vezeté pénzintézet: OTP Nyrt, Balatonalmadi fiokja

Az intézmény adészama: 15589325-2-19

Az intézmény KSH szamjele: 15589325-8411-322-19

Balatonalmadi Varosgondnoksdg 5



Szervezeti és miikodési szabalyzat

A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakdgazat rend szerinti besorolasa:
841117 Korményzati és dnkorményzati intézmények ellato, kisegit6 szolgalatai

A feladatellatasat szolgalé, Onkormanyzati tulajdont telephelyek:

Szabolcs u. 4. sz. alatti 3838 m? hasznos alapteriiletli épiilet, és dsszesen 12667 m* foldteriilet.
(telephely)

Véghelyi D. u. 10. sz. alatti, 30629 m? teriiletii sportpéalya

Balatonalmadi, Matyas kiraly utca 3866/10 hrsz-ti ingatlan 255 m2 épiilet, 5 m2 tiizelStarolo.
Balatonalmadi, Baross G u. 60/a sz (4444 hrsz) alatti 2765 m2 alapteriiletii piac megnevezési
ingatlan

Balatonalmadi, Hrsz.026/1. Varosi koztemet6 52 826 m2,

Balatonalmadi, Hrsz. 026/2 Hési temet6 2 181 m2.

Balatonalmadi, Veszprémi Gt 85. hrsz:2 Kolostor épiilet
Balatonalmadi, Thokdly utca 2. hrsz:3 Kolostor kert

Balatonalmadi, Tancsics Mihaly utca 716/6 hrsz. Kolostor parkolo
Balatonalmadi, Thokoly utca 1. Kerényi Imre Kult-Magtar hrsz: 706

A feladatok ellatisdhoz rendelkezésre allnak az intézményi leltar szerint nyilvantartott, vala-
mint Balatonalmadi Véaros Onkormanyzata konyveiben nyilvéantartott, de az intézmény feladat-
ellatashoz atadott eszkzok.

Eldiranyzatok feletti jogkor:

Az elbiranyzat feletti rendelkezési jog szempontjabol teljes jogkdrl koltsegvetési szerv.
(Kivétel a fenntarto altal feliigyelt felujitsi és beruhazasi kiadasok.)
Az intézmény 6nall6 bérgazdalkodo.

A vagyon feletti rendelkezés joga:

Az intézmény a rendelkezésére 4116 vagyontargyakat alaptevékenységeinek ellatasahoz sza-
badon hasznélhatja a vonatkozo kdzponti és helyi szabalyozisnak megfelelGen.

Az intézmény a rendelkezésére allo vagyont nem jogosult biztositékként felhasznalni. A
rendelkezésre bocséjtott vagyon feletti rendelkezési jog gyakorlasa az Onkorméanyzat va-
gyonaval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak szabalyair6l sz6l6 rendeletben fog-
laltak alapjan torténhet.

Az intézmény gazdalkodasi formaja:
Az intézmény gazdasigi egységgel rendelkezd koltségvetési szerv.
Az intézmény, vallalkozasi tevékenységet végezhet.

Az intézmény 6nallé fizetési szamlaval és hazi pénztarral rendelkezik.

AFA alany.
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Szervezeti és miitkddési szabalyzat

Az Intézmény jogallasa:
Az intézmény 6nallo jogi személy.
Az intézmény bélyegzéinek hivatalos szévege:

Balatonalmadi Varosgondnoksag

Az intézmény igazgatdjanak a Kinevezési rendje:

Az intézmény vezet6jét a Képviseld-testiilet nyilvanos palyazat utjan hatarozott idére bizza
meg.

Az intézmény foglalkoztatasi jogviszonyai

A foglalkoztatottakat az intézmény vezet6je kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony, kz-
foglalkoztatasi jogviszony, illetve egyéb foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony keretében alkal-
mazza.

A munkaltatéi jogkor gyakorlasa:

Az igazgat6 feletti munkaltatoi jogkdrt Balatonalmadi Varos Onkormanyzatinak Polgarmes-
tere gyakorolja. A gazdasagi vezeto kinevezésével és munkaviszony megsziintetésével kapcso-
latos munkaltatoi jogok gyakorldja Balatonalmadi Varos Polgarmestere, a gazdasagi vezetot
érint6 egyéb munkaltatoi jogkor az igazgato hataskorébe tartozik.

Az intézmény tobbi munkavallaldja esetében a munkaltatoi jogok gyakorloja az igazgato.

Balatonalmadi Varosgondnoksdag 7



Szervezeti és miikodési szabalyzat

I FEJEZET
AZ INTEZMENY FELADATAI

1. Az intézmény feladatai és hataskore

Az intézmény szaméra meghatarozott feladatoknak és hataskdroknek az intézmény szerve-
zeti egységei, dolgozdi kdzotti megosztasardl az intézmény vezetdje gondoskodik.

A feladatok és hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapito,
fenntartd altal az intézmény egyes szervezeti egységeire, vezetdire és dolgozoira kitelezéen
eldirt feladatokkal, hataskorokkel.

A koltségvetés tervezésével és vegrehajtasaval kapcsolatos sajatos eldirasokat, feltételeket a
Balatonalmadi Varos Onkorményzat Képvisel§-testiilete altal elfogadott koltségvetési ren-
delet és a polgarmester éltal kiadott éves tervezési koriratban foglaltak szerint kell végrehaj-
tani.

Az intézmény meghatarozott feladata:

Az intézmény feladatkorébe az alabbiak tartoznak:
Varosiizemeltetési feladatok:

- zoldteriiletek, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitdsa és fenntartdsa,

- helyi kozutak és tartozékainak fenntartasa,

- kerékparutak tizemeltetése, fenntartasa

- sajét és bérelt ingatlanok mikddtetése, kezelésével, dllagmegovasaval kapcesolatos fel-
adatok ellatasa,

- a, Magtir — Kerényi Tmre Kult-Magtar” és , Kolostor” ingatlanjainak (éptiletek és kap-
csol6do teriilet) és ingdsagainak kezelésével, allagmegdvasaval kapesolatos feladatok
ellatasa,

- gépjarmivek parkoldsanak biztositasa,

- vizkar elharitas,

- csapadék-, és belviz-elvezetési feladatok,

- vérosgazdalkodasi feladatok,

- telephely izemeltetése

- telepiilési kdrnyezet tisztasaganak a biztositasa, koztisztasagi tevekenyseg,

- kozvilagitasi feladatok,

- Allategészséglgyi feladatok,

- koztemetd fenntartasa,

- kozhasznu, kdzeéla dolgozok foglalkoztatdsa, kozmunkaprogram koordinalasa,

- sportpélya és egyéb sportlétesitmények miikddtetése,

- nem lzleti szallashely mikddtetése,;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXL. tv. alapjan
gyermekétkeztetés.

- Pénziigyi gazdalkodaisi feladatok:
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Szervezeti és miikddési szabalyzat

L1,

koltségvetési javaslatok Osszeallitisa,

éves koltségvetések elkészitése,

koltségvetési elbiranyzatok nyilvantartasa, modositasok, atvezetések lebonyolitasa,
kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

hazipénztar miikodtetése, intézmények készpénzellatasanak megszervezése, készpénz

kezelés lebonyolitasa,

bankszamlaforgalom lebonyolitasa,

pénziigyi, szamviteli, a gazdalkodast érinté szabalyzatok elkészitése,

beszamolasi kotelezettség teljesitése,

munkatigyi feladatok ellatasa, intézményi munkatligyi informécids rendszer miikodte-
tése

koltségvetési kapesolatok lebonyolitésa,

pénziigyi informdacids rendszerrel kapcsolatos adatszolgaltatas,

kockazat kezelés és integritasi tevékenység ellatasa.

Az intézmény tevékenységei:

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

Alaptevékenység megnevezése Kormanyzati
funkcio
2018. januar 01-
tol
Koztemetd-fenntartas és — mikodtetés 013320
Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos felada-
tok 013350
Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb SZOlgE’llt&tés 013360
Start- munkaprogram- Téli kdzfoglalkoztatas 041232
Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas 041233
Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa 045160
Kerékparutak {izemeltetése, fenntartisa 045161
Piac izemeltetése 047120
Ar- és belvizvédelemmel Osszefliggd tevékenységek 047410
Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése,
Allitasa atraka
szallitasa atrakasa 051030
Szennyvizcsatorna €pitése, fenntartasa, tizemeltetése 052080
Vizellatassal kapcsolatos kozmu épitése, fenntartdsa, lizemeltetése, 063080
Kozvildgitas 064010
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Zoldtertilet- kezeles 066010
Varos-, kozséggazdalkodasi egyeb szolgaltatisok 066020
Sportlétesitmények, edzdtdborok miikodtetése és fejlesztése 081030
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben 096015
Lakoingatlan szocidlis célu bérbeaddsa, lizemeltetése 106010

1.2 Az intézményhez rendelt koltségvetési szervek

Az irdnyito szerv altal valamint egyiittmiikodési megallapodés alapjan az intézményhez rendelt

koltségvetési szervek a kovetkezok:

A koltségvetési szerv neve, cime:

Almadi Magocskik Ovoda és Bolcsdde, Balatonalmadi, Mogyoré u 1.
Pannonia Kulturdlis Kozpont és Konyvtar, Balatonalmadi, Viroshaz tér 4.

Gondos Panni Csalad és Gyermekjoléti Kozpont €s Szocialis Szolgalat, Balatonalmadi, Ba-

ross G. u. 32.

Miske Ovoda és Bolcs6de, Fels66rs, F6 u. 21.

A fenti koltségvetési szervek pénziigyi- gazdasagi és adatszolgéltatdsi tevékenyseget a Bala-
tonalmadi Varosgondnokség egyiittmiikddési megéllapodas alapjan latja el.
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IIL. FEJEZET
AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE ES MUKODESI RENDSZERE
1. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését és feladat ellatasi rendszerét az SZMSZ 1. szami mel-
Iéklete tartalmazza.

2. Az intézmény szervezeti egységeinek f6bb feladatai

Az intézmény belsé szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek meghatarozasanal elsddle-
ges cél, hogy az intézmény feladatait zavartalanul és zokkenOmentesen lathassa el a kove-
telményeknek megfelelGen.

Az intézmény engedélyezett 1étszamat az Onkorményzat Képvisel6-testiilete a mindenkori
koltségvetési rendeletében hatarozza meg.

A helyi adottsagoknak megfelelden intézményiinkben az alabbi szervezeti egységek hata-
rozhatok meg:

e Pénziigyi csoport
Feladata:

Az intézmény, illetve - a munkamegosztis és a feleldsségvallalas rendjérdl sz6lo
megallapodas szerint — a hozzd rendelt koltségvetési szervek gazdilkoddsinak a
megszervezése és iranyitisa, a vagyon hasznalatival, védelmével Osszefiiggé feladatok
teljesitése, a pénziigyi és a szamviteli rend betartasa.

El6késziti a konkrét koltségvetési eldiranyzatok kialakitasat.

Elkésziti az Elemi koltségvetés kitdltéséhez szitkséges Osszesitést és gondoskodik az
intézményi koltségvetés jogszabdlyban rogzitett hataridére torténd tovabbitasarol a Kozos
Onkormanyzati Hivatal felé.

El6késziti az eldiranyzat modositasi javaslatokat.

Vezeti a kiilénbozd analitikus nyilvantartasokat az intézmény részeére.

Gondoskodik az intézmények konyvvezetésérdl, szamviteli és pénziigyi beszamolok
készitésérdl.

Kapcsolatot tart az Adéhatdsagokkal, elkésziti az intézményi adobevallasokat.

Miikadteti az Allamkincstar altal rendelkezésre bocsétott Személy- és munkaiigyi nyilvantartd
és kozponti szamfejté - KIRA — rendszert az intézmények szamara.

Biztositja az informdaciddramlast a gazdalkodasi egységgel rendelkezd intézmeny ¢s a
gazdalkodési egységgel nem rendelkezd intézmények kozott.
Kezeli a hazipénztart, ellitméanyt ad a gazdasagi egységgel nem rendelkezd intézményeknek.
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e Parkfenntartasi és Koztisztasagi részleg
Feladata:

Az Onkorményzat tulajdondban 1év6 kdzhasznt zoldteriiletek, parkok gondozésa, fék, cser-
jék, gyepfeliiletek apolasa, az Onkormanyzati tulajdonti véd és pihend tertiletek, erddk fenn-
tartdsa.

Kozteriileten allé fak kivagasanak és potlasanak szakmai véleményezése, vegrehajtatasa.
Zoldfeliileti tervekkel kapcsolatos egyeztetések, véleményezések, lakossagi igények szak-
mai elbiralasa.

Z61d és szaraz novényi hulladékok begyiijtése, drtalmatlanitasra torténd elokészitése.

A kozforgalom céljat szolgald utak, jardak, buszmegallok, terek, teriiletének tisztantartasa,
a keletkez6 hulladék elszallitisa, hasznositd részére torténd ataddsa.

A véros kozforgalmi utjainak ho eltakaritési és sikossag-mentesitési feladatainak ellatasa,
valamint a védekezéshez szitkséges szerzodések megkotése.

Gondoskodik a kozteriileten képzddott illegalis hulladékok elszallitasarol.

Ellatja a Vérosi Koztemetd és a Vérosi Piac zoldtertilet fenntartisdval kapcsolatos felada-
tokat

Allategészségiigyi és eb-rendészeti feladatok ellatdsdnak koordinalasa.

Kozcéll, kozérdekii és kozhasznu dolgozok foglalkoztatasa.

e Miiszaki részleg
Feladata:

Onkorményzati intézményeket ellato kisegitd szolgdltatas, muiszaki fenntartas.
Kozutak, hidak, alagutak mUtargyainak miiszaki fenntartasa.

Az épitett kornyezet részét alkoto dnkorméanyzati tulajdoni koztérgyak allagmegovo

karbantartasa.

Ko6ztéri miialkotasok, emlékhelyek, kozkutak fenntartasa, lizemeltetése.

Jatszoterek fenntartdsa, lizemeltetése, karbantartasa.

Csapadékviz és belviz elvezetd rendszerek karbantartasa, vizkdr elhéritasi feladatok.
Sajét és bérelt dnkormanyzati ingatlanok karbantartasa, dllagmegovasa.

Sziikség esetén segiti a strandfiirdok miiszaki fenntartasat.

Sportpalya és egyéb vérosi sportlétesitmények kezelése, miikodtetése

A Varosi Kdztemetd éves lizemeltetési feladatainak ellatasa.

Javaslatot tesz a temet6i fejlesztésekre, feliigyeli a temetd gondnok tevékenységet.

Vérosi Piac és Vasartér tizemeltetése

Ko6zcéll, kozérdeki és kozhaszni dolgozok foglalkoztatasa.

3. Munkakori leirasok

Az igazgatd, a gazdasagi vezetd €s a részlegvezetSk munkakori leirisa a 2.a)-d) sz. mellek-
letben foglaltak szerint meghatérozott.
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A munkakéri leirdsoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a szerve-
zetben elfoglalt munkakodmmek megfelel8en feladatait, jogait és kotelezettségeit névre szo-

1dan.

A munkakdri leirdsokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi valtozas, valamint feladat
véltozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:

- igazgatd esetében a kinevezd szerv

- gazdasagi vezet6, szervezési el6add, részlegvezetdk esetében az igazgatd

- beosztott dolgozok esetében a beosztott munkéjat iranyitd részlegvezeto.

4. Az intézmény vezetése és a vezetok feladatai

4. 1. Az igazgatd feladatai:

vezeti az intézményt, felelSs az intézmény miikodéséért és gazdalkodasaért,
biztositja az intézmény miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket,
képviseli az intézményt kilso szervek eldtt,

tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi miikode-
sének valamennyi teriiletét,

gyakorolja a munkaltatoi jogokat,

ellatja az intézmény miikddését érinté jogszabalyokban, nkormanyzati rendeletek-
ben és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat,

elkésziti, elkészitteti az intézmény SZMSZ-ét és mas, kotelezGen el6irt szabalyza-
tait, rendelkezéseit,

kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, teriileti és orszagos szakmai szerveze-
tekkel, intézményekkel,

tamogatja az intézmény munkéjat segitd testilletek, szervezetek, kozosségek teve-
kenységét,

folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, az intézmény tevékenysé-
gét, munkdjat.

4.2. Gazdasagi vezetd feladatai:

felel6s az intézmény gazdasagi és pénziigyi tevékenységéért, pénziigyi fegyelem
megtartasaert,

kozremiikodik elkészitésében és ellendrzi, az intézmény és a hozzitartozo gazda-
sagi egységgel nem rendelkezd intézmények koltségvetését, elkésziti gazdalkoda-
sarél sz616 beszamolo jelentéseit, gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

elkésziti, folyamatosan karbantartja az intézmény gazdasagi szabdlyzatait,

gyakorolja az ellenjegyzési jogkort az igazgatd kotelezettségvallaldsa, utalvanyo-
zasa esetén,

szervezi az intézmény gazdasagi, pénziigyi belso ellendrzéset,

kialakitja és szervezi az intézmény konyvviteli, elszdmolasi, vagyon-nyilvéntartési,
vagyonvédelmi rendjét, rendszerét.

az igazgato tavolléte esetén az igazgaté megbizasa alapjan ellatja a vezetdi felada-
tokat

az igazgatd megbizasa alapjan képviseli az intézményt kiilsé szervek eldtt.
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4.3. Részlegvezetok:
— szervezi, iranyitja és ellendrzi a vezetésére bizott részleg szakmai munkajat,
— arészleg szakmai tevékenységérdl rendszeresen beszamol az igazgatonak, illetve a
feliigyelettel megbizott igazgato-helyettesnek,

— segiti az igazgatd személyzeti feladatainak ellatasat, ellatja az ebben a korben rabi-
zott feladatokat.

5. Az intézmény belsé és kiilsé kapcsolattartisinak rendje

5.1. A belsd kapcsolattartis

Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében a belsd szervezeti egységek egy-
massal szoros kapcsolatot tartanak.

Az egyiittmiikddés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
mésik szervezeti egység mitkddési teriiletét érinti, az intézkedést megelézden egyeztetési
kotelezettségiik van.

A bels6 kapcsolattartas rendszeres formai a kiilonb6zd értekezletek, forumok, stb.

A rendszeres és konkrét idSpontokat az intézmény éves munkaterve tartalmazza.

Az intézményi munka iranyitasat segité forumok:
* vezetOi értekezlet,
* részleg/csoport (belsd szervezeti egység) értekezlet,
* dolgozéi munkaértekezlet.

Az intézmény vezetdje szilkség szerint vezetdi értekezletet tart.
A vezetdi értekezleten részt vesz a gazdasigi vezetd, belsd szervezeti egységek vezetoi.
A vezet6i értekezlet feladata:
* tajékozodas a belsd szervezeti egységek munkajarol,
* az intézmény, valamint a bels6 szervezeti egységek aktualis és konkrét tennivaldi-
nak attekintése.

Csoport vagy részleg értekezlet:

A részlegek vezetdi sziikség szerint csoport/ részleg értekezletet tartanak.
Az értekezletet annak vezetdje hivja Ossze és vezeti.
Az értekezletre meg kell hivni a csoport/részleg valamennyi dolgozdjat és az intézmeny
igazgatojat.
A csoport/részleg (bels6 szervezeti egység) értekezlet feladata:
* a szervezeti egység eltelt idGszak alatt végzett munkajanak értekelése,
* g szervezeti egység munkdjaban tapasztalt hianyossagok feltardsa és azok megsziin-
tetésére intézkedések megfogalmazasa,
a munkafegyelem értékelése,
a szervezeti egység elétt allo feladatok megfogalmazasa,
a szervezeti egység munkajat, munkakozosségeit érint6 javaslatok megtargyalasa.

Dolgoz6i munkaértekezlet:
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Az intézmény vezetdje sziikség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal &sszevont dol-
g0z061 munkaertekezletet tart.
Az értekezletre meg kell hivni az intézmény valamennyi f6- és részfoglalkozast dolgozojat.

Az igazgatd az dsszevont dolgozdi értekezleten:
* beszamol az intézmény eltelt iddszak alatt végzett munkajarol,
értékeli az intézmény programjanak, munkatervének teljesitesét,
értékeli az intézményben dolgozok élet- és munkakoriilményeinek alakuldsat,
ismerteti a kovetkez6 idszak feladatait.

* * ¥

Az értekezlet napirendjét az igazgato allitja Ossze.
Az értekezleten lehetséget kell adni, hogy a dolgozdk véleménytiket, észrevételeiket kifejt-
hessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt kapjanak.

5.2. A kiilsd kapesolattartds

Az eredményesebb miikodés eldsegitése érdekében az intézmény a szakmai szervezetekkel,
tarsintézményekkel, gazdalkodé szervezetekkel egyiittmiikodési megallapoddst kothet.

Az intézmény vezetSje a hatékony és a magas szinvonali szakmai munka, a racionalis gaz-
délkodas kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tajékoztat a szamara
biztositott forumokon.

) . 1V.FEJEZET )
AZ INTEZMENY MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai
1.1. A munkaviszony, munkavégzésre irdnyulo egyéb jogviszony létrejotte

Az intézmény az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzédésben, vagy hatérozat-
lan idejti kinevezéssel hatarozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakdrben, milyen
feltételekkel és milyen mértéki alapbérrel foglalkoztatja.

Az intézmény feladatainak ellatdsira megbizdsos jogviszony keretében is foglalkoztathat
kiilsGs személyeket.

Az intézmény megbizasi szerzodést kothet sajat dolgozdjaval munkakorén kiviil esd fel-
adatra, hatarozott id6re, atmeneti idészakra.

1.2. Az intézménnyel munkaviszonyban dllo dolgozok dijazdsa

A munka dijazaséra vonatkozé megéllapodasokat munkaszerzédésben, vagy kinevezesi ok-
iratban kell rogziteni.

A min$ségi vagy mennyiségi tdbbletmunkat végz6 dolgozok — a kéltségvetés keretein belil
- jutalomban részesithetok.
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1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek, hivatali titkok megdrzése

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetdje altal kijelolt munkahelyen, az ott érvény-
ben 1év§ szabalyok és a munkaszerz6désben vagy a kinevezési okmanyban lefrtak szerint
torténik.

A dolgozé kételes a munkakdrébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhato szak-
értelemmel és pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tGlmenden nem k&-
zolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakére betoltésével 6sszefliggésben
jutott tudomaséra, és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mas személyre hatranyos ko-
vetkezményekkel jarhat, A dolgozé munkajat az arra vonatkozo6 szabalyoknak és eldirasok-
nak, a munkahelyi vezet6 utasitasainak, valamint a szakmai elvardsoknak megfelelden ko-
teles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhato felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek €s
amelyek nyilvanosségra keriilése az intézmény érdekeit sértene.

Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kévetkezok:
> adolgozok személyes adatvédelmével és bérezésével kapcsolatos adatok,
> atanuldk, (ellatottak, gondozottak) személyiségi jogaihoz fliz6d6 adatok,

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. Az intézmény valamennyi dolgo-
z6ja koteles a tudomaésara jutott hivatali titkot mindaddig meg0rizni, amig annak kozléscre
az illetékes felettesétol engedélyt nem kap.

1.4. Nyilatkozat tomegtdjékoztato szervek részére

A tomegtajékoztatd eszkdzok munkatarsainak tevékenységét az intézmeény dolgozoinak az
alabbi szabélyok betartasa mellett kell eldsegitenitik:

A televizio, aradio és az irott sajté képviselSinek adott mindennem felvilagositas nyilatko-
zatnak mindsul.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezd elSirasokat:

— Az intézményt érintd kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra az
igazgatd vagy az éltala esetenként megbizott személy jogosult.

— Elvéaras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtéajékoztatd eszkozok munkatérsainak ud-
varias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért €s
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titok-
tartasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint az intézmény jo hirnevére és érdeke-
ire.

— Nem adhato nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és kériilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart,
az intézménynek anyagi, vagy erkdlcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl,
amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

— A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a koz-
1és el6tt megismerje. Kérheti az Gjsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részet,
amely az § szavait tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

— Kiilfsldi sajtoszervek munkatarsainak nyilatkozat minden esetben csak az intez-
ményvezetd engedélyével adhato.
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1.5. A munkaid§ beosztdsa

A munkarendet a szakmai torvények és egyes kozponti jogszabéalyokban foglaltak szerint
kell kialakitani. Ennek hidnyaban a munkarendet a feliigyeleti szerv engedélyével a munkal-
tatd allapitja meg. A munkaviszonyra vonatkozé belsé szabdlyok kialakitasanal a Munka
Torvénykonyvérdl szold, tébbszor médositott 2012. évi 1. térvény /MT/ valamint a kézal-
kalmazottak jogallasarol sz6l6 tobbszor modositott 1992. évi XXXIII. torvény eldirasai az
irAnyadok.

A Varosgondnoksagon alkalmazott hivatalos munkarend, mely a munkaiddt €s a pihen6id6t
(ebédidd) tartalmazza a kovetkezo:

pénziigyi csoport (irodai dolgozok)

- hétféto] csiitortokig 7% oratél 15°° oraig

- pénteken 7% 6ratol 13% 6raig

A hivatalos munkarendben a torzsidé 8°°-15%. Erkezés 7°%°- 8% kozott lehetséges, ennek
figgvényében a tavozas 15°0-16°0 kzott. Az esetleges munkaidShianyt adott héten potolni
kell.

A hivatalos munkarendté] eltérd, kiilon beosztas szerint dolgoznak a parkfenntartasi €s koz-
tisztasagi részleg, a karbantartéasi részleg, a varosiizemeltetési részleg

dolgozo6i az alabbiak szerint:

e marcius 16-t0l oktober 15-ig 6°-t61 14%-ig

e oktober 16-t6] marcius 15-ig 7°°-to1 15%-ig

1.6. Szabadsag

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez eldzetesen a munkahelyi vezetOkkel
egyeztetett tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére
minden esetben csak az igazgatd jogosult, egyéb esetekben a kozvetlen munkahelyi vezetd
gazdasagi vezetd, vagy a részlegvezetd.

A dolgozok éves rendes szabadsaganak mértékét a kozalkalmazottak jogéllasardl szolo, va-
lamint a Munka Térvénykdnyvében foglalt eléirdsok szerint kell megéllapitani. A dolgozo-
kat megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

Az intézményben a szabadsag nyilvéantartds vezetéséért a szervezeti felépités szerinti veze-
tok a felel6sek.

1.7. A helyettesités rendje

Az intézményben folyé munkat a dolgozok id6leges vagy tartos tdvolléte nem akadalyoz-
hatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendjének a kidolgozasa az igazgatd, illetve fel-
hatalmazéasa alapjan az adott szervezeti egység vezetdjének a feladata.

A helyettesitéssel kapesolatos, egyes dolgozokat érinté konkrét feladatokat a munkakdri le-
irasokban kell rogziteni.
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Az intézményen beliili helyettesités rendjét az intézmény vezetdje belsd utasitasban szaba-
lyozza.

Az altalanos helyettesitési rend a kovetkezo:

Az igazgatdt tavollétében pénziigyi vonatkozasban a gazdasigi vezetd, varosiizemeltetési
szakmai teriileten az illetékes részlegvezetok helyettesitik.

A gazdasagi vezet6t tavollétében az 1.sz. pénziigyi ligyintéz0.

A részlegvezetdt tavollétében az igazgato altal kijeldlt részlegvezetd, vagy az igazgato he-
lyettesiti.

1.8. Munkakirdk dtaddasa

Az intézmény vezet6 allast dolgozoi, valamint az igazgato altal kijel6lt dolgozok munkaké-
rének atadasarol, illetve atvételérsl személyi valtozas esetén jegyzOkonyvet kell felvenni.
Az atadasrol és atvételrdl késziilt jegyz6konyvben fel kell tiintetni:

* az atadas-atvétel id6pontjat,
a munkakdorrel kapesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
a folyamatban 1év6 konkrét tigyeket,
az atadasra keriil6 eszkozoket,
az atado és atvevo észrevételeit,

* ajelenlévik alairasat.
Az tadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésdbb 15 napon beliil be kell
fejezni.

* ¥ ¥ ¥

A munkakor atadas-atvételével kapesolatos eljaras lefolytatasarol a munkakor szerinti felet-
tes vezeté gondoskodik.

1.9. Az intézménnyel munkaviszonyban dllo dolgozok tovabbképzése

Az intézmény a tanuldsban, tovabbképzésben — amennyiben az éves koltségvetésben a szik-
séges fedezet rendelkezésre all - azokat a dolgozokat timogathatja, akiknek munkakorik
betdltéséhez nélkiilozhetetlen a képzés altal nyujtott képesités megszerzése.

A tovabbképzés szabalyai:

» Felsdoktatdsi intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni,
hogy beiratkozott az adott felévre.
» Koteles leadni a tovabbtanulé dolgozé a konzultacids idépontokat.

> Az intézmény a tanulmdnyi szerz6désben vallalt kiadasokat (a tankonyveket
és oda-vissza Ut koltségét tériti a konzultaciés napokra és a vizsga napokra.

> A tandijat, a tankonyveket az intézmény csak szdmla ellenében fizeti ki. Az
ati koltséget a dolgozod szamolja el az utazds befejezésétdl szamitott 8 napon
beldl.

A tovabbképzés koltségeihez valé hozzajarulas mértékét a rendelkezesre allo Osszeg, a to-
vabbképzési dijak és a jelentkezk szdma alapjan évente kell feliilvizsgalni.
A tartds tovabbképzésben résztvevd személlyel tanulmanyi szerzédést kell kotni.

1.10. A munkdba jards, a munkavégzés kiltségeinek megtéritése

A munkaltaté a munkéba jaras koltségeit, annak meghatarozott szazalékat a vonatkozo ren-
delkezések alapjan kételes megtéritent.
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Ha a dolgozonak alkalmazdsa utin a munkaba jaras koriilményeiben véltozas allt be, azt az
igazgatd részére azonnal be kell jelenteni.

A jogosultsagot évente, vagy valtozés esetén azonnal feliil kell vizsgélni.

1.11. Egyéb juttatisok

Az intézményben mobil telefon hasznalatdra munkakorikkel osszefliggésben az igazgato, a
gazdasagi vezetd, és a részlegvezetSk jogosultak a telefonhasznalatrél sz6l6 szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden.

A mobiltelefon hasznélatara jogosultak korét évente feliil kell vizsgdlni.

A képerny6 el6tti munkavégzést igényl munkakorben dolgozé munkavéllalokat kétévente
szemiiveg vasarlasi lehetdség illeti meg az éves koltségvetésben biztositott keret terhére.

1.12. Egyéb szabalyok

»  Telefonhasznalat
Az intézményben 1év6 telefonok magan céli igénybevétele térités koteles. A magéancélu
hasznalatra kiadott koéddal kezdeményezett hivasok esetében telefonhasznalati szabalyzat-
ban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

»  Dokumentumok kiadasanak szabalyai
Az intézményi dokumentumok (személyi anyagok, szabalyzatok) kiaddsa csak az intézmény
vezetdjének az engedélyével torténhet.

2. Intézményi és sajat gépkocsi hasznalata

Az intézményi gépkocsik hasznalatardl kiilon szabélyzat rendelkezik.

A sajét tulajdonu gépjarmiivek hasznalaténak téritési dijat és elszamolasi rendszerét a min-
denkor érvényes kozponti eldirasok rendelkezései, illetve az addjogszabalyok szerint kell
kialakitani.

Sajét gépkocsit hivatali célra az igazgaté elézetes engedélyével lehet igénybe venni.

A sajat gépkocsi hasznalat részletes szabalyait kiilon szabalyzatban kell rogziteni, melyet
évente feliil kell vizsgalni. A szabalyzatban meg kell hatarozni a kovetkezOket:

— sajat gépkocsi hasznélatra jogosultak kore,
— asajat gépkocsi hasznalataért fizetendd dij mértéke,

3. Kartéritési felelosség
3.1. A munkavillalé kdrtéritési felelossége

A munkavallalé kartéritési felelésségére a Kjt-ben, a Munka Térvénykonyvében, valamint a
vonatkozo belsé szabalyzatokban meghatarozottak az iranyadok.

3.2. A munkaltato kdartéritési feleldssége
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A munkaltato kartéritési feleldsségére a Kjt-ben, a Munka Torvénykonyvében, valamint a vo-
natkozo6 belsé szabalyzatokban meghatarozottak az iranyaddk. A dolgozé a szokédsos szemelyi
hasznélati targyakat meghalado mértékd és értékii dolgot csak a csoportvezetd, vagy a részleg-
vezeté engedélyével vihet be munkahelyére, illetve vihet ki onnan.

4.Az intézmény iigyiratkezelése, iratkezelési rend

Az intézményben az iigyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik.

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefligg6 tevekenyse-
gekre vonatkozo feladat- és hataskdroket az Intézmény Iratkezelési szabalyzata tartalmazza.
Az tgyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért az intézmény vezetdje felelos.

Az tgyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan kell végezni.

Az Intézményben az iratkezelés felligyeletét az igazgaté ldtja el.

5. A kiadmanyozas rendje

Az intézményben a kiadmanyozas rendjét az igazgato szabdlyozza.

A kiadmanyozas rendjének szabalyait az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

Az intézményben a kiadmanyozés rendje az aldbbi: Az intézményben barmilyen teriileten
kiadmanyozasra az igazgaté jogosult. Tavolléte esetén a kiadméanyozdsi jog gyakorloja az
altalanos intézményvezetd-helyettes. Az intézmények esetében az igazgatd, tdvolléte esetén
a helyettese jogosult a kiadményozasra. A gazdasagi vezetd kiadmanyozdsra jogosult a sajat
teriiletén. A gazdasagi vezetd tdvollétében a kiadmanyozasi jog gyakorldja a helyettesitese-
vel megbizott munkavallalo.

6. Bélyegzok hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszer(i alairasnal cégbélyegz6t kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott, ceég-
szerlien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol vald lemon-
dast jelent.
Az intézményben cégbélyegzd hasznélatara a kovetkezdk jogosultak:

— igazgato,

— gazdasagi vezeto,

— parkfenntartasi és miiszaki részlegvezetd

— miszaki részlegvezet6

— titkdrsagi munkatars/szervezési eléado

— pénziigyi tigyintéz6k/foeléado, eléado

Az intézményben hasznalatos valamennyi bélyegz6rdl, annak lenyomatar6l nyilvantartast
kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzot ki és mikor vette hasznalatba, melyet
az atvevo személy a nyilvantartisban alairasaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért a szervezési el6ado a felelds.

Az 4tvevBk személyesen feleldsek a bélyegzOk megdrzéséért. A bélyegzék beszerzésérdl,
kiadéasarél, nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkénti egyszeri leltarozasarol az ezzel a fel-
adattal megbizott {igyintézé gondoskodik, illetve a bélyegzé elvesztése esetén az elSirasok
szerint jar el.

7. Az intézmény gazdalkodasinak rendje
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Az intézmény gazdalkodasival, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehaj-
tasdval, az intézmény kezelésében 1év6 vagyon hasznositasaval dsszefiiggd feladatok, hatas-
korok szabalyozasa - a jogszabalyok és a fenntart6 rendelkezéseinek figyelembevételével —
az igazgato feladata.

A gazdalkodasi és ellenérzési feladatokat a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott mo-
don kell végezni.

7.1. A gazdilkodis vitelét eldsegitd belsd szabdlyzatok
— Szamlarend,
— Szamwviteli politika,
— Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
— Bizonylati szabalyzat,
— Ugyrendi — Gazdalkodasi szabalyzat,
— Pénzkezelési szabalyzat,
— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata,
— Beszerzési szabalyzat,
— Kozbeszerzési szabalyzat,

— A gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszdmolasanak sza-
balyzata,

— Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata,

— Munkaruha szabalyzat,

— Reprezentacids szabalyzat,

— Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata,

— Onkéltség szamitasi szabalyzat,

— Ugyviteli és Ugyiratkezelési szabalyzat,

— FEtkezési téritési dijak beszedési rendjének szabalyozésa, Etkeztetési szabélyzat,
— Cafetéria szabalyzat,

— Bels6 kontrollrendszer szabalyzata,

— Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje,

— Integralt kockéazatkezelési szabalyzat,

— Ellenérzési nyomvonal.

— Magtéar- Kerényi Imre Kult-Magtéar és Kolostor bérbeadasi szabalyzata

— Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
— Cimpotlék szabalyzat

— Készenléti feladat ellatasi szabalyzat

— Ttzvédelmi szabalyzat
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7.2. Bankszamldk feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat az igazgaté jeloli ki. Neviiket
és alairasukat — a bank éltal elirt médon - be kell jelenteni az érintett pénzintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyét a gazdasagi vezetd koteles
Orizni.

7.3. Kotelezettségvillalds, utalvanyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az intézmeénynel az
igazgatd hatirozza meg. Ennek részletes szabalyait a Gazdalkodési szabalyzat tartalmazza

7.4. Vagyonnyilatkozat-tétel

Az intézménynél az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl szolo 2007. évi CLIL
torvény (tovabbiakban: Vnyt.) értelmében a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek:

- igazgato,
—  gazdasagi vezeto,

— A beszerzési vagy a kdzbeszerzési eljarasokon birdloként részt vevo rész-

legvezetd(k), onkormanyzati delegaltak.

A Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Vagyonnyilatkozatot két példanyban az SZMSZ 4. szdmii mellékletében meghatarozot-
tak szerint kell kitolteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan aldirva példanyonként
kiilon-kilon zart boritékba kell helyezni.

A vagyonnyilatkozatot elektronikus uton is ki lehet télteni. A nyilatkozo6 és az Grzescrt
felel8s a boriték lezarasara szolgald feliileten elhelyezett alairasaval egyidejlileg igazolja,
hogy a nyilatkozat dtadaséra zart boritékban keriilt sor. Az Orzésért felel6s dolgozé - a
személyzeti ligyekkel foglalkozé munkavallalo - a nyilatkozatot nyilvéntartasi azonosi-
toval latja el.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utdn a kotelezettnel marad,
masik példanyat az Srzésért felelds az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozatot tartalmaz6 boritékokat - a nyilatkozo és az 8rzésért felelds pelda-
nyat is - csak a Vnyt. 14. §-ban meghatérozott vizsgalat sordn az eljaré szerv bonthatja
fel.

A vagyonnyilatkozat atadésara, nyilvantartsra, a vagyonnyilatkozatban foglalt szeme-
lyes adatok védelmére vonatkozo tovibbi szabalyokat az 6rzésért felelds személyét a Va-
gyonnyilatkozat-tételi szabalyzat tartalmazza.

8. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositdsi rendje

Az intézmény épiiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni.
Az intézmény sajat bevételének ndvelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok ella-
tasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.
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A bérbeadas szabalyait az az Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi jogok gya-
korlasanak szabalyairdl sz616 rendeletben foglaltak tartalmazzak.

9. Az intézményben végezhet6 reklimtevékenység

Nem lehet olyan reklamot, reklamhordoz6t kitenni, amely személyiségi, erkolesi jogokat
veszelyeztet.

Tilos kdzzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely er6szakra, a személyes
vagy a kézbiztonsag megsértésére, a kdrnyezet, a természet karositasara dsztondzne.

10. Belso ellendrzés

Belso ellenorzési feladatellatas:

Az intézmény belso ellenérzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a koltség-
vetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és bels ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben foglalt eléirasok szerint az intézmény vezetdje a felelds.

A belsd ellendrzést figyelemmel Balatonalmadi Varos Képviseld-testiiletének dontésére Ba-
latonalmadi Varosgondnoksag és a hozzarendelt koltségvetési szervek vonatkozasban kiilsé
szolgaltatd latja el.

A belsé ellendrzes feladatkdre magaban foglalja az intézményben folyd

* gzakmai tevékenységgel 0sszefiiggd
* gazdalkodasi tevekenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkdzi belsd ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal k6zzétett modszertani utmutatok és kézikdonyv minta
alapjan, a belso ellenérzési vezeté altal kidolgozott belso ellendrzési kézikdnyv szerint
végzi.

A belsé ellenorzést a Bels6 ellendérzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és
elvégezni.

Az ellendrzések tapasztalatait az intézményvezet6 folyamatosan értékeli és azok alapjan a
sziikséges intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

11. Intézményi 6vé, védo eléirasok

Az intézmény minden dolgozdjanak alapvetd feladata kdzé tartozik, hogy az egészségiik ¢és
testi épségiik megbrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye ese-
tén a szilkséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozoénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tiizvédelmi szabaly-
zatot, valamint tiiz esetére eloirt utasitasokat, a menekiilés tutjat.
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 V.FEJEZET |
ZARO RENDELKEZESEK

Balatonalmadi Véarosgondnoksag jelen szervezeti és miikodési szabélyzata 2025. januar
1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlleg a képviselS-testillet 191/2023 (06.29.) Kt.
szamu hatarozataval jovahagyott szervezeti és miikdési szabalyzata hatalyét veszti.

Az igazgatonak kell gondoskodni, hogy a szervezeti és miikodési szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmi mel-
Iékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljék a hatalybalépes
napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szervezeti és miikddési
szabélyzatban nevesitett felelésségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intéz-
mény vezetdje a felelds.

Balatonalmadi, 2024. december 12.

igazgato

A Balatonalmadi Véarosgondnoksag jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Kepviseld-
testiilet a 363/2024. (X11.19.) Kt. szdmui hatdirozatival jovihagyta.
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Szervezeti és miikodési szabalyzat

MUNKAKORI LEIRAS
(A munkakori leirdsok javasolt szerkezete, tartalma)
ALTALANOS MINTA
1./ Belso szervezeti egység megnevezése

2./ A munkakor megnevezése

3./ A munkakor betoltdjének neve

4./ A munkakor betdltéséhez eldirt iskolai végzettség
5./ A munkakoért betolt6 kozvetlen felettese

6./ A munkakort betolté kozvetlen iranyitasa alatt miikodo
- szervezeti egységek vagy a
- munkakorok megnevezeése
A beosztottakkal kapcsolatos munkaltatéi jogok felsoroldsa

7./ Munkakori feladatok (rendszere):
- elkésziti, kidolgozza:
- kozremikodik:
- javaslatot tesz:
- véleményezi:
- dont:
- informéciot szolgaltat:
- ellendriz:
- felelds:
8./ A munkakort ellato altal ellatott helyettesitési megbizatas
9./ A munkakérrel 6sszefiiggd egyéb kérdések:
- kapcsolat kiilso szervekkel
- kapcsolat bels6 szervekkel
- anyagi felel6sség megjelolése
10./ A munkakorrel nem Gsszefliggd feladatok felsorolasa
11./ Alairasok: készitette és jovahagyta
12./ A dolgoz6 tudomasulvételének igazolasa

13./ A munkakori leirassal kapcsolatos észrevétel, megjegyzés

2. szamu melléklet

Balatonalmaddi Varosgondnoksag
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Szervezeti és miikodési szabalyzat

o 2/a. szamu melléklet
MUNKAKORI LEIRAS

balatonalmadi Varosgondnoksag
igazgatd részére

L. rész

Munkaltato neve és cime: Balatonalmadi Viros Onkormanyzata
8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétiany 1.

A munkaidd: heti 40 ora
Kozvetlen felettesének neve, beosztasa: polgarmester
Kozvetlen iranyitasa ala tartozok: A Balatonalmadi Varosgondnoksag dolgozoi

Tavollétében helyettesitésének a rendje: altalanos helyettese a gazdasagi vezet6, pénziigyi
kérdésekben-feladatokban a gazdasagi vezetd, parkfenntartasi és koztisztasagi kérdésekben-
feladatokban a parkfenntartasi és koztisztasagi dgazatvezetd, miliszaki kérdésekben-feladatok-
ban a miiszaki agazatvezeto.

Munka értékelése: Az 1992. évi XXXIIL tv. alapjan — mindsités

Az igazgatd a vérosgondnokséagi intézmény egyszemélyi felelds vezetdje.
A torvénynek megfeleléen egyszemélyben felelés az alibbiakért:

- szakszerii és torvényes miikodésért,
- ésszerii és takarékos gazdilkodasért,
- az intézményi koltségvetés végrehajtasaért.

Az intézmény alaptevékenységének megfeleléen munkakére kiilénosen a kovetkezd felada-
tokra terjed ki:

KOZTERULETEK FENNTARTASA

- Gondoskodik az énkormanyzati tulajdonti kozhasznalat zoldteriiletek, kozparkok, a 4444
hrsz-t ingatlan — Piac és Vaséartér, a Kécsi-to kornyékének, a Moéra F. utcai kébdnyanak, vala-
mint a tartalék intézményteriileteknek a fenntartasarol, tisztantartasarol.

- Gondoskodik a Kocsi-té kornyékének, valamint a Mora F. utcai kébanyéanak, tovabba a volt
vérosi sportpélya és az egyéb sportlétesitmények fenntartisardl a tdmogatasi és/vagy az lze-
meltetési szerzédésben foglaltaknak megfelelden.

- Gondoskodik a jatszoterek jogszabalyokban eldirt izemeltetésérol.

- Gondoskodik a kozteriileti elemek, berendezések (padok, korlatok, szemetes edények, onkor-
manyzati hirdeté berendezések, utcanév tablak, stb.) karbantartasarol, potlasarol.

- Gondoskodik az utcai hulladékgylijtd edények iiritéserdl.

- Viérosi rendezvény esetén gondoskodik a teriileti tisztasagrol.

- A vonatkoz6 jogszabalyok figyelembevételével gondoskodik a kozteriiletek tisztantartasarol.
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Szervezeti és miikodési szabalyzat

SIKOSSAG-ELHARITAS

- A jogszabalyokban eléirtaknak megfeleléen gondoskodik a varosi tulajdont kdzutak, illetve
a gyalogos Gtvonalak téli ho és sikossag mentesitésérol.
- Gondoskodik az tigyeleti rendszer megszervezésérdl és mitkodtetésérol.

KOZMUNKASOK, KOZCELUAK FOGLALKOZTATASA

- Ellatja a kozmunka-programok lebonyolitasat (a kézmunkdsokat foglalkoztatja, a palyazat
tamogatassal elszamol, stb.).

- Gondoskodik a kozcéluak foglalkoztatasarol és kozremiikodik a kozcéla foglalkoztatas timo-
gatisanak az elszamolasaban.

- Gondoskodik a kozérdekii munkavégzésre kotelezettek foglalkoztatasarol.

TEMETOUZEMELTETES

- Gondoskodik a Pinkéczi u. koztemetd temetSlizemeltetési feladatainak ellatasardl a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelelden.

- Javaslatot tesz a temet6r6l szol6 helyi szabalyozasra, valamint a temetdi dijakra minden év
oktober 31-1g.

TELEPHELYUZEMELTETES

- Gondoskodik a Balatonalmadi Szabolcs utca 4. szam alatti telephely ingatlan karbantartasarol,
miikodtetésérdl, tovabba az dnkormdnyzat vagyonrendeletével Osszhangban a bérlemények
hasznositasarol.

- A telephelyen térfigyel-és beléptetd rendszert miikodtet.

- Szerzédést kot a telephelyi bérl6kkel a koziizemi és szemétszallitasi kdltségek viselésére.

EGYEB FENNTARTASI FELADATOK

- Kozremiikodik az dnkormanyzati rendezvények technikai hétterének biztositasaban.

- Gondoskodik a 4444 hrsz-u ingatlanon tartandé kirakoddvasarok szokasos gyakorisaggal tor-

téné megrendezésérol.

- Javaslatot tesz a kezelésébe atadott intézményi vagyon feljitdsara, beruhdzaséara vonatko-

zoan.

- Javaslatot tesz az intézmény tevékenységét érintd helyi szabalyozasra.

- Gondoskodik a varos linnepekre torténd fellobogozasarol.

- Gondoskodik a kozkutak, a kerékparutak, a parkolok és a jardék, valamint azok tartozékainak
tizemeltetésérol.

- Gondoskodik a varos karacsonyi diszkivilagitasarol.
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Szervezeti és milkodési szabalyzat

- Gondoskodik a sajat és bérelt ingatlanok miikodtetésérsl, azok kezelésével, allagmegovasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- Gondoskodik a ,Magtar — Kerényi Imre Kult-Magtér” és ,,Kolostor” ingatlanok (éptletek és
kapcsolodé teriilet) és ingdsagainak kezelésérd, dllagmegovasaval Osszefiiggd feladatok ella-
tasarol.

- Ellatja, illetve megszervezi a telepiilés vizkar elharitasi, tovibba a csapadek-, es belviz-elve-
zetési feladatait.

- Ellattatja az allategészségiigyi feladatokat.

- Ellattatja a kdznevelési intézmények gyermekétkeztetési feladatait.

VEZETOI FELADATOK

- A Képvisel-testiilet iilésein személyesen, vagy akadélyoztatésa esetén a helyettese részt vesz
és az ott felmeriild kérdéseket megvalaszolja.

- A tevékenységét érint6 elSterjesztések bizottsagi, képviseld-testiileti megtargyaldsain részt
Vesz.

- Az igazgaté képviseli az intézményt a fenntarto, az allami, tarsadalmi szervek, valamint ma-
ganszemélyek el6tt.

- Gondoskodik a tevékenységi korébe tartozo feladatok személyi feltételeinek biztositasarol.
Munkaltatoi jogkore az intézmény valamennyi dolgozojara kiterjed. E jogkorben eljarva ellatja
mindazon feladatokat, amelyeket a Kozalkalmazottak jogalldsardl szolo torvény, valamint a
Munka Térvénykonyve, annak végrehajtasi utasitdsai, valamint més jogszabalyok a hatéskd-
rébe utalnak.

- Feladatai kozé tartozik az intézmény egészének gazdasagi iranyitasa.

-A gazdasagi szervezeti egységgel nem rendelkez6 intézmények és a Balatonalméadi Varos-
gondnoksag kozott a gazdalkodasra vonatkozo megéllapodasban foglaltak betartasa.

- Feladata az intézmény fenntartisaval, karbantartasaval és feldjitasaval kapcsolatos munkak
felmérése, a Pénziigyi Osztaly és a Varosgondnoksagi osztallyal torténd egyeztetést kdvetden
a munkak megrendelése.

- Selejtezés elrendelése.

- Dént a koltségvetési elSiranyzatok felhasznalasarol.

- Elkésziti az intézmény koltségvetési tervezetét a Pénziigyi ¢s Szamviteli Osztallyal és a Tele-
pulésszervezési Osztallyal egyeztetve.

- A koltségvetési rendelet végrehajtasa.

- Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogot gyakorol.

- Felettes szervek el6tt beszamol az intézmény gazdalkoddsarol.

- Az igazgato felelés a gazdasagi és pénziigyi rendelkezések, szabalyzatok megtartasaért és
megtartatasaért, a végrehajtas ellenGrzéséért, a belsd ellendrzés szervezéséert.

- A kijelslt pénziigyi szervvel egyiittmiikddve biztositja a fenntart6 altal elfogadott éves mun-
katervben megfogalmazott szakmai elképzelések, az SZMSZ-ben leirt tevékenységi korok
pénziigyi miiveleteinek lebonyolitdsat.

- Ugyviteli iranyitas: gazdasagi, munkaiigyi, pénziigyi, szakmai nyilvantartisok vezetése, igy-
iratkezelés, iktatas a jogszabalyoknak megfelelGen.

- Az intézmény miikddésérol éves munkatervet készit, benytjtja a fenntartonak.

- Munkajarél éves beszamolot készit, benyujtja a fenntartonak.

- Dént az intézmény miikddésével kapcesolatban minden olyan tigyben, amelyet jogszabaly, kol-
lektiv szerz6dés, kozalkalmazotti szabéalyzat nem utal més hataskorbe.

- Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a jogszabalyok hataskérébe utalnak.
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Szervezeti és mikodési szabalyzat

Zaradék

A munkakori leirdst a mai napot atvettem, az abban foglaltakat magamra nézve kotelezének
ismerem el.

Kelt:

---------------------------------------------------------------------

atado atvevd

Példanyok:
1. pld. munkaltato
2. pld. munkavallalo

A munkakori leirassal kapcsolatos észrevételek:

2/b. szamu melléklet
MUNKAKORI LEIRAS
gazdasagi vezeto

Munkaltato neve és cime: Balatonalmadi Varosgondnoksag
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Szervezeti és miikodési szabalyzat

8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.
A munkaidd: heti 40 ora

Kozvetlen felettese az intézmény vezetdje.
A munkakor betoltéséhez eldirt iskolai végzettség: szakiranyu felséfoku fiskola vagy egye-
tem

A munkakort betoltd kozvetlen iranyitdsa alatt miikddd szervezeti egység megnevezése: pénz-
iigyi csoport
A beosztottakkal kapcsolatos munkaltatoi jogok felsorolasa:

- évirendes alapszabadsag és potszabadsag kiadas

- rendkiviili munkavégzes elrendelése

- helyettesités elrendelése, helyettesitési dij megallapitasa

- munkavégzéssel dsszefliggd tovabbképzésben vald részvétel elbirdsa

- gondoskodaés a jubileumi jutalom kifizetésérdl

Tévollétében helyettesitésének a rendje: altalanos helyettese az 1. sz. pénziigyi f6el6ado.

Az intézmény gazdasagi vezetdje figyelemmel kiséri az intézmény vagyonat €s részt vesz a
tevékenységének hatékony mikodtetésében.

Gondoskodik a tevékenységgel kapcsolatos targyi és dologi kiadasok folyositasarol, a szamvi-
teli és ado elszamolasardl, a munkaiigyi és munkajogi feladatok helyes gyakorlasérol, az el-
lendrzés és a kifizetések szabalyszeriiségérol és helyességérdl.

A intézmény szamviteli, pénzgazdalkodasi rendjének szakmai megszervezdje €s vezetdje,
ilyen iigyekben az intézményvezeto helyettese.
Gondoskodik a intézmény vagyonanak védelmérdl és gyarapitasarol.

Feladata:

1) Megszervezi a intézmény pénzforgalmaval és szamvitelével kapesolatos tigyviteli munkat
és annak alapjaul szolgalo bizonylati rendet, gondoskodik réla, hogy az ligyvitel mindig a
legkorszertibb, a folyamatokon beliil kériilhatarolt és a felelésség szempontjabol ellen-
orizhetd legyen.

2) Felelds a belsd szabélyzatok (szamviteli, bizonylati rend, leltdrozési stb.) elkészitéscert.

3) Biztositja és ellendrzi, hogy az adatszolgaltatas alapjéul szolgalé bizonylatokat helyesen
és idejében 4llitsak ki, és az intézmény szervezeti egysége, a bizonylati és okmanyfegyel-
met tartsa be.

4) Véleményezi a kozvetlen irdnyitdsa ala tartozo dolgozok felvételét, besorolasat, beoszta-
sanak megallapitisat. A Munkatigyi Szabalyzat el6irasai alapjan beosztottjai vonatkoza-
saban tulmunkat rendelhet el.

5) Az intézmény vezet&jének jelent minden olyan intézkedést, amely az intézmeény pénzfor-
galmi, illetve szamviteli rendjét, gazdasagi érdekeit sérti.

6) Ellenérzi, hogy a kiallitott bizonylatokat és okméanyokat szabalyszertien kezeljck és a vo-
natkozo jogszabalyokban el&irt hataridéig megorizzek.

7) Részt vesz az intézmény valamennyi tervének kidolgozasaban és azok teljesitését a szam-
viteli adatok alapjan, kiilonosen a pénzértékben kifejezhetd adatok felhasznalasaval ellen-
Orzi.
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Szervezeti és miikodési szabalyzat

8) Figyelemmel kiséri az intézmény béralapjanak felhasznélasat, a bérgazdalkodast, rend-
szeresen elemzi a béralakulast, megallapitasairdl tajékoztatja az intézmény vezetdjét. El-
len6rzi a bizonylatok helyes kezelését, a helyes bérszamfejtést, a bérkiegészitések és bér-
fizetések helyességet.

9) Béralaptullépés esetén gondoskodik a tillépés okainak felderitésérél, megallapitasairdl
jelentést, javaslatot tesz az intézmény vezetdjének.

10) Megszervezi és ellendrzi az anyagfelhasznalast a szamlakban érvényesitetteknek figye-
lembe vételével az elokészitéssel egyeztetve.

11) Ellenérzi a muszaki munkakordk statisztikai adatszolgaltatasat.

12) Ellenérzési kitelezettsége kiterjed a teljes miszaki igyvitel adminisztrativ vonalara.

13) Elésegiti, hogy az intézmény illetékes dolgozoi a beszerzésekkel kapcsolatban ismerjék,
hogy milyen pénziigyi fedezet all rendelkezésre.

14) A kiegyenlités el6tt ellendrizteti az intézményhez beérkezett szamlakat, szabalyszerlség,
szamszer(iség szempontjabol.

15) Ellendrzi a szamlazas munkajat, a szamlak naprakész kiallitasat, mellékleteinek csatola-
sat, bonyolitasat.

16) Ellatja az intézmény készletgazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat.

17) Ellendrzi az intézmény raktarozasi tevékenységét.

18) Az intézmény terhére felszamitott, illetve megitélt kotbér, biintetGkamat, kartérités, birsag
¢és minden egyéb modon keletkezett kéar esetén kezdeményezi és szorgalmazza az elo-
idéz6 okok kivizsgaldsat, a felel6sok megallapitasat és gondoskodik a kartéritési 6sszegek
behajtasarol.

19) Ellenérzi az intézmény szallitasi tevékenységét, szabdlyszerliségét és gazdasagossagat a
vallalkozasi arainak vonatkozasaban.

20) Segiti az ellendrzés munkajat, a belsé ellendrzés miikodéséhez a szilkséges informacidkat
megadja.

21) Segiti az igénybe vett kiilsd szakértd tevékenységét, a revizorok munkajahoz a sziikséges
bizonylatokat, iratokat el6készitteti és rendelkezésre bocsatja.

22) Gondoskodik az intézmény éves koltségvetésének Osszedllitasardl és annak végrehajtasa-
rol.

23) Biztositja a pénziigyi fegyelem és pénzforgalmi szabalyok maradéktalan betartasat.

24) Iranyitja a beruhazasokkal kapcsolatos pénziigyi teveékenységet.

25) Gondoskodik, hogy az intézmény az allammal, hitelezdivel, egyéb szervekkel, valamint a
pénzintézetekkel szemben fennallo kotelezettségeit hianytalanul €s idOben teljesitse. A
fennallé kotelezettség teljesitésére megfeleld fedezet alljon rendelkezésre. Az intézményi
dolgozok részére jard kifizetések (munkadij, munkabér, jutalom stb.) pontosan és hatar-
idében megtorténjenck.

26) Gondoskodik arrol, hogy az intézmény az addsaival szembeni szamléit, illetve terheléseit
pontosan ¢s idében kiallitsa és érvényesitse kinnlevdségeit.

27) Akilépd dolgozok intézménnyel szembeni tartozéasait levonasba helyezi jaranddsagukbol,
amennyiben arra nincs mod, gy gondoskodik annak maradéktalan behajthatosagarol, il-
letve behajtasarol.

28) Gondoskodik a hazipénztar rendszeres ellendrzésérdl, biztositja az értékkezeld munka-
korben és munkahelyeken az intézményi vagyon védelmeét.

29) Figyelemmel kiséri az arképzést és a kalkulaciés munkat a felmertilt tevékenységi koltsé-
gek vonatkozasaban.
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30) Kialakitja az intézmény szamviteli rendjét, megszervezi az intézmény eszkdznyilvantarta-
sat, konyvelési rendszerét, szamlarend;jét, az analitikus nyilvantartasok rendjét és gondos-
kodik rdla, hogy ezeket az elbirasoknak megfeleléen vezessek.

31) Megszervezi, hogy a kdnyveléshez befutott bizonylatok alapjan a kialakitott szamviteli
rendszernek megfelelden nyilvantartds, illetve konyvelés késziiljon és gondoskodik azok
naprakész vezetéserdl.

sy

32) Megszervezi a raktar adminisztraciojat, és ellendrzi a nyilvantartisok naprakész, eldiras
szerinti vezetesét.

33) Biztositja, hogy a zarési hataridSket (havi, negyedévi, évi) pontosan betartsak.
34) Megszervezi, hogy az intézmény miikddése - ezen beliil az egyes részlegek - bevétele és
kiad4sa szamviteli adatok alapjan ellendrizhetd legyen.

35) Az intézmény leltdrozasat megszervezi és ellendrzi egyéb szerveinek a bevondsaval, gon-
doskodik a intézmény gazdalkodasat és szamvitelét érinté beszamolasi kotelezettségek
teljesitésérdl, elemzi a intézmény egész gazdasagi tevékenyseget.

36) Gondoskodik az intézmény és a gazdasagi szervezeti egységgel nem rendelkezd intezme-
nyek elemi kéltségvetésének, éves beszamolojanak, mérlegjelentésének, koltségvetési je-
lentésének Gsszedllitasarol és annak a feliigyeleti szervhez hataridében torténd tovabbita-
sarol.

37) Gondoskodik az intézmény és a gazdasagi szervezeti egységgel nem rendelkezd intézme-
nyek hataridében térténd adatszolgéltatasardl a Hivatal felé az onkormanyzat éves koltseég-
vetési rendeletének, a koltségvetési rendelet modositasainak, a zarszamaddsarol szolo ren-
deletének, a féléves koltségvetés teljesitésrdl szolo eldterjesztés és az dtmeneti gazdalko-
désardl sz616 rendeletének készitésehez.

38) Gondoskodik az intézmény és a gazdasagi szervezeti egységgel nem rendelkezd intézme-
nyek hataridében torténd adatszolgaltatisardl a Hivatal felé az ebrd2-ben torténd allami
tamogatasokra vonatkozdan.

39) Gondoskodik az intézmény és a gazdasagi szervezeti egységgel nem rendelkezd intézme-
nyekre vonatkozé vezetdi és Képvisel§-testiileti dontésekhez sziikséges informaciok hatar-
idében torténd szolgaltatasardl az intézmény vezetdje, az Onkormanyzat, a Hivatal es a
gazdasagi szervezeti egységgel nem rendelkez6 koltségvetési szervek felé.

40) Gondoskodik a statisztikai adatszolgaltatis megszervezésérél, helyes és naprakész elke-
szitéseérol.

41) Részt vesz az intézményi selejtezési bizottsag munkdjaban és szakmailag irdnyitja a bi-
zottsag munkajat.

42) Biztositja a kltségvetési kapesolatok tartasét, az adobevallasok helyes elkésziteset, a
koltségvetési befizetések hataridében torténd rendezését.

43) Gondoskodik minden olyan intézkedés megtételérél, amelyek az intézmény gazdasagi ér-
dekeinek védelmére iranyulnak.

44) Sziikség szerint, de legalabb negyedévente tajékoztatja az intézmény vezetdjeét az intéz-
mény pénziigyi helyzetérdl, erre az idpontra 6sszefoglalé gazdasagi jelentést készit. A
sziikséges tajékoztatast a miiszaki vezetének is megadja.

45) Gondoskodik arrél, hogy a munkaiigyi teriileten hatalyos rendelkezéseket betartsak.

46) Gondoskodik az iranyitdsa ald tartozé dolgozok szakmai képzésérdl, tovabbképzésérdl.

47) Védofelszerelések, védsital pénziigyi fedezetének biztositésa €s nyilvantartasa.

48) Munkavédelmi propagandaanyagok, szakkonyvek, folydiratok beszerzéséhez szikséges
pénziigyi fedezet biztositasa.
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Felel6s:

— Kotelezettség terheli e Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatéarozott feladatok
terliletén bekovetkezett mulasztasokért.

Kozvetlen hataskorébe beosztott dolgozok:

- pénzligyi és szamviteli f6el6adok, eldadok, egyéb ligyintézé
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MUNKAKORI LEIRAS 2/c. szdmii melléklet

Parkfenntartasi és kiztisztasagi részlegvezeto részére

A munkakor betdltdje:
A munkakér megnevezése: parkfenntartd és koztisztasagi részlegvezetd

Munkaltaté neve és cime: Balatonalmadi Virosgondnoksag
8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.

Munkaltatoi jogkdr gyakorléja: Balatonalmadi Varosgondnoksag igazgatoja

Munkavégzés helye:  Balatonalmadi Varosgondnoksag telephelye, a munkaltaté fenntartasa
ala tartoz6 intézmények, ingatlanok a balatonalmadi varosi strandok teriilete, valamint a varos
kodzhasznt zoldteriiletei, koztemetd és egyéb varosi kozteriiletek

Napi munkara jelentkezés helye: Balatonalmadi, Szabolcs utca 4.

A munkaid6: heti 40 6ra
marcius 16-oktdber 15-ig 6.00-14.00-ig
oktober 16 —marcius 15-ig 7.00-15.00-1g

Helvyettesitési jogkore: amiiszaki részlegvezetd és/vagy az igazgato egyidejli tivollétében vagy
akadalyoztatasa esetén helyettesiti és ellatja a miiszaki részlegvezetd munkakéri feladatait is.

Helyettesitésének a rendje: a részlegvezetd tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén dltalanos
helyettese az igazgatd, az igazgatd tavollétében, vagy akaddlyoztatasa eseten a muszaki rész-
legvezetd

Kozvetlen iranyitasa ala tartozok: a parkfenntart6 részleg dolgozoi
a koztisztasagi részleg dolgozoi
sporttelep gondnok
piacfeliigyeld és temetégondnok

Munkakdri feladatok:

Napi, heti, havi és éves szinten tervezi, megszabja, iranyitja €s
ellendrzi a parkfenntart6 és a koztisztasagi esopert részleg fizikai
dolgozoéinak, tovabbd a sporttelep gondnok valamint a piacfeli-
gyeld és temetégondnok munka;jat.

Munkakore fentiekre tekintettel kiilonosen a kivetkezé feladatokra terjed ki:

- Gondoskodik az énkormanyzati tulajdont kdzhasznalati zoldteriiletek, parkok, a vérosi
sportpalya, a 4444 hrsz-0 ingatlan (piac), a koztemetd, a Kdcsi-t6 kornyékenek, a Mora F.
utcai kébanyanak, az énkormanyzati intézményi zoldteriiletek, valamint a tartalék intéz-
ményteriileteknek zoldteriileti fenntartasi feladatainak ellatasarol, tisztantartasarol az elvart
igényszintnek megfelelden;
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Feladata a kertészeti korzet napi, heti éves z6ldfeliileti munkainak szervezése, koordinalasa;
Kertészeti munkamtiveletek: kaszalas, szegélyezés, lombtakaritds, gyeppdtlds, varosrészen-
kénti viragagyak kiemelt zoldfeliiletek tervezése, kivitelezése iiltetés, tapoldatozas, sévény-
vagas, egyeb kertészeti munkak.

Feladata a munkavégzés tervszerli szakmai irdnyitasa, a munkdk és a munkavallalok nap-
kozbeni ellenOrzése;

Ontozési iitemtervet, a kozhaszna zoldteriiletek fenntartésara éves munkatervet készit;
Feladata a szerz6dések elokészitése, szolgéltatasok és alvallalkozok ellendrzése, teljesitések
1gazolasa;

Gondoskodik a kozteriileti jardak és beltertileti utak gépi seprésérdl, takaritasarol, kézi taka-
ritok feladatainak megszervezésérdl, kozteriileti munkavallalok ellendrzésérdl;
Gondoskodik a kozteriileteken megjelend illegalis hulladék begytijtésérdl, illetve elszallita-
sarol;

Gondoskodik az utcai hulladékgyiijté edények Urittetésérdl;

Varosi rendezvény esetén gondoskodik a teriilet tisztasagarol;

Rendezvényteriiletek biztositasa, kapcsolattartds rendezvényszervezdkkel;

Gondoskodik a rendezvényteriiletekre kiszallitand6 eszkozok szallitasardl, atadasarol, visz-
szavételérdl, mindezek dokumentéldsat ellendrzi;

Kidolgozza a kozteriiletek kézi, gépi takaritasara heti, havi és éves litemtervét varosrészen-
kénti bontasban; R

Kozterek, 1épesok, gyalogos jardak, buszvardk téli ho és sikossdg-mentesitési kézi-gépi
munkainak szervezése, litemterv készitése

Gondoskodik a kozteriileti fak szakszer(i apoldsardl, igény szerinti potlasarol;
Gondoskodik az iizemanyagok, kenanyagok vételezésrél, kiaddsarol, azt a belsd rendtartas
szerint bizonylatolja;

Gondoskodik a gépjarmtivek, munkagépek, szerszamok, eszkozok folyamatos karbantarta-
sarol, lizemszer( allapotarol, sziikség szerinti szervizelésérdl;

Gondoskodik az irdnyitdsa ald tartozé dolgozok jogszabalyban el6irt munkaruhéjarol és vé-
défelszerelésérdl;

Gondoskodik a kis értékili eszkozok igény szerinti beszerzésérdl, folyamatos karbantartasa-
6], lizemkeész allapotarol,

A nagy értékili eszkdzbeszerzésekhez szakmai segitséget nyujt az intézményvezetd részére;
Az iranyitasa ala tartozé dolgozok munkajardl részletes munkanaplot vezet (név, elvégzett
feladatok, naturaliak);

Iranyitja a kozfoglalkoztatasi program kereteiben, a kozcélu foglalkoztatasban foglalkozta-
tott dolgozok, valamint a k6zérdekli munkéra kotelezettek munkavégzését;

Felelds a kiilonboz6 kozfoglalkoztatasi programok munkanapldinak naprakész vezetéséért;
A vonatkozd jogszabédlyoknak megfeleléen gondoskodik a Varosi kéztemetd iizemeltetési
feladatainak ellatasarol, ellattatasarol;

Szervezi a temet6kert zoldteriileti fenntartasi munkait, ellenérzi a temet6gondnok napi fel-
adatait

Gondoskodik a temetd hulladékszallitisardl

Feliigyeli a Piac és vasartér mikddési, fenntartasi feladatait;

Egy¢b varos és kdzséggazdalkodasi feladathoz k6t6do teljesitésigazolasokat végez
Gondoskodik a Szabolcs utca 4.sz. alatti telephely zoldteriiletének karbantartasarol;

A koltségvetési rendeletben foglaltakat végrehajtja, a kltségvetésben meghatarozott pénz-
tigyi kereten beliil 6nalléan dont annak felhasznalasarol;

Felelds a munkavédelmi jogszabalyok betartasaért, betartatisaért, az egyéni védéfelszerelé-
sek, védéeszk6zok és a munkaruhdk beszerzéséért.
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Felel3s a gazdasagi és pénziigyi rendelkezések, szabalyzatok megtartdsaért és megtartatasa-

Felelés a munkakdréhez kapesolodd szakmai nyilvantartasok vezetéséért a jogszabalyoknak
megfelelden.

Gondoskodik az iranyitasa ala tartozo dolgozok jelenléti iveinek, szabadsdgengedélyeinek
naprakész vezetésérol,

Szabadsagolasi iitemtervet készit az iranyitasa alé tartozo dolgozok részére, a dolgozok sza-
badséagolasat onalloan szervezi és dokumentalja.

Gondoskodik a telephelyi fatiizelésti kazan tizemeltetésérdl

A munkavallalo kiteles:

Munkahelyén az el8irt idében munkéra képes allapotban megjelenni €s a munkaidejet
munkéban eltdlteni, illet6leg az alatt munkavégzés céljabol a munkaltato rendelkezésere
allni.

Munkajat az elvarhat6 szakértelemmel és gondosséggal, a munkéjéra vonatkozo szaba-
lyok, el6irasok és utasitasok szerint végezni, felettese utasitsait veégrehajtani.
Munkatérsaival egyiittm{ikodni és munkéjat végezni, valamint altalaban olyan magatar-
tast tantsitani, hogy ez maga és mas egészségét, testi épségét ne veszélyeztesse, mun-
kajat ne zavarja, anyagi kérokozast vagy helytelen megitélést ne idézzen el6.

Munkajat személyesen ellatni, melyet naponta a munkakezdéskor és a munkaid végén
a jelenléti iven alairdsaval igazol. A munkabdl valo tavolmaradés okat kozvetlen a mun-
kahelyi vezetével vagy a munkaltatéval a munkaidd lejarta el6tt telefonon vagy szeme-
lyesen koteles kozolni.

Ha a munkavégzés soran munkaképességében valtozas all be, a kdzvetlen munkahelyi
vezetvel késedelem nélkiil tudatni.

Napkozben a munkateriileten tartozkodni, azt csak a kdzvetlen felettese engedélycvel
hagyhatja el.

A munkaviszonyra vonatkozo6 szabalyokra és a munkaszerz6désben megéllapitott mun-
kakoréhez és feladatkoréhez kapcesolodo elSkészitd és befejezé munkat elvégezni (pl.
szerszamok felvétele, karbantartasa és leadasa).

A részére kiadott anyagok, eszkozok felvételét alairasaval elismerni, azokat a j6 gazda
gondosségaval kezelni. A rabizott eszkozokért potlasi értékben vallal felelGsseget.

A tiizvédelmi és munkavédelmi szabalyokat betartani és betartasara — amennyiben ez
indokolt - tarsait is figyelmeztetni.

A munkakori lefrasban foglaltak be nem tartasa fegyelmi eljarast von maga utan.
A munkakéri lefrasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, annak egy példanyat at-

vettem.

Tudoméasul veszem tovabba, hogy a jelen munkakori leirasban foglaltak megszegése esetén,
amennyiben ebbdl eredendd kar kovetkezik be, kartéritési felel6sséggel tartozom.

Balatonalmadi, ...

......................................................................

munkaltaté munkavallalo
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MUNKAKORI LEIRAS 2/d. szdmii melléklet
Miiszaki részlegvezetd részére

A munkakor betpltdje: munkavallald

Munkdltaté: Balatonalmadi Varosgondnoksag

Munkdltatdi jogkir gyakorldja: Balatonalmadi Varosgondnoksag igazgatoja
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Munkavéezés helye: Balatonalmadi Varosgondnokség telephelye, valamint a munkéltat6 fenn-
tartasa ald tartoz6 intézmények, ingatlanok tovabba Balatonalmadi dnkormanyzati stran-
dok teriilete valamint a varos kozhaszni zoldteriiletei, kéztemetd és egyéb varosi kozte-
rilletek, igy kiilondsen az utak, kerékparutak, parkolok.

Napi munkdra jelentkezés helye: Balatonalmadi, Szabolcs utca 4.

Munkakior megnevezése: Varosgondnoksag miiszaki dgazatvezet6i feladatainak ellatasa

Munkaido: heti 40 ora
marcius 16-oktober 15-ig 6.00-14.00-ig
oktdber 16 —marcius 15-ig 7.00-15.00-ig

Helyettesitési jogkdre: a parkfenntartasi részlegvezetd és/vagy az igazgato egyidejil tavolleté-
ben vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti és ellatja a parkfenntartasi €s koztisztasagi rész-
legvezeté munkakdri feladatait is.

Helvyettesitésének a rendije: a részlegvezetd tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén dltalanos
helyettese az igazgat6, az igazgato tavollétében, vagy akaddlyoztatdsa esetén a parkfenntartasi
és koztisztasagi részlegvezetd

Kozvetlen irdnyitasa ald tartozok: a varosiizemeltetési részleg dolgozoi
a karbantartasi részleg dolgozoi
a Magtar-kolostor karbantarté dolgozdja

Munkakiri feladaiok:

1./ A varosiizemeltetési és a miiszaki karbantartéi részleg, valamint a kolostor-Magtar
dolgozoinak tervszerii irdnyitasa:

napi feladatok szervezése,

anyagbeszerzes,

dolgozok ellendrzese,

heti, havi és éves iitemterv kidolgozasa.

munkanaplok és jelenléti ivek vezetése,

Szabadsagolasi iitemterv készitése az iranyitasa ald tartoz6 dolgozok részére, a dol-

gozok szabadsagolasat onélldan szervezi és dokumentélja.

2. Intézményi kezelésben 1évé ingatlanok épiileteinek tervszerii karbantartisanak szer-
vezése:
o az clvégzendd feladattal kapcsolatban 4rajanlatok kérése, helyszini szemlén a mi-
szaki tartalom tisztazasa,
beérkezett ajanlatok dontés el6készitése,
szerz6déskotés a kivalasztott kivitelezovel,
miszaki ellenérzés a kivitelezés soran,
az elvégzett munka elszamolasa,
kozremikddés az elvégzett munka aktivalasanal.
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gondoskodik a Szabolcs utca 4. sz. alatti telephely ingatlan karbantartisarol, mii-
kodtetésérol.

3./ Vagvonkezel6i miiszaki feladatok:

kozmiiszamlak ellendrzése, a tlzott fogyasztasok okanak kideritése, a szolgaltato-
val torténo egyeztetés, ligyintézés, -

bérlé-valtozas esetén az ilyenkor sziikséges jegyzokonyv készitése, kozmiiora-leol-
vasasok, névatiras, stb. intézése,

biztositasi {igyekben torténd intézkedés a karfelméréstdl a javitason at az elszamo-
lasig,

a hasznalaton kiviili ingatlanok havonkénti ellendrzése, 0j bérlo jelentkezése esetén
az ingatlan megtekintésének biztositasa,

betorés, rongélas esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

iires ingatlanokbdl a hajléktalanok eltavolitasa,

hasznalaton kiviili ingatlanoknél a fagyés okozta kirok megelézése temperalo fii-
téssel, vagy viztelenitéssel,

az ingatlanokndl, intézményeknél a lekotott kozmiiteljesitmények szitksegesscge-
nek figyelemmel kisérése, szikség esetén a véltoztatds szolgaltatonal torténd inte-
zése,

tarsashazak résztulajdonosaiként a kozos koltségek terhére végzett munkdk, ill.
szamlak igazolasa (feltjitasok, javitasok, kozmi koltségek).

4./ Kozutak, kozteriiletek, hidak, alagutak iizemeltetésének miiszaki feladatai:

forgalomtechnikai feladatok tervszerii végzese,

utak, hidak, atereszek miiszaki fenntartasanak szervezése

aszfaltos utak katyuzasi, feladatainak ellatasa,

murvazott utak korszer( és azonnali karbantartésa,

utbeszakadasok, megrongalddott kézmi aknak azonnali kijavittatasa.

gondoskodik a jatszoterek jogszabalyokban elirt lizemeltetésérdl,

gondoskodik a kdzteriileti elemek (padok, korlatok, padok, korlatok, szemetes-edé-
nyek, énkormdanyzati hirdet6-berendezések, utcanév tablak, stb.) karbantartdsarol,
sziikség szerinti potlasardl

5./ Vizkar elharitasi feladatok:

allandé jellegli nyilt vizfolyasok beltertileti szakaszanak karbantartasi feladatainak
{itemezése és ellendrzése: javitds, felujitas, a mederszerelvények kaszalasa, cserje-
irtas, iszapeltavolitas,

ideiglenes vizfoly4sok belteriileti szakaszanak karbantartési feladatainak {itemezése
és ellendrzése: javitas, feltjitas, a mederszerelvények kaszalasa, cserjeirtas, iszapel-
tavolitas.

6./ Sikossag-elharitasi feladatok:

a jogszabélyban eldirtaknak megfelelden gondoskodik a varosi tulajdond kozutak,
illetve a gyalogos atvonalak téli ho és sikossag mentesitésérol,
gondoskodik az téli-hé ligyeleti rendszer miikodéséral,
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7./ Egyéb miiszaki, fenntartasi feladatok:

o intézményi miiszaki létesitményeinek érintésvédelmi, szabvanyossagi, tlizbizton-
sagi vizsgalatainak ellatdsa erre jogosult alvéllalkozoval,

riaszto és egyéb biztonsagi berendezések karbantartasa, ellendrzése alvallalkozoval,
gazkazanok ellendriztetése az erre jogosult vallalkozassal,

tlizoltd késziilékek idészakos feliilvizsgalata,

gondoskodik a varos iinnepekre torténd fel/le lobogbzasardl,

gondoskodik a kdzkutak tizemeltetéseérdl,

kozremtiikodik a varos karacsonyi diszkivilagitasanak kivitelezéseben,

A munkavallalo kételes:

10.

L1

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Munkahelyén az elirt id6ben munkaéra képes allapotban megjelenni és a munkaidejet
munkdban eltolteni, illet6leg az alatt munkavégzés céljabol a munkaltato rendelkezésere
allni.

Munkéjat az elvarhato szakértelemmel és gondossaggal, a munkajara vonatkozo szaba-
lyok, el8irasok és utasitisok szerint végezni, felettese utasitdsait végrehajtani.
Munkatérsaival egyiittm{ikodni és munkéjat végezni, valamint altalaban olyan magatar-
tast tanusitani, hogy ez maga és mas egészségét, testi épségét ne veszélyeztesse, mun-
kéjat ne zavarja, anyagi karokozast vagy helytelen megitélést ne idézzen eld.

Munkajat személyesen ellatni, melyet naponta a munkakezdéskor és a munkaidd végén
ajelenléti iven aldirasaval igazol. A munkdbol val tavolmaradas okat kdzvetlen a mun-
kahelyi vezetével vagy a munkéltatoval a munkaido lejarta el6tt telefonon vagy szemeé-
lyesen koteles kozolni.

Ha a munkavégzés soran munkaképességében valtozas 4ll be, a kézvetlen munkahelyi
vezetdvel késedelem nélkiil tudatni.

Napkozben a munkateriileten tartozkodni, azt csak a kdzvetlen felettese engedélyevel
hagyhatja el.

A munkaviszonyra vonatkozé szabalyokra és a munkaszerzddésben megallapitott mun-
kakoréhez és feladatkoréhez kapesolodd eldkészité ¢s befejezé munkat elvégezni (pl.
szerszamok felvétele, karbantartisa és leadédsa).

A részére kiadott anyagok, eszkozok felvételét aldirasaval elismerni, azokat a jo gazda
gondossagaval kezelni. A rabizott eszkozokért pétlasi értékben véllal feleldsseget.

A tiizvédelmi és munkavédelmi szabdlyokat betartani és betartdsira — amennyiben ez
indokolt - tarsait is figyelmeztetni.

A munkakéri leirasban foglaltak be nem tartasa fegyelmi eljarast von maga utan.
A munkakori leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, annak egy példanyat at-

vettem.

Tudomésul veszem tovabba, hogy a jelen munkakdri leirasban foglaltak megszegése esetén,
amennyiben ebbdl eredendd kar kovetkezik be, kartéritési feleldsséggel tartozom.

Balatonalmadi, ...
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L
2./
3./

4./

5./

munkaltatd munkavallal6

3. szamu melléklet

A KIADMANYOZAS RENDJE
(A kiadmdnyozds rendjének szabdlyozdsdhoz javasolt szerkezet, tartalom)

Az igazgato jogosult kiadmanyozni

Az igazgatd tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog gyakorldja
Az intézmény valamennyi vezetdje jogosult kiadmanyozni
Az igazgat6-helyettes jogosult kiadméanyozni

(tobb helyettes esetén kiilon-kiilon)

Belsé szervezeti egység vezetdje jogosult kiadmanyozni
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(tobb szervezeti egység esetén kiillon-kiilén)
6./ Vezetdk tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog gyakorloi
7./ Onallé kiadmanyozéasra jogosultak

8./ Hatéalybalépés idopontja

4, sz. melléklet

VAGYONNYILATKOZAT

Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szima:

AKOTELEZETT SZEMELYI ADATAIL, VALAMINT A JOVEDELMI,
ERDEKELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

I. Rész
SZEMELYI ADATOK
A KOLEIEZEI TIEVE: ©ovieevvesssssesssseesaeeaeeessessssstsasassssessssssssssseensessestsesabaasabEsrbes s b e s e esbesenseesabeabt s e snannnesarantsan
SZUIETEST HELYE 68 TABIE: 1.vuruereruirererarecreencribs st s st ce et bbb bbb
ATLYJA TIEVE. 1.vueuemeeeceecstsesetassssssnsrasasebsesesesse s bo e E s8££ R0 AR
TR CEITIE: wovvsieeeeeiessressesssssseessasnsesessssmesassassssssbsnesassanetasanses sasmnsssesssassssnssnsesiaransssssnsnssnsnvnsestiantsasivabarnrnsnss
II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL!

U Minden esetben a jovedelem kozterhekkel csokkenteit osszegét kell bevallani.
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A nyilatkozatot adé éves dsszes jovedelme:

Az éves jivedelem forrdsai tevékenységek szerinti bontdisban:

| [SPE—— év

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevekenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

II1. Rész
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VAGYONI NYILATKOZAT
A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakételek-tulajdon (vagy llando, illetve tartés hasznalat, haszonélvezeti jog, vagyonke-
zel6i jog, vagyonrendeldi jog, kedvezményezetti jog):?

Q) GEIAES .. ovoernonsnnsnsassesssisbiEios i i s v VATOSIKOZSEY ivessvvvssesssusosvmssnsansss ut/utca ........... hsz.
L1 E 1) 1111 T ST R PR — mz, tulajdoni hAnyad: ......cocoeeeverniiiiinieeinnnes
a SZETZES 1AEJE, JOZCIMIE! ouuruiuiuiiiiiiiari it

BIEING; wpmimamnsasisnsmummnsms ssasaasss VATOS/KOZSEE evvvenvenireeieiicies ut/utca ........... hsz
AAPLETTLEIE: covisaiiiinsnarivsiss sivore sasssrsnansanasannnsass m2, tulajdoni hanyad: ...
a SZerz6S Ideje, JOZCIME: 1omeviiriiiiiiiiti e

o) 1% 1111 SNSRI VATOS/KOZSEE ..cvvvvrvirereveremcncncnccnnenes UHULCA cuvivinnes hsz.
AlAPLETTELE: .oveviereeierrererrsree et mz, tulajdoni hanyad: ......ccocoevvvnvnnniiiiiininn,
2 SZETZ6S 1AEJE, JOZOIMIE: 1uvereeeeceeiseisie i bbb bbb

2. Udiil6tulajdon és iidiilételek-tulajdon (vagy allandé, illetve tartés hasznalat, haszonélvezeti jog, vagyon-
kezel6i jog, vagyonrendeldi jog, kedvezményezetti jog):?

ACIM} 1orrereansmrmsmmsnsassesrmnssnssnsnemss biEE ARSI AR TS VATOS/KOZSEE uiivvvviiisiuiiisnsanioninin ut/utea ........... hsz.
AIAPIETILEIEE ot s m2, tulajdoni hanyad: .......ccooevvnininiiniieens
 SZErzZES ideje, JOECIME: ....ovmiiiiiiiiiiitiis e

BREIHE: o s stras VATOS/KOZSEE oo ut/utca ........... hsz
AlaptEriletes v s m2, tulajdoni hdnyad: ......cccoveevvrerivenrenneeenens
a SZErzés ideje, JOZCIME! 1oimriiiireieicrccr e

2] 11111 T — VATOS/KOZSEE vvvvereereeeeiciiiiiienn at/utca ........... hsz
AlAPLErlilete: ..oovveeeciicri e m2, tulajdoni hanyad: .....cccovevvrerinine e
2 SZETZES 1dEJE, JOZCIIME: 1uvveveerrcecnrencer sttt b s s e

3. Egyéb, nem lakis céljara szolgalé épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznalat, haszonélvezeti
jog, vagyonkezel6i jog, vagyonrendeldi jog, kedvezményezetti jog):*

a) megnevezése (zdrtkerti épitmény, mithely, iizlet, miiterem, rendelS, gardzs Stb.): ...........ccccuevvens
CUHEE oo s o VATOS/KOZSEE «oovvvvrnirrreeaererncnerarninens at/utea ........... hsz.
Alapterlilete: ..o m2, tulajdoni hanyad: ......ccooeeevecvincininiiiniennn,

2 Médositva: 2014. évi XV. torvény 67. § (5) a) alapjan.
3 Médositva: 2014. évi XV. torvény 67. § (5) b) alapjdn.
4 Médositva: 2014. évi XV. torvény 67. § (5) ¢) alapjan.
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a SZEIZES IAEJE, JOZCIME! 1uuiuiiuiiiiiccicne et et a et b s ettt e e re et s snsasesaeaeaeaes
D) MEENEVEZESE: ....viviiviiiisieitiee ettt eeeee s et e e st ereees e eat st e b eatesess et e st st e esesteaseat et esatetesaese et nananas
CIME: cuviiii e VATOS/KOZSEE ..o ut/utca ........... hsz.
AlAPIETTHIEHE: o s s snsnasas mz, tulajdoni hanyad: .......ccccvveeeeieeeeieeeeeeee,
8 SZEIZES 1dEJE, JOZCIME! 1.vvvireeverriesieieieetees et et eteeee st es s esensetesessneseaseseeemsnsassnesssesnsnssereseres
€) TNEBNEVEZESE. ..veuvevereerireseerereeeseereesesesesesesensessseess s eaeseeeeseeeeeeeseeseeaeeeensememesseee s eseeeaneseeenesenereenessaens
BTG ey S RS oS S s nmsmnss VATOS/KOZSEL -.oveeeeeeeeeeeeenne ut/utca ........... hsz.
alapteriléte: wummmmmpanamearmsesmsms m2, tulajdoni hanyad: ........ccoevvvvieiienisreneceenns
BISPRTZES Ade)8; JOBCIME v rns s e S s

4. Terméfildtulajdon (vagy allandé hasznilat, haszonélvezeti jog, vagyonkezeli jog, vagyonrendel6i jog,
kedvezményezetti jog):*
@) IS ENEVEZCSEY oo iumsss sy (0o oo 0 L5 o0 T A Tt A S8 a2 s b0 A mn i e o mRmeR  n

AN Y scscsmmavmsossemsino VALOSI KOZSOE sssvnssssimasrinaaussmm hrsz., alapteriilete: ........... m2

MUVEIESL AEA% oiissnmssmimssssmssissssmimaes tulajdoni hanyvad: s amasmrmasnas

ELECE G v TG L B T el 101 Lo OO T

ArANYKOTONAFETIERES vusivisssarimvaniasismrssese oy s a0 R S e o T S R
o Ty 1T —

CIME! o VATOSKOZSEY ..onvvsmvmvmssissemsrsmsvinszsisss hrsz., alapteriilete: ........... m2

MUVEIEST AZA% ..vivieiieiiiiiieieee e tulajdoni Banyad: ..o

A SZEIZES 1dEJE, JOZCIIMO! 1.eoeeiiiieicc ettt et s st et s et e st sn st es

AraNYKOIONA-ETIEKE: ...oveiiiiririeiieceteere ettt ettt et et sttt e ee e e e eeeae
€) IMEENEVEZESE! oeuuinirieueenieieeeaeaeeaeseseesissese s senessasasebesseeesessasesss st ssesebessae st bbb et esess et et et eae st eeseseseenenen

CIME: oo, VATOS/KOZSEE ...evvecvrereeveieneeneiennennn... 18z, alapterdiletes ........... rn2

MUVEIESE AZA0 c.oovveeviieecvec e tulajdoni hanyad: .........ccocoeeeeeieecrrcree e
8 5ZETZES 1dEJE, JOZOIME! ..ottt ettt en e net b ebessss s enesstesess

ATANYKOTONA-EITEKE: ...ttt et sttt et es et s et es e ae e s eseneeennsers

B) Nagy értékii ingdsdgok (ideértve a lizingelt, valamint a vagyonrendeldként bizalmi vagyonkezelésbe adott
vagyontirgyakat, illetve e vagyontirgyak vagyonkezeldjeként, kedvezményezettieként megszerzett - elozé pon-
tokba nem tartozo - hasznait)®

1. Jarmiivek:

@) SZeMELYZEPROCSL: covcivammivommiis st i (] rendszdm

? Médositva: 2014. évi XV. torvény 67. § (5) d) alapjdn.
8 Megdllapitotta: 2014. évi XV. térvény 67. § (1). Hatalyos: 2014. I 15-t61.
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a SZETZES 1dEJE, JOZCIITIE! oveiii ittt ses st
.............................................................................................. HPUS ©.vocceecviisinieieeseseenne.. TENASZAM
A SZEIZES 1dEJE, JOZCIMIE! . ..iiiiiiiiiiiiacer ittt bbb
.............................................................................................. HPUS ©ovcveeeeeccecvceseverereenn. TENASZAM
8 SZEIZES 1AEJE, JOZCIMIE: «..viuiuiiiteiriris it et b b ee e b s bbb R8s
B) BEYED JATTIL ©vvocveeer ettt ceciees ettt e s bbb bbb
 SZETZES 1AEJE, JOZCITIE! 11uruvveeeriicciririitie it as s s s bbb
2 SZEIZ6S IAEJE, JOZCIME! ovrvvriiieicciiiie i b
2 SZETZES 1dEJE, JOZCIIMIE! 11uvveieecicececiieriiiiis et e
2. Védett miialkotds, védett gyiijtemény:
a) egyedi alkotasok:
..................................... ALKOLS o.voveeeeeeeeereeereeseeeesnenss ST civivivveveccceenennn. Dyilvantartasi szam
a SZETZES ideje, JOZCIME: rueveeiiriiiiiiniie e
..................................... ALKOLO +vovevveresvsveveeesesneeseesesess CIIL wevesvececciensncenenen. NyilvAntartasi szam
a SZEIZES 1dEJE, JOMCIME: ...e.viuieirieeirererersess et
.................................... ALKOLO wroeoeoeevvseereeeeeeeneesvaraese CIML ceieieeeiecceieseineene. DyilvaAntartasi szam
a szerzés ideje, jogcime: ...... T R T R AR SRS AP T Y SRR A
b} gylijtemény:
................................................... MEENEVEZES .....vvvererrene D e, Nyilvantartdsi szam
a SZEIZE8 1AEJE, JOGCIIMIE: vvivireeeceeectciee et s
................................................... MEENEVEZES ..vvvvrrreveees AD ieiiiiiiriiiiiiinnenen.. Myilvantartasi szam
2 SZETZES 1dEJE, JOZCIIIE! vvvvereeeeinceiietiiiiii s
................................................... MEENEVEZES ..veverereene D evviiriiiiiiiarnenn. Nyilvantartasi szam
2 SZErZ6S 1dEJE, JOZCIMIE! 1uvvirerrereereeece it bbb

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gylijteményenként) a hénap elsd napjdn érvényes kotelezd legkisebb
munkabér havi dsszege tizszeresét meghalado értékii ingdsdg:

B wvmiuvirsriarsesiass s s A S AR A AR HEFHEVETES s amvrsnimmvee azonosité adat
8 SZETZES 1dEJE, JOECIIIE! ©.vvieereiirireeiae ettt s s s
D) et MNEENCVEZES 1ovivesrsminsisssssusssssrisasssnonsisns azonositd adat
2 SZETZES IdEJE, JOZCIME: 1vvervceruivcerieiisiisiis s
) wumvsvcrvisavsssassss s e S Yy s e e MEENEVEZES ..eevvrrerucreimensisisiseresinmmaneions azonosito adat
@ SZErZE8 IdEJE, JOZCIME: ouvererereeereeciniisn s
) vsvosarasmvvonin s Y R R YR PN R AR MEEHEVEZER . ...ocin i R R azonositd adat
a SZEIZ8S Ideje, JOZCIME! cvvvuvrerecercciiieiiiii e
O MEZNEVEZES ...eeeeervrairresinarerreresnenens azonositd adat
8 SZEIZES 10E]€, JOZCIIME! Luvviucrcririmieireieiitereses e e s st

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kinestarjegy, vagyonjegy sth.):
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.......................................................... MEZNEVEZES ..voverernreinsnsnsossere SZAM voviininensisvesinnnnes NEVEItEK
.......................................................... MEZNEVEZES .vevevvrerereenssnencens SZAM covtiiviinsninevenininesns NEVETtEK
.......................................................... MEZNEVEZES ©vvvrerereeernersenerenes SZAM wovevivivieiesinineennns NEVETTEK
.......................................................... MEZNEVEZES ..vvvvevrrvrerersrnrnenes SZAM coeviviinesiinininnnnn. DEVETTEK
.......................................................... MEGNEVEZES ..cvrnverrvarressensseres SZAML woirerinerereeesenesnnn. NEVErtEK

........................................ PENZINLEZEL ...ovvveereneenenn. DEtEkONYV $ZAMA ..o 0882708
........................................ PENZINLEZEL ... DEELKONYV 5ZAMA ..o OSSZEE
........................................ péNzZIntézet ......cooccveenenene... DEtEkONYV 5ZAMa ... 08570
........................................ pénzintézet .........cceeneenene... betétkdnyv szdma ........................... 088Z€g
........................................ pénzintézet ...........cocoeen...... betétkdnyv szama ........................... 088Zeg

7. Az bsszességében a honap elsé napjan érvényes kitelezé legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét
meghaladé pénzintézeti szaimlakovetelés vagy mas, szerz6dés alapjan fennallé pénzkovetelés:

....................................... PENZINLEZEL ..evevvieecieeene, SZAMIASZAM L 08820
....................................... PENZINEZEL ..voevvveeeriverererreneen. SZAMIASZAM Lo, 08820
....................................... PENZINtEZEL .veveveevriviieerreren. SZAMIASZAM Lo 088ZEE
....................................... PENZINLEZEL ..o SZAMIASZAM .o 088ZEE
....................................... PENZINtEZEL ..vvovvveeeiieieviriene. SZAMIASZAM v, OSSZEE

A szerzédés (kovetelés)

A pénzkovetelés jogcime A kotelezett neve, lakcime A kovetelés Osszege kelte lejarati ideje

8. Mas, a hénap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi dsszege kétszeresét meghalado
értékii vagyontiargyak, ha azok egyiittes értéke a hénap els6 napjan érvényes kitelezé legkisebb munkabér
havi (sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES ...e.eerevirrinireseseseeseenenesnenennennee. AZONOSItO adat

............................................................ MEENMEVEZES ...ovvoveveriireirnssssensesiresesesesnseseneneo. AZONOSIEO adat

............................................................ MEZNEVEZES ..evevveneneieninirieeneriesearseneenenennne. AZONOSIEO adat

............................................................ MEENEVEZES ovruverereenreeeseeineseessesesessensnenenen. AZONOSItG adat

............................................................ MEZNEVEZES vvvevererererienerccercrerneneensenesnenenes AZON0SIO adat
IV. Rész
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PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO

1. Pénzintézettel szemben:

TARTOZASOK

A tartozas
A hitel megnevezése A tartozas Osszege kelte lejarati ideie
2. Maganszemélyekkel szemben:
A tartozas
A hitelez6 neve, lakcime A tartozas Gsszege kelte lejarati ideje

V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasigban (ideértve az dllami tulajdoni részesedéssel mitkddé gazdilkodo szervezetet is) fenn-
All6 tisztsége vagy érdekeltsége (ideértve a vagyonrendelként bizalmi vagyonkezelésbe adott érdekeltséget,
illetve a részesedés vagyonkezeldjeként, kedvezményezettjeként megszerzett - el6z6 pontokba nem tartozo

- hasznat):®

4)

1. CEGDEIEZYZES SZAMA: ...cecvvriiarrisisstsiseisinsesis st sbe bbb

co 1 O b WM

B)

. £AZAASAGE TATSASAR TEVE! ..viiueiiissiisirnisriss ettt et
- SZEKRELYEE 1uvvereoeseeseee ittt ea e
. 8Z SrdekeltsSE FOrMAJAT: ...ovueeerrrueerreirersnersesise s sns s s s e s e
. a tulajdoni érdekeltség keletkeZESKOrT AIANYAL .....cvevviiiirierseisrese s %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranyar .......ococvvrirninennn s %
. NYereségbil vald TESZESEUESE! .u.vummrmrrieieiiriietnri e %

. a gazdasagi tarsasigban VISelt tISZISEZE: ...oviviriririniiniiic

1. CEEDEJEZYZES SZATNAL vucvuruiurireusreiisrnnsinirsis it bt sess bt AR s

[ Megdllapitotta: 2014. évi XV. térvény 67. § (2). Hatdlyos: 2014. I1l. 15-t61.
8 Megadllapitotta: 2014. évi XV. térvény 67. § (2). Hatdlyos: 2014. II1. | 5-t4l.

® Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes
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o 1 3 b B WM

o0 <1 O W R N

. gazdasagl tarsasig Neve, TOTTIATA: ....c.ccvivieeicieeee ettt e e er e r e s n e nr e

B 2BV il s nesinsiia oS in st sin nasainnsp st s s T T T S R T R
Y [ o) LT ro 11 e T
. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOTT ATAMIYA: ....ccvevveiveiereeicicee ettt e e e e %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ArAnYa: .....civvieiveeeere i ie e e ettt nee e %
LNyereseshol Valo TESTESEUERET v e e s e %

. @ gazdasagi tarsasagban VISEll tISZISEZE: .....cicviierrrriirerrrrer s e steereesseesssessaesbeessmeessesesnessabasbeesemeeenses

. CEEDEIEEYZES SZAIMAL ..vvrveuirreeerererierereseeseiestesersrtenesteree st sesseaese st e et st et e st sttt et b e b e e s b es b et b sd e b s st nis
. gazdasagi tArsasig Neve, TOIMAJAL ...oovviiieiirerrirenee et ems e e e et bbb i eais
SZEKNELIYE: ..ottt ve et st e e s e b e s e s e e e eme s n s en e e s e ae e as i
. 87 ErdeKeltSEE TOTMAJAT: o.ouvvivevevirirecr e se s s s be s s s et s ettt esnsebeeae
. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOri arAnya: ........oceecrerieririeiererese e s sne e %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: .........cocveciiriieiiriiniiiec e e s %
. YereségbOl vall TESZESEAESE: ..uiiiiiiciieiiieieie ettt ettt ettt ee e r e n e nr e s %

. a gazdasAgi tArsasdgban VISElt tISZISEEE: ....ceeeveireerreiriei et
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A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELYI
ADATAI, VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI
VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

I. Rész
SZEMELYI ADATOK
A kotelezettel egy haztartasban ¢18 hazastars, élettars, kozos haztartasban é16 sziil6, gyermek'?

SZULEtEST NELYE €8 1AEJE: 1.vvviviviriiirireeie e e

AILYJB TIBVES «evevrueiereieresessssesstseesceesesesesesee et eeocscesaaba s h b b e b e AR s AR oL a0

II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL!

A nyilatkozatot adé éves dsszes jovedelme:

Lossenamenn (27 SRR ——— Ft
2 svssvresiieis BV Ft
T [ SR p— Ft
T, T —— Ft
Sississes BV ssnmisia ey Ft

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontdsban:

| év

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

19 4 kivdne rész aldhizando.
1 Minden esetben a jovedelem kozierhekkel csokkentett dsszegét kell bevallani.
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Tevékenység Jovedelem

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

II1. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakételek-tulajdon (vagy dllandé, illetve tartés hasznalat, haszonélvezeti jog, vagyonke-
zeldi jog, vagyonrendeldi jog, kedvezményezetti jog):'?

) BIIIBE, oveussanissvssoisssinsminssmssen s ssuisssn VATOS/KOZSEE ..oouvvevreevirrenieccieenas ut/utea ........... hsz.
AlAPLETTIELE: .ooeeeeeeieeeeee e mz, tulajdoni hdnyad: ...c.ocooveeveeeeeeieceeens
8 SZETZES 1AEJE, JOZOIME: <o ceererenessrsesassisssetasass s nnssasassreasassasesesatonssaissyors oo sesintessnsnisbonbarsesnsss

B) CIME:! v VArOS/KOZSEE .vveerreree s at/utca ........... hsz
ALAPLETUIBE; LoomvemsmsnnnnuemnrT R mz, tulajdoni hdnyad: .......ocovvevrieneeninivccnicicicnas
ABZErZes 1dEJe, JOBOCIIMET oo et Bt L 0 o o S P S R O s oA o i s

C) CIIIEE ....sesnenesnsrersonssusnsasansns smsmensssssesssbiiidas s VArOS/KOZSEZ vvvevireveerererrererireieess ut/utea ........... hsz
alaptertlets  u s e m2, tulajdoni hanyad: ........ccooeeiiiiiiiiccias
ARZEIZERAAE1E; JOTRITIO! v sy mrsss ey ss oo o e v ss F T F TS T VSBT3 4 SO0 T e P R e s e

12 Médositva: 2014. évi XV. torvény 67. § (5) a) alapjan.
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2. Udiil6tulajdon és iidiilotelek-tulajdon (vagy allando, illetve tartés hasznalat, haszonélvezeti jog, vagyon-
kezel6i jog, vagyonrendeldi jog, kedvezményezetti jog):"?

AVEINE arssrnenss S R I ST VAros/KOZ86E v ssmmimsasvascissvnareas utfutca ........... hsz.
BLEDIETIBE vasaurmaammsmmmvssmmism s mz,, tulajdoni hanyad: ........cooeiveniieisinenncnes
a SZETZES IdEJE, JOZEIMIE! .ottt

B BINE, cmssvnsmimmsssvsscimmminmssmess s VArOS/KOZSEZ .ovvvevireerererniernireranenns at/utea ... hsz
AlAPLEETIETE i iuvivins svimsssnisssivmsunsssmnrvonsumasrmssesnenss mz, tulajdoni hadnyad: ..o,
a SZEIZES 10618, JOZCIME: ©..oiiviuirirererierieeie s s s

EHOIME: cvnsisnmeisemsmvosiamessusivrsspanstsnssisns VATOS/KOZSEE ...vvvevriervcrnnnirrirenneanns at/utea ... hsz
Alaptertilete: ..o mz, tulajdoni hanyad: ..o
A SZETZES 1AEJE, JOZTIMIE: ©.vveverieeieieciiiiit ittt e

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalé épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy dllando hasznilat, haszonélvezeti
jog, vagyonkezel6i jog, vagyonrendel6i jog, kedvezményezetti jog):'*

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, iizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.): ....ccooeevniiviniinns
CIME: cvvvviiiieeere et VATOS/KOZSEZ .eovvvaveareicrniceirennnines at/utea ..oeeeeene hsz.
AlAPTELiilEte: ... morusssesisissavmanmsmmsmimse mz, tulajdoni hanyad: ..o
A SZEIZES 1dEJE, JOECIME: ©..eviiiiircrirrereriiserir et b bbb bbb s

B) TIEEIEVEZESE: +vvvvvrerereiaeuereracsenecnsueniiiassabasbasss bbb s ass s 8 me e840 E e H L b e bbb e bbb
CINEY.....oesnasasssmnrssmmnns sodsds SEERERH UG RG0S VATOSTKOZSER . ovcvviicssasvmisesssasiasus ut/utea ........... hsz
1 T3 (1L (R mz, tulajdoni hanyad: ......ccocovvvvriresimreeinieceeie
@ SZETZES 1dEJE, JOZCIIIE: 1evvuiuicuencciiiiiiitiiists st e st canas

€) TNEEMEVEZESE! ..vvriiuiuiisisirsrscsisisimsssimss s ssseb s R bR
BIMBY s mra s s VArOS/KOZSEE -vvoeceeeeeiecnicsiiiiiiins ut/utea ........... hsz
AlAPIETILELE: unissivusnusssmsisn ssovsvnminssnn e ddasvensanss m2, tulajdoni hanyad: ......ccccoeveervinneinenieiens
2 SZErZES 1dEJE, JOZCIMIE: .oviuiiiiieiiiirineer ettt e

4. Terméfoldtulajdon (vagy 4llandé hasznilat, haszonélvezeti jog, vagyonkezeldi jog, vagyonrendeldi jog,
kedvezményezetti jog):'
@) INELNIEVEZESE. .-..vevuvacsssisissinssessessassarebessesssssststbstistassssasastsstse st as s a LS s SRS R A s s et st

13 Modositva: 2014. évi XV. torvény 67. § (5) b) alapjan.
4 Modositva: 2014. évi XV, torvény 67. § (5) ¢) alapjan.
5 Médositva: 2014. évi XV. térvény 67. § (5) d) alapjan.
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OIS wucswamsmvssssvmsimrvessanssans VATQSIKROZECE s cvvmummsimsssnsmmmensesisas hrsz., alapteriilete: ........... m2

IHIVEIESTEADAT vmmmmvnsismmmmsem s tulajdoni hanyad: .......ccovvniiciees
8 SZETZES 1AEJE, JOZCIIMIE: 1.uiiitiiiiiiiiiieiii ettt e bt eb e bbb e s st e s e s e st e e e e reese e s e e aesmeemnesmsnnnernereen
ATANYKOTONASCIIEKEST wvicwonvvioovesisuiyosssimsinonsani s os conissason oo e s saxss 3 5 oaroxss (b ahivEs Semsmss i s auevassiasnssins

D) TN RN B oy s 5o A 4 S 3 € 5 9 e S i P A 7 5

(03 1117 = VATOS/KOZSEZ 1evevveeviecereerereecieeseersinneen hrsz., alapteriilete: ........... m2

MUVEIEST AZAT .vvvviveieceee v e e tulajdoni hanyad: .......ccooioeiiiieeeee
2 SZEIZES 1AEJE, JOBCIITIE! 1oviieveiiiiee st e eerrt e ree e e s s e srre e en e sesse s et e e s e eeasesaeeemmeeeeeenemseeneeaneean
AFANYKOTONA-ETTEKE. ..evvveiivereesreeriiiesseesieesssesreerseernesreesrnernsesaeebeessnenessas e beeesneesuseeeaneseubeenseeaneeeune

C) TNICEINEVEZESE. 1evvverriveiarerrersrnressresieseisersseraresiesasnsesssssresessesssesesssnsineesasessssssnessnsensetesnesssnssaneessesanes

CIEE o VATOSIEOZRED. .. ... coionssinsmisbossans s i TN hrsz., alapteriilete: ........... m2

PIVEIESIADE! st s i s tulajdoni hdnyad: .......ccooieniieiiinieceseeee
ARZETET 1dBIE; JUBBIIEE iiniiiii s o sssmonsasessans smasisss deasvsss o S R e R

AranyKOTONA-ETEEKE: ..ooveieeiieeeee et te et eee e b e e e en et beebeenrn T

B) Nagy értékii ingosigok (ideértve a lizingelt, valamint a vagyonrendeldként bizalmi vagyonkezelésbe adott

vagyontdrgyakat, illetve e vagyontdrgyak vagyonkezeldjeként, kedveunényezettieként megszerzett - elozd pon-
tokba nem tartozo - hasznaif)'®

1. Jarmiivek:

@) SZEMELYEEPKOCSI: .oiviiiiiieiieieciiii ettt eren e bens HPUS woeee e e rendszam

A SZEIZES 1dEJE, JOZCIME! ..iiviiiiriiiiriiiieieet ittt s e et e e s s e e e nesreesreer e e b e e m s e e e e smsennesrenrnenne

.............................................................................................. HPUS vvvvereerreeesieee e, TENASZAM
A SZETZES 1AEJE, JOZCIMIE: ..ivviiieiuiiiierieteecteete it esieetee ettt e st ee s essesseseesbeass e besssssbessasbe e s asnssesasnsersansenrneane
.............................................................................................. HPUS covvereivieesieie e, TENASZAM

A SZETZES TEJE, JOBOIIMIE: <..eeeeieiieietiecce ettt ettt ree et e et eb et sat b e sst bt st s bt et s bt e sssatabeseeabe
B) EEYED JATTIIL: ...ttt e et e eie b e st e et seenet e et eae e e ee et e e st et beeat et et e e et e s eneenen

ASZETZESAACTES JOTOIMNEE wuvmnscuvvuriwsuvassnssnsinsivemss s bdvsssseiiss Hi T sHa e A ¥R F A A S A S S

A SZETZOS 1URJE; JOROIMNGT svvuvvimwwvncsvvasossvsnvoss covearass ivestvs ves s ey 66wy om0 535K Fi L33 T G T S S5

2. Védett miialkotds, védett gyiijtemény:
a) egyedi alkotasok:

19 Megallapitotta: 2014. évi XV. torvény 67. § (1). Hatdlyos: 2014. [1I. 15-t61.
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..................................... AIKOLD <ooeeeeesseeeveeecseeessnereseeees CIML it enenn. NYLlVANtartasi szam
a SZEIZES 1dEJE, JOZCIME: ..vivivitiririiuririrrre ettt
..................................... ALKOO eerereeeerieeeremimeienesennsns CITL it NYilVANtartasi szam
2 SZErZES 1dEJ8, JOZCIMIE: 1..uiiiiiieieeiree et ee bt
..................................... ALKOLO +evveeeceeeeereeesseeeeerenens CIM e, DyilVANtartasi szam
a SZETZES 1AEJE, JOZCIIIE! 11uvverereeeececuiieiiistete ittt s
b) gylijtemény:
................................................... MEZNEVEZES wvveverereerere AD i, Nyilvantartasi szam
2 SZETZES 1dEJE, JOZCIME: 1uvvvrerereeeee ettt e
................................................... MEENEVEZES .vvvvererereres AD o, Nyilvantartasi szam
2 SZETZES 1], JOZCIMET 11veveeeeeeeie ettt
................................................... MEZNEVEZES .vverrerrrerer AD oo, Dyilvantartasi szam
2 SZEIZES 1dEJE, JOGOIME: 1.nvevreeccirereie ettt ettt s s s

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gylijteményenként) a hénap elsd napjan érvényes kitelezd leg-
kisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghalado értékii ingosag:

1 U MEENEVEZES .vveeeeecemeecaeieieisisimiessaianes azonosito adat
a SZEIZES 1AEJE, JOGCIMIE! 11uuruiveeeeeiicieie et bbb bbb
D) e MEENEVEZES «euvrverrereresarssssnsessessanmansns azonosito adat
a SZETZES 1dEJE, JOZCITIE! 11rvverericceccie ittt
B vvssiess e s NS R A AR MEZNEVEZES .ereeneeecnciiiiinieieinssesaseasnies azonosito adat
2 SZETZES 1AEJE, JOZTIME: 1uvvererereicecciii i
Ell avvussisiovisssamasssssssisssn smanivsts ess sanisns sosssseage MEENEVEZES ..onnpmsssiississisiissisiosinaiism azonositod adat
2 SZErZES 1dEje, JOZCIME: ..ovieiiiiirtriee et s s
B) currerrrrniessesantissssssassssnsenssnsessasessenssassssassesasessese TEEMEVEZES covvusracescnsesiissnsesessssessinss azonosito adat
 SZEIZES 1dEJE, JOZCIME: ..viviviireericrrreeriss et e

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kinestarjegy, vagyonjegy stb.):

.......................................................... MEENEVEZES ..veveverecrvacnenaerre SZAML coviciiicierninnn. NEVETEEK
.......................................................... MegNEvezes ......... SZAM ...oeeeeenrsenrenn. NEVETTEK
.......................................................... MEENEVEZES ..ov.veevrenerereenrres SZAM cooececacececcecrenn. NEVETTEK
.......................................................... MEZNEVEZES ..vvvevercrcercrneeeness SZAM ceviviiiriveiernnnenn.. NEVETEK
.......................................................... MEENEVEZES ..vveveresrerereeresees SZAM wveviriirnireininenenn. NEVETEEK
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5. Takarékbetéthen elhelyezett megtakaritas:

........................................ PENZINLEZEL .vvvveveecrceeennen.. DELEKONYV $ZAMA oo O8SZEE
........................................ PENZINLEZEL .vevevrereercnenen. DEEKONYV $Z4MA ... O88ZEE
........................................ PéNZINtEZEt ..ovvvevevencereenenen. DELEKONYV SZAMA ..o 08820
........................................ PENZINLEZEL .....vrvvcveenene.. DELEKONYV SZAMA (oo, O88ZEZ
........................................ PENZINLEZEL .....cvcvnnrvnneenn, DELELKONYV SZAMA (.o O85ZE8

6. A honap elsé napjan érvényes kitelezd legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghalado
készpénz:

7. Az dsszességében a honap elsé napjdn érvényes kitelezd legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét
meghaladé pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerz6dés alapjén fennallé pénzkovetelés:

....................................... PENZINTEZEL ...vvrereneecnneereveees SZAMIASZAM 1. 088288
....................................... PENZINtEZEL ....vovrervererenrereeene SZAMIASZAM (ot O88ZCG
....................................... PENZINLEZEL ....evvvernirveeenerreern. SZAMIASZAM oo, OSSZEE
....................................... PENZINLEZEL ...vovvvereeeneenenenene SZAMIASZAM 1o, 388708
....................................... PENZINEEZEL ....ovoveveveeeereneeneene SZAMIASZAM o, 388708

A szerzddés (kovetelés)

A pénzkévetelés jogeime A kotelezett neve, lakcime A kavetelés Osszege
kelte lejarati ideje

8. Mas, a hénap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi dsszege kétszeresét meghaladé
értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elso napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér
havi dsszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEENEVEZES ...eeeeererrrevrseeesaseseseneneneesennenneee. AZONOSIO adat
............................................................ MEGNEVEZES wvvvvveveeaeneeeressiesssisssssissaseinnneesss AZONOSIO adat
............................................................ MEZNEVEZES 1.veereeerereereaeaeerereisisssessesinseuaseens AZONOSIO adat
............................................................ MEZNEVEZES 1.vverrrereaeacnsesessasassssessessnsnsennenn, AZONOSO adat
............................................................ MEENEVEZES +.vveverrerreererareseeeesesessensessssnsesess AZONOSIO adat
IV. Rész
PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO
TARTOZASOK
1. Pénzintézettel szemben:
A hitel megnevezése A tartozds dsszege Atartozds
kelte lejarati ideje
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2. Maganszemélyekkel szemben:

A hitelezd neve, lakcime A tartozas Osszege A tartozas
kelte lejarati ideje

V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT"

Gazdasagi tarsasigban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikddé gazdalkodo szervezetet is) fenn-
4ll6 tisztsége vagy érdekeltsége (ideértve a vagyonrendel6ként bizalmi vagyonkezelésbe adott érdekeltséget,
illetve a részesedés vagyonkezeljeként, kedvezményezettjeként megszerzett - el6z6 pontokba nem tartozéd
- hasznat):'®

4)

. CEGDEIEEYZES SZAIMA: ... veveucerrrerrrerratreiiasrses et eae et see s e s s bk se b e s et h st e b s

. 2AZAaSAZT TATSASAR TEVE! ..viuiuiuiiississsiisinis s es et bbb

2 SZBKNELYE: <ottt ettt R s

. AZ 6rdekeltseg FOrmAJAl™: .....coccusveverssreensrsersmmmcnsmasincsitssissbsitansssssnsassessosssissmissseasiassiddaissansensiasanssasas son

. a tulajdoni érdekeliség keletkezéskori aranya: ... %

. a tulajdoni érdekeltség jelenlegl Ardnya: ..o %

. nyereségbOl vald réSZESEAESE: .......oiviimiiirieiier e %

o 3 O L A W N

. a gazdasagi tdrsasagban viselt tISZESEZE: ....cocvovvvimiieriinreirsier s

B)

—

. CEZDEJEZYZES SZAIMIA! ...euiviiiviiiiisitcisi bbb b
. gazdasagi tarsasag neve, fOrmAJAl ...t

2 SZEKRELYE: ©vveveverrreseseresecaee ettt bbb s8££ Rt
. AZ 6rdekeltség FOrMAJAZT: ...ouieieeceerireirerre s b
. a tulajdoni érdekeltség keletkezEskori arAnya: .....cuvvveemeeeeecesieiiicis e %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: ..o %

. NYEreségbO] Vald TESZESEAESE: ...cucumeirrersiirerreserssnessinsstasssnstastaseseasessisesssssnssssassssssssassensnassassasnanans %

o 1 N W B W N

. a gazdasagi tArsasagban VISelt tSZISEEE! .uoviiirerriececiesit et

¢

17 Megallapitotta: 2014. évi XV. torvény 67. § (2). Hatdlyos: 2014. IIL 15-t6l.

18 Megdllapitotta: 2014. évi XV. térvény 67. § (2). Hatdlyos: 2014. 111 15-t61.
19 Tag, killtag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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0 ~1 N W B~ W N

. CEEDEJEEYZES SZAIMA: 1.vveirrrrereiteriiiatases s e e e
. gazdasagi tarsasag Neve, fOTMAJAL ..ottt

s SZBKNELYE! .eerreieiermcei et bbb SR e

N 0 11 T T ——
. a tulajdoni érdekeltség keletkezEskori aranya: ......oomimiminneeneniiii e %
. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ... %
. NyereségbOl Vald TESZESEAESE! ....ovvurveruceiciciieiiiit ittt %

. a gazdasagi tArsasdgban viselt SZESEEE: ...
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5. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Alairas
Agg ZoltanTamas igazgato
Fehérvar Judit gazdasagi vezetd
Vajda Gabor miiszaki részlegvezetd

parkfenntartési és koz-
Juhasz Sandor tisztasagi részlegvezetd
Suha Zoltan pénziigyi féeldadd
Hujberné Kovécs Eva Anikg |  pénziigyi fbeldads
Fehérvari Henriett egyeb iigyintéz0
Moéroczné Horvath Marta pénziigyi foeldadd
Kovacsné Balogh Edina pénziigyi foeldadd
Ujvari Andrea szervezési eléadd

Fiiggelék

60 Balatonalmadi Virosgondnoksdag



Szervezeti és miik6dési szabalyzat

A Balatonalmadi Varosgondnoksag hasznalatiaban és kezelésében 1évo Onkor-

manyzati tulajdoni ingatlanok

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata tulajdonaban 1évé forgalomképtelen vagyoni kérbe tartozé

ingatlanok:

Ssz:

hrsz. ingatlan helye

megnevezése

Balatonalmadi bel- és kiil-

a helyi kdzutak , kerékpdrutak

1 teriilete és mitargyaik
Balatonalmadi Véros Onkor-
Balatonalmddi bel- és kiil- | méanyzata tulajdondban all6 te-
2 teriilete rek, parkok
Balatonalmadi Varos Onkor-
manyzata tulajdonaban allé —
kiilon térvény rendelkezése
alapjan részére atadott —vizek,
Balatonalmadi bel- és kiil- | kbzcél vizi Iétesitmények, ide
3 teriilete nem értve a vizi kdzmiveket.
A Képvisel6-testiilet dontése
Balatonalmadi bel- és kiil- | alapjan forgalomképtelen in-
4 teriilete gatlanok

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata tulajdonaban 1évé korlatozottan forgalomképes és lizleti va-

gyoni kérbe tartozé ingatlanok:

Ssz: hrsz. ingatlan helye megnevezése

Balatonalmadi belteriileti in-

gatlanok:
5 1199/5 | Rékoczi u. Transzformatorhaz
6 1450/3 |Tass u.31. mellett beépitetlen teriilet
7 1450/8 | RakdcziF. u. beépitetlen teriilet
8 1514 Szlnyog utca beépitetlen teriilet
9 1515 Sz(inyog utca beépitetlen teriilet
10 1516 Szuinyog utca beépitetlen terilet
11 1517/1 | Szdnyog utca beépitetlen teriilet
12 1544 Horgasz utca beépitetlen teriilet
14 1996/2 |Hadak utja kozpark
15 2177 Baross G. ut 20. beépitetlen teriilet
16 2271 Pet6fi S. u. 21. beépitetlen terilet
17 2319/2 |Jézsef A. u. beépitetlen teriilet
18 2319/2 |Jozsef A. u. Uzlet (a felépitmény a bérlGé)

Balatonalmdadi Vdrosgondnoksdg

61




Szervezeti és miikddési szabalyzat

19 2648/1 | Balatonfiiredi Gt beépitetlen teriilet
20 2721/17 | Nadas utca beépitetlen teriilet
21 4293/10 | Toltés utca beépitetlen teriilet
22 4293/11 | Toltés u. beépitetlen teriilet
23 4401/1 | MéraF. u. Anyagbdnya
Magtar-Kerényi Imre-Kult-
24 706 Thokély u. 1. Magtar
25 716/15 | Thokoly u. 1. beépitetlen terilet
26 716/24 | Tancsics u. beépitetlen teriilet
27 716/25 | Tancsics u. 2. beépitetlen teriilet
28 716/27 |Tancsics u. Mandulas , m(iflives palya
a Vorosberényi Atalanos Isko-
29 716/26 |Tancsicsu. 1. laban lévé talalékonyha
30 2 Veszprémi ut 85. Kolostor éplilete
Kolostor kertje, beépitetlen te-
31 3 Thokély u. 2 rillet
32 150 Jégmadar u. beépitetlen teriilet
Névtelen u. ( Moha utca-
33 265/5 nal) beépitetlen teriilet
34 295/2 | Malomvolgyi u. 43. beépitetlen teriilet
Horgasztanya (a felépitmény a
35 2313/15 | Véghelyi u. 24. bérlge)
36 2313/18 | Véghelyi u. 28. beépitetlen teriilet
37 393/7 |Kertu. kizut
38 4670/11 | Kisberényi u. zoldteriilet
Uzem ( A jelii éplilet, B jel(i épl-
let, nyitott fedett szin, C jeld épii-
let, Autémoso, liveghdz, szoré-
39 5375 Szabolcs u. 4. anyag tarold)
40 3864/8 |Pinty u. Telephely
41 3866/7 |Pinty u. Telephely
42 3866/9 | Pinty u. Telephely
43 3866/11 | Pinty u. Beépitetlen teriilet
Balatonalmadi Jarasi Hivatal
44 4261 Baross G. u. 32. hasznalataban lévd épliletrész
Vdsartér, tzlet ( 5 db), gazda-
45 4444 Baross G. ut 60/A sagi éplilet
Lakasok és helyiségek
46 1090/1 | Bajcsy Zs. U. 37. Irattar
Rakaczi u. 32. Alh. 3. em.
47 1199/18 | 2. 1 db lakas
48 1199/28 | Rakadczi u. 34. Kazanhaz
49 1199/26 | Rakoczi u. 36. B Ih. fszt 3. | 1 db lakds
50 1199/22 | Szabolcs u. 27. egyéb helyiség

62

Balatonalmddi Varosgondnoksdg




Szervezeti és miikGdési szabalyzat

51 1465 | Rakoczi u. 39. 4 db lakas
2 db lakas 8 db egyéb helyiség
52 1676 Gyorgyi D. u. 22. (tarold)
Pékség és reggeliz8, Irodahelyi-
53 2108 Bajcsy Zs. ut. 60. ség
54 2111 Baross G. ut 51. Borozd, Buszvard, Papirbolt
55 2120/2 | Pet6fi S. u. 10. fszt 3. 1 db lakas
Iroda (jelenleg Fodraszat és
56 2252/2 |Baross G. Ut 2. kozmetika)
57 2264 Baross G. Ut 5-7. Iroda, cukrdszda
Zoldteriilet, Kévézo, Zona étte-
58 2283 Varoshdz tér 4. rem
1 db miiteremlakas, 1 db ga-
59 4185/5 | Téltés u. 6. razs
60 4408 MéraF. u. 6. 4 db lakas, 3 db tarolo
Lakéhaz, udvar, 1 db garazs,
61 603/1 |AdyE. u. 25. orvosi rendeld
62 603/2 Ady E.-u. 23. Raktar
Posta, orvosi rendeld, védéndi
63 621 Ady E. u. 2. korzet
64 670/1 | Veszprémiu. 81. 2 db Gzlet
65 1993/2 | Damjanich u. 37. Turistaszallo
66 2522/27 | Ferenczy Karoly u. 6. 2 db lakas
67 2412 Liszt F. u. 30. 3 db lakas, 1 db gardzs
68 4003 Métyas kiraly at 27. Uzlet
Vizek
69 2298 Véghely D. u. Vizmdi
70 2288 Véghely D. u. Vizm(i
Balatonalmadi kiilteriileti ingatlanok
71 019/7 |Remetevdlgyiu. 6. Szanto
72 026/1 | Vodorvdlgyi dt 34. Temetd
73 026/2 | Remetevdlgyiu.31 temetd
74 025/21 | Remetevdlgyi u. Szantd
75 027/1 | Remetevdlgyi u. Szanto
76 033/3 Erdé
77 037 Erdd
78 042 Erdé
79 061 Erdé
80 086/33 |71-es Uit mellett Gyep
81 10063/3 | Ipoly u. Gylimolcsos és Gt
82 10105 Gyep az Ujhegyen
83 10106 Gyep az Ujhegyen
84 10134/3 Szant6 a Gesztenye utcéban

Balatonalmadi Varosgondnoksdg
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85 10281 Gyep az Ujhegyen
86 0114/11 Erdé

87 114/12 Erdd

88 10134/6 | Gesztenye u. Beépitetlen teriilet

Balatonalmadi Varos Onkormanyzataval énkormanyzati tulajdont
ingatlanokra kotott lizemeltetési szerzédés alapjan:

89 2305 Véghely D. u.10. Sporttelep + 6 egyéb épiilet
90 1199/29 | Szabolcs u. 37. Futballpalya, fahaz
o1 3866/10 | Matyas kirdly u. Szabadid6kozpont

sagon keresztiil teljesit:

Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak harmadik személlyel ko-
tott megallapodésa alapjan, melyet a Balatonalmadi Varosgondnok-

92 2280 Petdfi S. u. 14. Autobusz palyaudvar
93 Véroshéz tér MAV aluljare

Balaton to b) részletébdl 573
94 0112/12 | Kaptalanfired m? feltdltétt terilet

Kiilterilet
087/3 kivett jarda
038 erdd, kivett vizm

Belteriilet
3278/3 kivett vizmosas
2716/2 kivett vizallas
2720/2 kivett vizallas
1519/14 kivett vizallas
1519/12 kivett vizallas
2313/22 kivett beépitetlen teriilet
2313/27 kivett beépitetlen teriilet
2713/2 kivett beépitetlen teriilet
2167 kivett beépitetlen teriilet
716/9 kivett beépitetlen teriilet
2712/5 kivett kozteriilet
2712/6 kivett kdzteriilet
2313/28 kivett kozpark
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KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. december 19. napjan tartott nyilt Glésének jegyzokonyvebal

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
364/2024. (XI1.19.) 6nkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi  Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testilete a  Balatonalmadi
Varosgondnoksag intézményvezetdje és munkavallaldi személyligyi anyagainak vizsgalata
targyaban késziilt belsd ellendrzési jelentésben foglalt feladatokkal kapcsolatosan késziilt
intézkedési terv elfogadasaval kapcsolatosan az aldbbi dontést hozza:

1. A Balatonalmaddi Varosgondnoksdg intézményvezetéje és munkavallaldi
személyligyi anyagainak vizsgalata targyaban késziilt belsd ellendrzési jelentésben
foglalt hianyossagok megsziintetésére készitett — mddositott - intézkedési tervet és
az abban foglalt jelentést elfogadja.

2. Az intézményvezetd tovabbi szakképesitéseinek a hasznositasat feliilvizsgalija.

Felelds: Bercsényi Laszld polgarmester
Hivatali felelés: Tarnoki Renata aljegyzd
Intézményi felelds: Agg Z. Tamas intézményvezetd

Hatarido: 1. pontban azonnal
2. pontban 2025. junius 30.

Bercsényi Laszld sk. Tarnoki Renata Sara sk.
polgarmester jegyz6i jogkort gyakorld aljegyz6

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. december 19.

(T\Y\J%}\\

Téarnoki Rendta Sara
jegyzoi jogkort gyakorla aljegyzd



KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2024. december 19. napjan tartott nyilt tlésének jegyzokonyvebdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
365/2024. (XI1.19.) onkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2025. évi I. félévi munkaterve

Balatonalmédi Véros Onkorményzatéanak Képviseld-testiilete megtérgyalta ,Balatonalmadi
varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2025. évi 1. félévi munkaterve” cimi
elOterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Képvisel6-testiilet 2025.
évi . félévi munkatervét a hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

2. A Képviselo-testiilet felkéri az aljegyzot, hogy a munkatervet a napirend
elGterjesztéséért felelésoknek és a napirendek eladdinak kiildje meg.

Felelgs: Bercsényi Laszlé polgérmester
Hivatali felelés: 2. pontban Tarnoki Renata Sara aljegyz6

Hatarido: 2. pontban azonnal
Bercsényi Laszlo sk. Tarnoki Renata Sara sk.
polgarmester jegyz0i jogkort gyakorlo aljegyzo

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. december 19.

)

Tarnoki Renata Sara 7
jegyz0i jogkort gyakorld aljegyzo



2.

365/2024.(XII1.19.)
onkormanyzati hatarozat

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

2025. évi
I. félévi
MUNKATERVE

Januar 30.

Beszamolé a Pannodnia Kulturdlis Kozpont és Konyvtar 2024. évi
tevékenységérol

El6terjesztd: Gellértné Magyar Kinga intézményvezetd

Pannénia Kulturalis Kozpont és Kényvtar 2025. évi munkatervének elfogadasa
Eléterjesztd: Gellértné Magyar Kinga intézményvezet6

3. Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalata

4.

ElGterjesztd: Bercsényi Laszlé polgarmester

Februar 27,

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata 2024. évi koltségvetési rendeletének
modositasa

ElGterjesztd: Bercsényi Laszlo polgarmester

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata 2025. évi kéltségvetési rendeletének
megalkotasa

ElGterjeszt6: Bercsényi Laszld polgarmester

Polgarmester 2025. évi szabadsagolasi iitemtervének jovahagyasa

ElSterjeszt6: Bercsényi Laszld polgarmester

2025, évi turisztikai koncepcio elfogadasa

Eléterjesztd: Bercsényi Laszld polgarmester

Balatonalmadi Varosgondoksag 2025. évi munkatervének elfogadasa
ElGterjeszté: Agg Z. Tamas intézményvezetd

Marcius 27,

1. Beszamolé a Balatonalmadi Ko6zoés Onkormanyzati Hivatal 2024. évi

tevékenységérol
ElGterjeszto: Jegyzo

2. Beszamolo a Balatonalmadi Varosgondoksag 2024. évi tevékenységérol

ElGterjesztd: Agg Z. Tamas intézményvezetd

3. Beszamol6 a Balatonalmadi Rendeldintézet 2024. évi tevékenységérol

4.

5I

6l

ElGterjesztd: intézményvezetd

K6zbeszerzési terv jovahagyasa

Eléterjeszt6: Bercsényi Laszlé polgarmester

Helyi kozati forgalomszabalyozasi dontések meghozatala
ElGterjesztd: Bercsényi Laszld polgarmester

Gazdasagi Program feliilvizsgalata és ciklusprogram elfogadasa
ElGterjesztd: Bercsényi Laszlé polgarmester

Aprilis 24,
Tajékoztatdé a Balatonalmadi Polgarér Egyesiilet 2024. évi tevékenységérol



El6terjesztd: Balogh Csaba elnok

2. Az Ertéktar Bizottsag beszamoldja tevékenységérol
Eldteriesztd: Ertéktar Bizottsag elndke

3. Beszamol6 a 2024. évi adéztatasrol és az adobevételek alakulasarol
Eléterjeszt6: Jegyz0

4. Atfogd értékelés a helyi onkormanyzati gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatok ellatasarol
Eléterjesztd: Bercsényi Laszlé polgarmester

Jegyz6
5. Beszamold a 2025. évi strandi szezonra valé felkésziilésrdl, strandszabalyzat
elfogadasa

Eléterjesztd: Bercsényi Laszlé polgarmester
6. 2025. évi nyari és dszi programok koncepcidjanak ismertetése
Eléterjesztd: Gellértné Magyar Kinga intézményvezeto

Majus 29.
1. Beszamolé a Balatonalmadi Renddrkapitanysag 2024. évi tevékenységérol
ElGterjeszto: Balatonalmadi Renddrkapitanysag vezetd

2. Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak 2024. évi zarszamadasa és a 2024.
évi maradvanyanak megallapitasa

Eloterjeszto: Bercsényi Laszlé polgarmester
3. Balatonalmadi Varos Onkormanyzata 2024. évi koltségvetési maradvanyanak
felosztasa

Eléterjesztd: Bercsényi Laszlé polgarmester

4. A Balatonalmadi Kistérségi Egészségiigyi K6zpont K6zhaszni Non-profit Kft.
2024. évi beszamolo6janak, kdézhasznisagi jelentésének elfogadasa valamint a
2025. évi iizleti tervének jovahagyasa
ElGterjeszto: Bercsényi Lészl6 polgarmester, dr. David Gyula ligyvezetd

5. Balatonalmadi Kommunalis és Szolgaltaté Nonprofit Kft. 2024. évi éves
beszamoldjanak véleményezése
Eléterjeszto: Bercsényi Laszlo polgarmester

6. Beszamolé az 6nkormanyzat részvételével miikodo tarsulasokban végzett
tevékenységrél (Szociélis Tarsulds, KBTOT)
ElGterjeszto: Bercsényi Laszlé polgarmester

7. Az Onkorméanyzat kozalapitvanyainak beszamoldja a 2024. évi tevékenységiikrol

Eléterjeszték: a Kuratériumok elnokei

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzata 2025. évi koltségvetési rendeletének
modositasa
El6terjesztd:  Bercsényi Laszlé polgarmester

2. Beszamolé az Almadi Magocskak Ovoda 2023/2024. nevelési évben végzett
tevékenységérol
ElGterjeszto: Bercsényi Laszlo polgarmester
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Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
366/2024. (XI1.19.) 6nkormanyzati hatarozata

a Balatonalmadi, Rakdéczi u. 39. 2. szam alatti lakas bérleti ligyérol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete megtargyalta ,A Balatonalmadi, Rakdczi u.
39. 2. szam alatti lakas bérleti tigye” cimii slirg6sségi inditvanyt és az alabbi déntést hozza:

1. Balatonalméadi Véaros Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete Ugy dént, hogy Kanyd Péter
(lakcime: 8220 Balatonalmadi, Rakdczi u. 39.) bérlével balatonalmadi 1465 helyrajzi szamd,
természetben a 8220 Balatonalmadi, Rékdczi u. 39. alatti ingatlanon talalhaté 88 m?
alapteriiletii 2. ajtészamu lakdsra, 2015. februar 2. napjatdl a Magyar-Angol Tannyelvi
Gimnazium és Kollégium Balatonalmadi (székhely: 8220 Balatonalmadi, Rakéczi Ferenc u. 39.)
oktatasi intézménnyel fennalld kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinése napjdig tartd,
hatarozott idétartamra kotott lakasbérleti szerzodését 2025. januar 15-i hatallyal, kozos
megegyezéssel megsziinteti, az alabbi feltételek teljestilése esetén:

a) amennyiben bérlé a 2025. januar 01. napjatdl januar 15. napjaig tarté idétartamra
vonatkozd bérleti dijat - 24.690,-Ft + Afa 27%, azaz bruttd 31.356,-Ft dsszeget megfizeti
Balatonalmadi Varosgondnoksag (a tovabbiakban: Varosgondnoksag) felé és ezt igazolja
bérbeado felé;

b) bérlének bérleti jogviszonyabdl fakaddan a szerzédés megsziintetésének aldirasa napjan
nem all fenn tartozasa Varosgondnoksag felé és ezt igazolja bérbeadd felé;

c) bérlének a bérleti jogviszonyabdl fakaddan nincs lejart hataridejli koziizemi dijtartozasa
a szerzddés megsziintetésének alairasa napjan és ezt igazolja bérbeado felé;

d) bérlé vallalja, hogy a 2025. januar 01. - 15. napja idGszakra jutd koéziizemi dijakat
megfizeti Varosgondnoksag felé, a Varosgondnoksag altal kidllitott atutaldsos szamla
alapjan 8 napos fizetési hataridével. Az dramfogyasztasrdl és hulladékelszallitasrol szold
elszamolo végszamlat Bérl6 koteles kdzvetlenll a szolgaltatok felé megfizetni.

2. A Képviseld-testiilet felkéri a Polgarmestert, hogy a déntésrél — a hatarozat megkiildésével - az
érintetteket értesitse.

3. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert a 1. pontban foglaltak szerinti lakasbérleti
szerzOdést megsziinteté megallapodas alairasara.

Felelds: Bercsényi LaszI6 polgarmester
Hivatali felelds: 2.-3. pontban: Tarnoki Renata Sara aljegyzo
Hatarido: 2. pontban: azonnal

3. pontban: 2025. januar 15.

Bercsényi Laszlo sk. Tarnoki Renata Sara sk.
polgarmester jegyz6i jogkdrt gyakorld aljegyzd

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. december19.

(TS L

Tarnoki Renata Sara .
jegyz6i jogkort gyakorld aljegyzo
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Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
367/2024. (XI1.19.) onkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi Kistérségi Egészségiigyi Kozpont Kozhasznu Non-profit Kft.
2024. évi tamogatasarol sz6l6 dontés modositasarol

Balatonalmadi Véros Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete megtérgyalta a ,Balatonalmadi
Kistérségi Egészséguigyi Kozpont Kozhaszni Non-profit Kft. 2024. tdmogatasara vonatkozd
258/2024. (IX.26.) dnkormanyzati hatarozat mddositasa” cim( slirgésségi inditvanyt és az
alapjan az alabbi déntést hozta:

1. A KépviselO-testiilet a Balatonalmadi Kistérségi Egészségligyi Kdzpont Kézhaszni Non-
profit Kft. (a tovabbiakban: a Kft.) részére nyUjtott tamogatasrol szold 258/2024.
(IX.26) 6nkormanyzati hatdrozaténak 1. pontjat az alabbiak szerint mddositja:

.1. A Képvisel6-testiilet a Balatonalmadi Kistérségi Egészségligyi Kézpont Kdzhasznu
Non-profit Kft. (a tovabbiakban: a Kft.) részére a 2024. évi feladatellatas korében
végzett feladatok miikodési kiadasaihoz Gsszesen 20.809.000 Ft mikddési céld
tamogatast nyUjt az alabbiak szerint:

a) a 2024. évi EFI miikodési kiadasokra (mely tartalmazza az EFI visszafizetési
kotelezettséget), illetve

b) a 2024. julius 1. napjatdl 2024. december 31. napjaig terjedd idoszak miikodesi
kiadasaira (kozponti koltségvetéstdl szarmazd bevételeivel, egyeb palyazati
tamogatasbdl szarmazd bevételekkel (NEAK, EFI, EFOP), valamint egyéb
bevételekkel nem fedezett a feladatellatas kiadasaira hasznalhato fel),

d) a tdmogatas vallalkozasi tevékenység kiadasaira, illetve 1 éven tll elhasznalodo
eszkdzok beszerzésére nem fordithatd,

e) a tamogatds Osszege kizardlag csak a szerzOdésben meghatarozott célra

hasznalhato fel,

f) a Kft-nek a tdmogatas felhasznalasaval dsszefliggden elkiilonitett nyilvantartast

kell vezetni”

2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a tamogatdsi szerzédés
modositasara vonatkozd szerzodés alairasara.

Felelds: Bercsényi Laszld polgarmester
Hivatali felelés: 2. pontban: Tarnoki Rendta Sara aljegyz0
Regenyéné Kiraly Andrea osztalyvezetd

Hatarido: 2. pontban: azonnal
Bercsényi Laszlo sk. Tarnoki Renata Sara sk.
polgarmester jegyz6i jogkort gyakorld aljegyzo

A kivonat hiteles.

Balatonalmadi, 2024. december 19.
‘Tarnoki Renata Sara

jegyz0i jogkort gyakorl aljegyzo
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Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
368/2024. (XI1.19.) onkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi, Veszprémi (t teriiletére kihelyezett Traffibox eszkdz hasznalatba
adasarol

Balatonalmadi Varos Onkorményzatdnak Képviselé-testilete megtargyalta a ,Balatonalmadi,
Veszprémi Ut teriiletére kihelyezett Traffibox eszkéz haszndlatba addsa Balatonalmadi
Rendérkapitanysag részére” cim(i stirgosségi inditvanyt és az aldbbi dontést hozta:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzatdnak KépviselG-testiilete Ggy dont, hogy
Balatonalmadi Renddrkapitanysag (székhelye: 8220 Balatonalmadi, Hadak Utja 4-6.,
képviseli: Borbély Zoltan r. alezredes, a tovabbiakban: Hasznald) balatonalmadi 250/5
helyrajzi szdmu ingatlanon, természetben a 8220 Balatonalmadi, Veszprémi Gt 144.
el6tti részén telepitett kozuti ellendrzést tdmogatd kabinet (KETK) haszndlatat a
szerz6dés hatélyba lépésének napjatdl kezdédden hatarozatlan idére, ingyenesen
atengedi Hasznalo részére.

2. A fejlesztéssel megvaldsult Iétesitmény  lizemeltetését a  Balatonalmadi
Vérosgondnoksag (tjan latja el. A fenntartasi koltségek tervezetten nettd 400 ezer Ft-
ot jelentenek éves szinten. A KépviselO-testiilet felkéri a Polgarmestert, hogy a
pénziigyi fedezet biztositasardl a 2025. évi koltségvetési rendelet tervezesekor a
Balatonalmadi Varosgondnoksag koltségvetésében gondoskodjon.

3. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert a kozigazgatasi szerzddes
aldirasara.

Felelds: Bercsényi Laszlo polgarmester

Hivatali felelés: 2. pontban: Regenyéné Kiraly Andrea pénziigyi és szamviteli
osztalyvezetd, Agg Z. Tamas intézményvezetd, Fehérvari Judit,
gazdasagi vezeto
3. pontban: Tarnoki Renata Sara aljegyz6

Hatarido: 2. pontban: 2025. évi koltségvetés rendelet elfogadasa
3. pontban: azonnal

Bercsényi Laszlo sk. Tarnoki Rendta Sara sk.
polgarmester jegyz6i jogkort gyakorld aljegyz6

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. december 19.

Tarnoki Renéta Sara
jegyzdi jogkdrt gyakorlo aljegyzo



